
 

गुर ाँस र जपत्र 

गरु ाँस ग उाँप लिक  द्व र  प्रक शित   

खण्ड १०       संख् ाः ५      लिलत २०८३।०३।०५ 

भ ग २ 

गरु ाँस ग उाँप लिक िे बन एको ति िेशखएबिोशििको क ्यविलि 
सियस ि रणक  ि लग प्रक िन गररएको छ । 

  

  



गुर ाँस ग उाँप लिक  

र जपत्र प्रक शन सम्बन्धी क र्यलिलध, २०८३  

 

गाउँपालिकाबाट स्वीकृत लिलतिः २०८३/०२/०७ 

प्रिाणीकरण लिलतिः २०८३/०२/१०  

प्रक िन लिलताः २०८३।०३।०५  

प्रस्तावनािः   

नेपािको संलवधान तथा स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को  दफा १०२ को उपदफा (३) बिोलिि गाउँपालिका तथा 

गाउँपालिकािे  बनाएको ऐन, लनयि, लनदेलिका, काययलवलध तथा िापदण्ड स्थानीय  रािपत्रिा प्रकािन गनय अलनवायय भएकोिे, 

पलििो पटक स्थानीय रािपत्र प्रकािन गने लिलत लनधायरण गनय,  स्थानीय रािपत्रिा रिने लवलभन्न भागिरुको व्यवस्था गनय, स्थानीय  

रािपत्रको निूना ढाँचा स्वीकृत गनय, स्थानीय रािपत्र प्रकािन गने  अलधकारीको सम्बन्धिा व्यवस्था गनय, स्थानीय रािपत्रको 

अलभिेख तथा  िूल्य लनधायरण र लबक्री लवतरणको प्रबन्ध गनय वान्छनीय भएकोिे गुराँस गाउँपालिकाको प्रिासकीय काययलवलध 

(लनयलित गन)े ऐन २०७४ को दफा ४ अनुसार  गाउँ काययपालिकािे स्वीकृत गरी यो काययलवलध िागू गरेको छ । 

 

भ ग- १ 

प्र रलम्भक 

१. काययलवलधको नाििः यो काययलवलधको नाि गुराँस गाउँपालिका रािपत्र प्रकािन  सम्बन्धी काययलवलध, २०८३ रिकेो छ ।  

२. काययलवलध िागू िुनेिः यो काययलवलध गुराँस गाउँ काययपालिकाबाट  पाररत भई रािपत्रिा प्रकािन भएको लिलतदेलख िागू िुनेछ ।  

भ ग-२ 

स्थ नीर् र जपत्रको भ ग र ढ ाँच  

३. स्थानीय रािपत्रको भागिरुिः स्थानीय रािपत्रिा प्रकािन गने  लवषयवस्तुिाई अनुसूची - १ बिोलििका भागिरुिा वगीकरण  

गररएकोछ ।  

४. स्थानीय रािपत्रको ढाँचािः स्थानीय रािपत्रको ढाँचा अनुसूची - २  िा उल्िेख भए बिोलिि िुनेछ ।  

५. खण्डको व्यवस्थािः स्थानीय रािपत्रको खण्ड उल्िेख गदाय रािपत्र  प्रकािन भएको वषय (उदािरणका िालग २०७४ साििाई १,  

२०७५ साििाई २), कायि गरी त्यसपलछ क्रिििः िलत वषय भयो  त्यलत नै संख्या उल्िेख गरी प्रकािन गररनेछ ।  

६. स्थानीय रािपत्रको संख्यािः (१) स्थानीय रािपत्रको संख्या कायि  गदाय क्रिििः संख्या कायि गररनछे ।   

(२) उपदफा (१) बिोलिि संख्या कायि गदाय नेपािी बषयिाई आधार िानी सो बषयभरी पाररत वा लनणयय भई प्रकािन भएका 

लवषयिा क्रिििः संख्या राखी अको वषय िुरु भएपलछ नयाँ संख्याबाट िुरु गररनेछ ।  

७. स्थानीय रािपत्रिा प्रकािन गने सािग्ीिः स्थानीय रािपत्र प्रकािन  गदाय लबषय वस्तुसँग सम्बलन्धत भागको उल्िेखगरी (िस्तै ऐन  

भए भाग (१ उल्िेख गने) त्यसपलछ प्रकािन सािग्ी (ऐन,  लनयि, काययलवलध, लनदेलिका, िापदण्डको प्रस्तावनादेलख अलन्तिसम्ि) 

को सम्पूणय व्यिोरा िस्ताको तस्तै राखी प्रकािन  गररनेछ ।  

८. स्थानीय रािपत्र प्रकािन गने अलधकारीिः स्थानीय रािपत्र गुराँस गाउँपालिकाको प्रिुख प्रिासकीय अलधकृतको आदेिानुसार  

प्रकािन िुनेछ । यसरी प्रकािन गदाय रािपत्रको अन्त्यिा “आज्ञािे” भन्ने व्यिोरा उल्िेख गरी प्रिुख प्रिासकीय अलधकृतको  नाि र 

गाउँपालिकाको प्रिुख प्रिासकीय अलधकृत भन्ने वाकयांि  राखी वा प्रिुख प्रिासकीय अलधकृतिे कुनै अलधकृतस्तरको  

कियचारीिाई अलधकार प्रत्यायोिन गरेको भए त्यस्तो अलधकारीको  नाि र लनिको पद उल्िेख गरी प्रकािन गररनेछ ।  

 



 

 

भ ग-३ 

स्थ नीर् र जपत्रको प्रक शन, अलभिेख तथ  लितरण 

९. स्थानीय रािपत्र प्रकािनको लिम्िेवारीिः (१) काययपालिकािे कुनै  िाखा वा एकाईिाई स्थानीय रािपत्र प्रकािन सम्बन्धी 

कािका  िालग कायय लववरण सलित लिम्िेवारी तोकनेछ ।   

(२) उपदफा (१) बिोलिि तोलकएको िाखा वा एकाईबाट िात्र स्थानीय रािपत्र प्रकािन गररनेछ ।  

१०. प्रकािनपूवय सम्पादन गनुयपनेिः(१) प्रकािन िनुे सािग्ी गाउँ  काययपालिकाको कानून सम्बन्धी लवषय िनेे िाखा वा  एकाईबाट 

सम्पादन गररनेछ ।   

(२) उपदफा (१) बिोलििको सम्पालदत प्रलत प्रिाणीकरण गरी रािपत्र प्रकािन गने िाखा वा एकाईिा पठाईनेछ ।  

११. स्थानीय रािपत्रको अलभिेख व्यवस्थापनिः (१) प्रिाणीकरण भई  आएका सािग्ीको अलभिेख दुरुस्त रालखनेछ ।  

(२) उपदफा (१) बिोलिि स्थानीय रािपत्रको अलभिेख व्यवस्थापनका िालग छुट्टै पुलस्तका खडा गरी सोिी पुलस्तकािा प्रकािन 

भएका सािग्ीको लसिलसिेवार संख्या खुिाई अद्यावलधक रुपिा अलभिेख रालखनेछ । 

 (३) प्रिुख प्रिासकीय अलधकृत वा लनििे तोकेको अलधकृतिे उपदफा (२) बिोलििको अलभिेख पुलस्तकािाई प्रिालणत गनेछ ।  

१२. लनिःिुल्क रुपिा उपिब्ध गराउनु पनेिः गाउँपालिकािे स्थानीय  रािपत्रको प्रकालित प्रलत देिायका लनकायिा लनिःिुल्क रुपिा  

उपिब्ध गराउनेछिः  

(क) नेपाि सरकार र प्रदेि सरकारको संघीय तथा स्थानीय िालििा िनेे िन्त्रािय,  

(ख) लिल्िा सिन्वय सलिलत,  

(ग) गाउँपालिकाको सूचना तथा अलभिेख केन्र,  

(घ) सम्बलन्धत िाखा वा इकाई, र  

(ङ) गाउँपालिकाका प्रत्येक वडा कायायिय ।  

१३. वेभसाइटबाट सावयिलनक गनुयपनेिः– गाउँपालिकाबाट प्रकालित  स्थानीय रािपत्रिाई गाउँपालिकाको वेभसाइटिा छुट्टै खण्ड 

(अिग  पोटयि) लनिायण गरी सोबाट सिेत सावयिलनक गररनेछ ।  

१४. लबक्री लवतरणको व्यवस्था तथा लबक्री िूल्यिः (१) प्रकालित स्थानीय  रािपत्र गाउँपालिकाका वडािरु र स्थानीय तिको सूचना 

तथा  अलभिेख केन्र तथा तोलकएको िाखा वा इकाई िाफय त लबक्री  लवतरणको व्यवस्था लििाइनेछ ।  

(२) स्थानीय रािपत्रको देिाय बिोलििको लबक्री िूल्य लनधायरण गररएको छिः   

(क) बालषयक सदस्य बनाई लबक्री गदायिः– वडा कायायिय वा गुराँस गाउँपालिकाबाट बुलिलिने गरी बालषयक सदस्यता िुल्क लिई लबक्री 

गरेिा बालषयक रु. ५९०।– ( पाँच सय नब्बेिात्र)  

(ख) खुरा लबक्री गदायिः स्थानीय रािपत्रको सदस्य नभएको कुनै व्यलि वा संघ संस्थािे स्थानीय रािपत्र लिन चाििेा देिाय 

बिोलििको फुटकर लबक्री िूल्य तोलकएको छिः  

▪ १ देलख ८ पेि सम्ि एक प्रलतको रु.५ िात्र  

▪ ९ देलख २४ पेि सम्ि एक प्रलतको रु.१० िात्र  

▪ २५ देलख ४० पेि सम्ि एक प्रलतको रु.१५ िात्र  

▪ ४१ देलख ५६ पेि सम्ि एक प्रलतको रु.२० िात्र  

▪ ५७ देलख ७२ सम्ि एक प्रलतको रु.२५ िात्र  



▪ ७३ देलख ९६ सम्ि एक प्रलतको रु.५० िात्र  

▪ ९७ देलख बढी िलत पेि िुन्छ, त्यसिा थप प्रलत पेि २८ पैसाका दरिे थप िुल्क लिइनेछ । 

रष्टब्यिः िालथ उल्िेलखत दर कायि गदाय नेपाि रािपत्रको प्रचलित  लबक्री दरिाई आधार लिइएको छ । गाउँ सभािे उल्िेलखत  

दरिा औलचत्य र आवश्यकताका आधारिा पररिाियन गनय सकनेछ।   

१५. लबक्रीबाट प्राप्त रकि सलञ्चत कोषिा िम्िा गनेिः– स्थानीय  रािपत्र लबक्री बापत प्राप्त रािश्व गाउँपालिकाको सलञ्चत  कोषिा 

िम्िा गररनेछ ।  

१६. काययलवलधको व्याख्यािः– यस काययलवलधको कायायन्वयन गने क्रििा  कुनै लिलवधा उत्पत्र भएिा गाउँ काययपालिकािे गरेको 

व्याख्या  अलन्ति िुनेछ ।  

१७. बाधा अडकाउ फुकाउिः– काययलवलध कायायन्वयनिा कुनै प्रकारको बाधा आएिा गुराँस गाउँ काययपालिकािे बाधा अडकाउ  

फुकाउने छ ।  

  

 

 

 

 

 

  



अनुसूची ( १ 

(दफा ३ सँग सम्बलन्धत) 

स्थानीय रािपत्रिा प्रकािन गने लवषयवस्तु र भागिरु 

भाग - १ 

यस भागिा गाउँ सभाबाट पाररत भई सभाको अध्यक्षबाट  प्रिाणीकरण 

भएका ऐन तथा सभाका लनयििरु प्रकािन गररनेछ । 

भाग - २ 

यस भागिा गाउँ काययपालिकाबाट िारी लनयिाविी, लनदेलिका, काययलवलध, 

लदग्दियन, िापदण्ड तथा नेपाि सरकार, प्रदेि सरकार तथा अन्य स्थानीय 

तिसँग भएको सम्िौताको व्यिोरा प्रकािन गररनेछ । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



अनुसूची - २ 

(दफा ४ तथा अनसूची–१ को भाग–१ सँग सम्बलन्धत) 

 

गुराँस गाउँपालिका 

:yfgLo /fhkq 

v08M=== ;+VofM===ldltM ====÷==÷== 

 

efu–! 

गुराँस गाउँपालिका 
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आज्ञािे, 

नाि 

प्रिुख प्रिासकीय अलधकृत वा लनििे तोकेको अलधकृत 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



अनुसूची ३ 

(दफा ४ तथा अनसूची-१ को भाग (२) सँग सम्बलन्धत) 

 

गुराँस गाउँपालिका 

:yfgLo /fhkq 

v08M=== ;+VofM=== ldltM ====÷==÷== 

efu–@ 

गुराँस गाउँपालिका 

 

 

 

 

काययपालिकाबाट िारी नीलत, लनयिाविी, लनदेलिका, काययलवलध, लदग्दियन, िापदण्ड 

तथा नेपाि सरकार, प्रदेि सरकार वा अन्य स्थानीय तिसँग भएको  सम्िौताको व्यिोरा 

 

 

 

आज्ञािे, 

नाि 

प्रिुख प्रिासकीय अलधकृत वा लनििे तोकेको अलधकृत 

 

 

   

प्रिाणीकरण गनेको िस्ताक्षरिः  

गाउँपालिका अध्यक्षिः 

प्रिाणीकरण लिलतिः  


