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भागः २ 

________________________________________________________ 

गुरााँस गाउाँपालिकािे बनाएको ति िेलिए बमोलिमको लनर्देलिका सबबसाधारणको िानकारीका 

िालग प्रकािन गररएको छ । 

 

आन्तररक लि्न्त्रण प्रणािी लिर्देलिका,२०८३ 

 

 

स्थािी् सरकार सञ्चािि ऐि, २०७४ को र्दफा १०२ िे लर्दएको अलिकार प्र्ोग गरी गुरााँस गाउाँपालिकािे 

आन्तररक लि्न्त्रण प्रणािी लिर्देलिका,२०८३ जारी गरेको छ । 
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गुरााँस गाउाँपालिका 

आन्तररक लि्न्त्रण प्रणािी लिर्देलिका,२०८३ 

sकार्बपालिकाबाट स्वीकृत लमलतिः २०८३/०४/२२ 

रािपत्रमा प्रकालित लमलतिः २०८३/०४/२५ 

 

प्रस्तावनािः 

र्स गुरााँस गाउाँपालिकाबाट सम्पार्दन गररन े कार्ब लमतव्र्र्ी, प्रभावकारी, लनर्लमतता र कार्बर्द क्षतापूणब ढंगबाट सम्पार्दन गनब, लवत्तीर् 

प्रलतवेर्दन प्रणािीिाई लवश्वसनीर् बनाउन तथा प्रचलित कानून बमोलिम कार्बसम्पार्दन गनब आन्तररक लनर्न्त्रण प्रणािी तर्ार गरी 

कार्ाबन्वर्न गनुबपन े भएको र आन्तररक लनर्न्त्रण प्रणािी तर्ार गर्दाब गाउाँपालिकाको कामको प्रकृलत अनुरुप लनर्न्त्रणको वातावरण, 

िोलिम क्षेत्र को पलिचान, लनन्त्रणका गलतलवलध, सूचनाको आर्दान प्रर्दान, अनगुमन तथा मूलर्ांकन िस्ता लबषर्िाई समेट्नु पने भएकोि े

स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को र्दफा ७८ एवम् स्थानीर् तिको आन्तररक लनर्न्त्रण प्रणािी तिुबमा लर्दग्र्दिबन, २०७८ 

बमोलिम र्ो लनर्देलिका बनाई िाग ूगरेको छ। 

 

१.१ संलिप्त िाि र प्रारम्भः 

(क) र्स लनर्देलि काको नाम “गुरााँस गाउाँपालिका आन्तररक लनर्न्त्रण प्रणािी लनर्देलिका, २०८३” रिेको छ । 

(ि) र्ो लनर्देलिका रािपत्रमा प्रकािन भएको लमलत र्देलि िागू िुनछे । 

१.२ पररभाषाः लवषर् वा प्रसङ्गिे अको अथब निागेमा र्स लनर्देलिकामा 

(क) “अलधकार प्राप्त अलधकारी” भन्नाि े गाउाँपालिकामा िाग ू िुन े प्रचलित ऐन लनर्माविी बमोलिम कुन ै कार्ब गनब अलधकारप्राप्त 

अलधकारी सम्झनु पछब । 

(ि) “अध्र्क्ष” भन्नाि ेगाउाँपालिकाको अध्र्क्षिाई सम्झनु पछब । 

(ग) “अलन्तम िेिापरीक्षण” भन्नािे नपेािको संलवधानको धारा २४१, िेिापरीक्षण ऐन, २०७५ को र्दफा ३ र स्थानीर् सरकार 

सञ्चािन ऐन, २०७४ को र्दफा ७७ बमोलिम मिािेिापरीक्षकको कार्ाबिर्बाट िुने िेिापरीक्षण सम्झन ुपर्दबछ । 

(घ) “आन्तररक लनर्न्त्रण” भन्नाि े लनकार्िे आफ्नो उद्देश्र् प्राप्तीको िालग कार्बसञ्चािनमा िुन े िोलिमिरुको पलिचान र लतनको 

सम्वोन्धन गन ेकार्बिाई सम्झनु पर्दबछ । 

(ङ) “आन्तररक लनर्न्त्रण प्रणािी” भन्नािे आन्तररक लनर्न्ञण कार्बिाई ब्र्वलस्थत गनब लनमाबण गररएको प्रणािीिाई सम्झनु पर्दबछ । 

(च) “आन्तररक िेिापरीक्षण” भन्नाि ेगाउाँपालिकाको तोलकएको आन्तररक िेिापरीक्षण िािा वा उक्त िािाका कमबचारीबाट िनुे 

िेिा तथा अन्र् कारोवार र सो संग सम्बलन्धत कागिात एवं प्रलिर्ाको िांच, परीक्षण, लवशे्लषणको कार्ब सम्झनु पर्दबछ । 

(छ) “एक ति मालथको अलधकारी” भन्नािे वडा सलचव वा इकाई/िािा प्रमुिको िकमा प्रमुि प्रिासकीर् अलधकृत, प्रमुि 

प्रिासकीर् अलधकृतको िकमा गाउाँपालिका अध्र्क्ष र गाउाँपालिका अध्र्क्षको िकमा गाउाँकार्बपालिका सम्झनु पछब । 

(ि) “ऐन” भन्नािे स्थानीर् सरकार सञचािन ऐन, २०७४ सम्झन ुपछब । 

(झ) “कार्बपालिका” भन्नाि ेगाउाँ कार्बपालिका सम्झनु पछब । 

(ञ) “कार्ाबिर्” भन्नाि ेगाउाँपालिकाको कार्बपालिकाको कार्ाबिर् सम्झनु पछब । 

(ट) “कार्ाबिर् प्रमुि” भन्नाि े गाउाँपालिकाको प्रमिु प्रिासकीर् अलधकृतको रुपमा काम गन े प्रिासकीर् प्रमुि वा सो काम गनब 

तोलकएको पर्दालधकारी वा ब्र्लक्त सम्झनु पर्दबछ । 

(ठ) “कोष” भन्नािे गाउाँपालिकाको स्थानीर् सलञ्चत कोष सम्झन ुपछब र सो िब्र्दि ेकानून बमोलिम स्थापना भएका अन्र् स्थानीर् 

कोषिाई समेत िनाउाँछ । 

(ड) “कोष तथा िेिा लनर्न्त्रक कार्ाबिर्” भन्नाि ेमिािेिा लनर्न्त्रक कार्ाबिर् अन्तगबतको लिलिा लस्थत कोष तथा िेिा लनर्न्त्रक 

कार्ाबिर् सम्झनु पछब र सो िब्र्दिे लिलिा लस्थत प्रर्दिे ििेा इकाई कार्ाबिर्िाई समेत िनाउाँनेछ । 
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(ढ) “लिम्मेवार व्र्लक्त” भन्नाि ेस्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ बमोलिम कार्ब सञ्चािन गने, लिम्मा लिने, िचब गन,े िेिा 

राख्ने, प्रलतवेर्दन गने, आन्तररक वा अलन्तम िेिापरीक्षण गराई बेरुि ुफछर्ौट गन ेगराउन,े सरकारी नगर्दी लिन्सी असुि उपर गने गराउन े

तथा र्दालििा गन ेवा गराउन ेकतबव्र् भएको ब्र्लक्त संम्झनु पछब । 

(ण) “िोलिम” भन्नाि ेलनकार्को उद्देश्र् प्राप्तीिाई वाधा पुर् र्ाउन सक्ने कुन ैलिर्ाकिाप वा घटना िनुसक्ने संम्भावनािाई बुझाउंर्दछ । 

(त) “प्रमुि प्रिासकीर् अलधकृत” भन्नाि े स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को र्दफा ८४ बमोलिमको प्रमुि प्रिासकीर् 

अलधकृत सम्झनु पछब । 

(थ) “मन्त्रािर्” भन्नाि ेनेपाि सरकारको भूलम व्र्वस्था, सिकारी, सङ्घीर् मालमिा तथा सामान्र् प्रिासन मन्त्रािर् सम्झनु पर्दबछ । 

(र्द) “लवभागीर् प्रमुि” भन्नाि ेगाउाँपालिका अध्र्क्षिाई सम्झनु पछब । 

(ध) “लवत्तीर् उत्तरर्दालर्त्व” भन्नाि ेलवत्त सम्बन्धी प्रलतफिमा सुधार गनब, लवत्तीर् अनुिासन, पारर्दलिबता तथा िवाफर्देलिता कार्म गनब 

बिन गनुब पने लिम्मेवारी, िवाफर्देलिता तथा सोबाट प्राप्त िनुे प्रलतफिप्रलतको उत्तरर्दालर्त्व तथा पररपािना सम्झन ुपछब । 

(न) “लवत्तीर् लववरण” भन्नाि े स्थानीर् तिको िालग स्वीकृत भएको कुन ै लनलित अवलधमा भएको आलथबक कारोवारको समलि गत 

लस्थलत र्दिाबउने उद्दशे्र्िे िीषबक समते िुलने गरी तर्ार गररएको लववरण सम्झनुपछब र सो िव्र्दिे कारोवारको लस्थलत र्दिाबउन े गरी 

िीषबकका आधारमा बनाइएको बिेट अनुमान, लनकािा, िचब, आम्र्दानी, र्दालििा र बााँकी रकम समेत िुिाइएको प्राप्ती र भुक्तानी 

लववरण र सोसाँग सम्वलन्धत िेिा, लटप्पणी र िुिासा समतेिाई िनाउाँछ । 

(प) “वेरुि”ु भन्नािे प्रचलित कानून बमोलिम परु् र्ाउनु पने रीत नपुर्ाबई कारोवार गरेको वा राख्नु पने िेिा नरािेको तथा अलनर्लमत वा 

वेमुनालसब तररकािे आलथबक कारोवार गरेको भनी िेिापरीक्षण गर्दाब औलर्ाइएको वा ठिर्ाबइको कारोवार सम्झन ुपर्दबछ । 

(फ) “संपरीक्षण” भन्नाि ेआन्तररक वा अलन्तम िेिापरीक्षण प्रलतवेर्दनमा औलर्ाइएको बेरुिुको सम्बन्धमा पिे िुन आएका स्पिीकरण 

वा प्रलतलिर्ा साथ संिग्न प्रमाण तथा कागिातको आधारमा गररन ेफछ्र्र्ौट सम्बन्धी कार्बिाई सम्झन ुपछब । 

१.३ आन्तररक लि्न्त्रण प्रणािीको उद्धेश्् :- गुरााँस गाउाँपालिकाि ेर्देिार्को उद्धेश्र् प्रालप्तको िालग आन्तररक लनर्न्त्रण प्रणािीको 

तिुबमा गरेको छ 

• कार्ब सञ्चािनिाई व्र्वलस्थत, लसिलसिाबद्ध र लनर्लमत गनुब, 

• स्रोत साधन तथा सम्पलत्तको उपर्ोगमा लनर्लमतता, लमतव्र्लर्ता, कार्बर्दक्षता र प्रभावकाररता लर्ाउनु, 

• प्रचलित ऐन, लनर्म िगार्तका कानूनी व्र्वस्था तथा कार्बलवलध को पररपािना गराउनु, 

• स्रोत साधन तथा सम्पलत्तको अपब्र्र्, र्दरुुपर्ोग र िानी नोक्सानी िुनबाट रोक्न,ु 

• लवत्तीर् लववरणको लवश्वसनीर्ता, गुणस्तररर्ता र प्रभावकाररता अलभवलृद्ध गनुब, 

• लवत्तीर् लिम्मेवारी तथा अनिुासन कार्म गरी लवत्तीर् पारर्दलिबता र िवाफर्देिी प्रवद्धबन गनुब 

१.४ आन्तररक लि्न्त्रण प्रणािी का्ाान्व्िका आिारः गुरााँस गाउाँपालिकािे आन्तररक लनर्न्त्रण प्रणािीको तिुबमा गर्दाब 

र्देिार्का नीलतगत एवम् कानूनी व्र्वस्थािरुिाई आधारको रुपमा लिएको छ, 

(क) नेपािको संलवधान २०७२ 

(ि) स्थानीर् सरकार संचािन ऐन, २०७४ 

(ग) गाउाँपालिकाको आलथबक कार्बलवलध तथा लवत्तीर् उत्तरर्दालर्त्व ऐन, २०८३ र आलथबक कार्बलवलध तथा लवत्तीर् उत्तरर्दालर्त्व 

लनर्माविी 

(घ) सावबिलनक िररर्द ऐन, २०६३ र गाउाँपालिकाको सावबिलनक िररर्द लनर्माविी, २०८३ 

(ङ) सूचनाको िक सम्बन्धी ऐन, २०६४ र सूचनाको िक सम्बन्धी लनर्माविी, २०६५ 

(च) िेिापरीक्षण ऐन, २०७५ 

(छ) कमबचारी समार्ोिन ऐन, २०७५ 

(ि) भ्रिाचार लनवारण ऐन, २०५९ 

(झ) संघ प्रर्देि र स्थानीर् ति समन्वर् तथा अन्तरसम्बन्ध ऐन, २०७७ एवम् संघ प्रर्दिे र स्थानीर् ति समन्वर् तथा अन्तरसम्बन्ध 

लनर्माविी,२०७७ 

(ञ) मिािेिा परीक्षकद्वारा स्वीकृत फारामिरु (म.िे.प. फारामिरु) 

(ट) सरकारी कारोवार लनर्देलिका, २०७६ 

(ठ) एकीकृत अलथबक संकेत तथा बगीकरण र व्र्ाख्र्ा, २०७४ (र्दोश्रो पररमािबन सलित) 
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(ड) स्थानीर् तिको वालषबक र्ोिना तथा बिटे तिुबमा लर्दग्र्दिबन, २०७५ 

(ढ) स्थानीर् तिमा बिेट तिुबमा, कार्ाबन्वर्न, आलथबक व्र्वस्थापन तथा सम्पलत्त िस्तान्तरण सम्बन्धी लनर्देलिका, २०७४ 

(ण) स्थानीर् तिको िेिापरीक्षण मागबर्दिबन, २०७४ 

(त) गाउाँपालिकाको रािश्व सधुार कार्बर्ोिना तिुबमा लर्दग्र्दिबन, २०७६ 

(थ) गाउाँपालिका लवपर्द व्र्वस्थापन कोष (सञ्चािन) कार्बलवलध, २०८३ 

(र्द) गाउाँ कार्बपालिका (कार्बसम्पार्दन) लनर्माविी, २०८३ 

(ध) स्थानीर् सलञ्चत कोष व्र्वस्थापन प्रणािी (सुत्र) 

(न) आन्तररक लनर्न्त्रण प्रणािी सम्बन्धी अन्र् लनकार्का प्रचलित रालरिर् एवम् अन्तरालरिर् अभ्र्ासिरु 

१.५ आन्तररक लि्न्त्रण प्रणािीका िेत्र : 

गाउाँपालिकाको आन्तररक लनर्न्त्रण प्रणािीमा र्देिार्को लवषर् क्षेत्रिरु समेलटएको छिः 

(क) संगठनात्मक संरचना, िनिलक्त व्र्वस्थापन तथा नैलतक आचरण लनर्न्त्रण 

(ि) सुिासन, सेवा प्रवाि र प्रिासलनक कार्बको लनर्न्त्रण 

(ग) सूचना तथा संञ्चार, अलभिेिीकरण र प्रलतवेर्दन सम्बन्धी लनर्न्त्रण 

(घ) सूचना तथा संञ्चार, अलभिेिीकरण र प्रलतवेर्दन सम्बन्धी लनर्न्त्रण 

(ड) लनरीक्षण, सुपरीवेक्षण र अनगुमन तथा मूलर्ाकंन 

(च) रािश्व तथा प्राप्त िुनुपन ेलि सावको लनर्न्त्रण 

(छ) बिटे तथा कार्बिम तिुबमा, स्वीकृलत, लनकािा र रकमान्तर लनर्न्त्रण 

(ि) बिेट िचब तथा पेश्कीको लनर्न्त्रण 

(झ) बैक िाता संञ्चािन, लिसाब लभडान, भुक्तानी लनर्न्त्रण 

(ञ) अनुर्दान प्राप्ती तथा उपर्ोग सम्बन्धी लनर्न्त्रण 

(ट) प्रिासलनक िचब, तिब तथा सुलवधा र सवारी साधन तथा उपकरणको उपर्ोग 

(ठ) िररर्द कार्बको लनर्न्त्रण, मािसामान िररर्द, लनमाबण कार्ब तथा सेवा िररर्द 

(ड) प्रलतवद्धता िचब तथा भुक्तानी लर्दन बााँकी लिसाब सम्बन्धी लनर्न्त्रण 

(ढ) आकलस्मक तथा र्दैवी प्रकोपको अवस्थाको िचब लनर्न्त्रण 

(ण) सम्पलत्त, तथा लिन्सी व्र्वस्थापन सम्बन्धी लनर्न्त्रण 

(त) धरौटी कारोवार तथा कोष सञ्चािनको लनर्न्त्रण 

(थ) िेिाकाँ न तथा िेिा सफ्टवेर्रको सञ्चािन र लवत्तीर् प्रलतवेर्दन सम्बन्धी लनर्न्त्रण 

(र्द) िनसिभालगता र सावबिलनक िवाफर्देलिता 

(ध) िेिापरीक्षण तथा बेरुिु फछ्र्र्ौट सम्बन्धी लनर्न्त्रण 

२. संगठिात्िक संरचिा , जििलि व््वस्थापि एवि ्िैलतकता र आचारसंलिता 

२.१ संगठिात्िक संरचिा 

१. सङ्गठनात्मक संरचना लनमाबण गर्दाब र्देिार्का नीलत अविम्बन गररनेछ । 

• सङ्गठनात्मक संरचना लनमाबण गर्दाब गाउाँपालिकाको उद्देश्र् पररपूलतब िुने गरी लनमाबण गररने छ । 

२. सङ्गठनात्मक संरचना लनमाबण गर्दाब मुख्र् रुपमा र्देिार्का िोलिमिरु रिन सक्नेछन ्

• सङ्गठनात्मक संरचना तर्ार गर्दाब कार्बबोझ र आर्को लवशे्लषण नगरी बोलझिो संरचना तर्ार िुन सक्न े

• व्र्लक्तगत स्वाथब र सम्बन्धको आधारमा सङ्गठन संरचना तर्ार िुन सक्न े

• सङ्गठनको उद्देश्र् पूलतब को िालग आवश्र्क पूणब संरचना तर्ार निनु सक्न े

• सङ्गठन तथा व्र्वस्थापन सवेक्षण प्रलतवरे्दन सभाबाट स्वीकृत नगरी कार्ाबन्वर्न िुन सक्न े

३. सङ्गठनात्मक संरचना लनमाबण गर्दाब र्देिार्का प्रकृर्ा अपनाइने छ । 

• गाउाँपालिकाको सङ्गठन संरचना तथा र्दरवन्र्दीको अध्र्र्न गर्दाब आफ्नो कार्बबोझ र रािस्व क्षमता समतेिाई लवशे्लषण गरी सङ्गठन 

तथा व्र्वस्थापन सभेक्षण गररनछे । 

• प्रिासलनक िचबको सीमा पािना िुने गरी संगठन संरचना स्वीकृत गररनेछ । 
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• सङ्गठन तथा व्र्वस्थापन सभेक्षण गराउाँर्दा लवषर्गत िािा र वडा कार्ाबिर् सलितको पूणब सङ्गठन संरचना सिभालगतामूिक 

लवलधबाट तर्ार गररनेछ । 

• सङ्गठन तथा व्र्वस्थापन सभेक्षण गर्दाब सङ्घीर् र प्रर्देि कानून तथा मापर्दण्डको पािना गररनेछ । 

• सङ्गठन तथा व्र्वस्थापन सवेक्षण प्रलतवरे्दन सभाबाट अलनवार्ब रुपमा स्वीकृत गराइनेछ । 

४. सङ्गठनात्मक संरचना लनमाबणको मुख्र् लिम्मेवारी प्रमिु प्रिासकीर् अलधकृत र कार्बपालिकाको िुनेछ । 

५. स्वीकृत सङ्गठन संरचना सावबिलनक गरी मन्त्रािर् र प्रर्देि मुख्र्मन्त्री तथा मलन्त्रपररषर्दक्ो कार्ाबिर्मा पठाइने छ । 

६. लिलिा समन्वर् सलमलत तथा स्थानीर् तिको सुिासन सलमलतबाट सङ्गठनात्मक संरचना लनमाबण कार्बको अनुगमन गराइनेछ । 

२.२ जििलि व््वस्थापि 

१. सङ्गठनात्मक संरचना लनमाबण गर्दाब र्देिार्का नीलत अविम्बन गररनेछ । 

• स्वीकृत र्दरवन्र्दीको ररक्त पर्दमा पररपलतूब गररनेछ । 

• कमबचारीको र्ोग्र्ता, क्षमता र रुचीको आधारमा पर्दस्थापन गररनेछ । 

• प्रचलित काननू लवपररत कमबचारी कािमा रालिने छैन । 

• कार्बसम्पार्दनमा आधाररत भई प्रोत्सािन, पुरस्का र तथा र्दण्डको व्र्वस्था िागु गररनेछ । 

२. िनिलक्त व्र्वस्थापन गर्दाब र्देिार्का िोलिमिरु िनु सक्नेछिः 

• िनिलक्त व्र्वस्थापन र्ोिना तर्ार नगररने । 

• प्रर्देि िोकसेवा आर्ोगमा ररक्त पर्द माग नगने । 

• र्दरबन्र्दी नभएको स्थानमा कानूनमा व्र्वस्था भएभन्र्दा बढी अवलध को कमबचारी कािमा राख्ने । 

• कमबचारीको र्ोग्र्ता, क्षमता र रुलच बारे िानकारी नरािी पर्दस्थापन गररने । 

• सम्पकब  सम्बन्ध र आस्थाको आधारमा कमबचारीको पर्दस्थापना िनुे । 

३. जििलि व््वस्थापि तथा पर्दपूलता गर्दाा र्देिा्का प्रकृ्ािरु अपिाउि ुपिेछ । 

• िनिलक्त व्र्वस्थापन र्ोिना तर्ार गररनेछ । 

• प्रमुि प्रिासकीर् अलधकृतको पर्द ररक्त भए तत्काि ैसङ्घीर् मालमिा तथा सामान्र् प्रिासन मन्त्रािर्मा अनुरोध गररनेछ । 

• प्रर्देि िोकसेवा आर्ोगमा पर्दपूलतबको िालग समर्मै अनरुोध गरी पठाइनेछ । 

• कमबचारीिरुको पर्दस्थापन गर्दाब िैलक्षक र्ोग्र्ता, तालिम, अनुभव आलर्द िाई दृलिगत गरी उपरु्क्त व्र्लक्त उपरु्क्त स्थानमा पर्दस्थापन 

गररनेछ । 

• कमबचारी लनरु्लक्त वा पर्दस्थापन गर्दाब अलनवार्ब रुपमा कार्ब लववरण लर्दने व्र्वस्था गररनेछ । 

• स्वीकृत र्दरबन्र्दीको पर्दमा मात्र कानूनमा भएको व्र्वस्था बमोलिम समर् तोकी कमबचारीिाई कािमा िटाइनेछ । 

४. पर्दपूलतब तथा िनिलक्त व्र्वस्थापन गने प्रमुि र्दालर्त्व प्रमुि प्रिासकीर् अलधकृत र कार्बपालिकाको िुनेछ । र्स सम्बन्धी प्रमुि 

लिर्ाकिापकािरु र लववरण अद्यावलधक गरी वेव साइटमा रालिनेछ । 

५. पर्दपूलतब तथा िनिलक्त व्र्वस्थापन सम्बन्धी प्रमुि लिर्ाकिापकािरुको अनुगमन र मूलर्ाङ्कन सुिासन सलमलतिे गनेछ । 

२.३ िैलतकता र आचारसंलिता 

१. नैलतकता र आचारसंलिताका सम्बन्धमा र्दिेार्का नीलत अविम्बन गररनेछिः 

• िनप्रलतलनलधको आचारसंलिता र कमबचारीको पिेागत आचारसंलिता तर्ार गरी उलिङ्घनको अवस्थामा कानून बमोलिम कारवािी 

गररनेछ । 

२. नैलतकता र आचारसंलिता पािनाका सम्बन्धमा र्देिार्का िोलिमिरु रिन सक्नछेन ्

• िनप्रलतलनलध र कमबचारीिरुको आचारसंलिता तर्ार नगररने । 

• स्वीकृत भएको आचारसंलिता िाग ूनगररन े। 

• आचरण पािनाको अनगुमन गन ेसंर्न्त्र स्थापना नगररने । 

• आचरण उलिङ्घन भएता पलन कारवािी निुन े। 

३. नैलतकता र आचारसंलिता पािनाका सम्बन्धमा र्देिार्का प्रकृर्ािरु अपनाइनेछ । 

• िनप्रलतलनलधको आचारसंलिता स्वीकृत गराई वेभसाइट माफब त सावबिलनक गररनेछ । 

• िनप्रलतलनलधिे आफ्नो सम्पलत्त लववरण सावबिलनक गनुबपनेछ । 

• आचारसंलिता पररपािनाको अवस्था मूलर्ाङ्कनका सूचकिरु समेत तर्ार गररनेछ । 
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• पर्दालधकारी र िनिलक्तिाई आचारसंलिता पािना गन ेप्रलतवद्धता पत्रमा िस्ताक्षर गन ेगराउन ेर सोको अलभिेि राख्ने व्र्वस्था समेत 

लमिाइनेछ । 

• लनिी स्वाथब गााँलसएको लवषर्साँग सम्बलन्धत लनणबर्मा सिभागी निुने व्र्वस्था लमिाइनेछ । 

• आचरणिरु उलिङ्घन गरे, नगरेको सम्बन्धमा िााँचबुझ तथा अनगुमन गनब सुिासन सलमलतिे अनगुमन गने व्र्वस्था लमिाइनेछ । 

• आचरण उलिङ्घन सम्बन्धी गुनासा वा उिुरीिरु उिुरी पेटीका/अन्र् लवद्युतीर् माध्र्मबाट िानकारी प्राप्त गरी सूचना वा पषृ्ठपोषण गने 

व्र्वस्था लमिाइनेछ । 

• आचारसंलिता उलिंघन सम्बन्धी अलभिेि रािी प्रचलित कानून बमोलिम कारवािी गन ेगराउन ेव्र्वस्था गररनेछ । 

• तेस्रो पक्ष वा सावबिलनक सुनुवाइ माफब त आचारसंलिताको वालषबक अनुगमन गने व्र्वस्था लमिाइनेछ । 

४. स्वीकृत आचारसंलिता तथा तेस्रो पक्षबाट भएको अनुगमनको प्रलतवेर्दन वेब साइटमा रालिनेछ । 

५. सुिासन सलमलति ेआचारसंलिता कार्ाबन्वर्न सम्बन्धमा आवश्र्क अनुगमन गरी लनर्दिेन लर्दनेछ । 

३. सेवा प्रवाि र प्रिासलिक लिणा् प्रकृ्ा 

३.१ सेवा प्रवाि 

१. सेवा प्रवाि सम्बन्धी व्र्वस्था लमिाउन र्दिेार्का नीलत अविम्बन गररनेछ । 

• सुिासनका लनलम्त प्रभावकारी सेवा प्रवािको व्र्वस्था लमिाइने छ । 

२. सेवा प्रवाि प्रभावकारी बनाउने सन्र्दभबमा र्देिार्का िोलिमिरु रिन सक्न ेर्देलिन्छ । 

• आवश्र्क सूचना सलितको अद्यावलधक नागररक बडापत्र सबिेै र्देख्ने स्थानमा नरालिने । 

• कलठनाई भोगेका िास वगबका िनताको घरर्दैिोमा सेवा प्रवािको व्र्वस्था नगररने । 

• घुम्ती सेवा सुगम र सिि ठाउाँमा मात्र गररन सक्ने । 

• सावबिलनक उत्तरर्दालर्त्व अलभवलृद्ध सम्बन्धी कानूनी व्र्वस्था नगररन े। 

• सेवाको समर् तथा िागत बढी िाग्न ेलढिासुस्ती, अनुलचत िेनर्देन िनु सक्न े। 

३. सेवा प्रवाि प्रभावकारी बनाउन र्देिार्का प्रकृर्ािरु अविम्बन गररने छ । 

• नागररक बडापत्र कार्बपालिकाको कार्ाबिर्, वडा कार्ाबिर् र लवषर्गत कार्ाबिर्को पररसर लभत्र सबैिे र्देख्ने उपरु्क्त स्थानमा राख्ने 

व्र्वस्था लमिाइनेछ । 

• सम्भव भएसम्म लडलिटि नागररक बडापत्रको व्र्वस्था गररनेछ । 

• नागररक बडापत्रमा क्षलतपूलतब सम्बन्धी व्र्वस्था समेत िरुुवात गररनेछ । 

• सबै प्रलत लिि व्र्विार गररनेछ । 

• सेवाग्रािी प्रलत मर्ाबलर्दत र समान व्र्विार गररनेछ । 

• सेवाग्रािीिाई भेर्दभाव नगरी सेवा प्रर्दान गररनछे । 

• सेवा प्रवािको मापर्दण्ड र कार्बलवलध तर्ार गरी पारर्दलिबता कार्म गररनेछ । 

• घुम्ती सेवा सञ्चािन सम्बन्धी कानूनी व्र्वस्था गररनेछ । 

• कार्ाबिर्बाट टाढा रिेका समुर्दार् वा िनता, सेवा प्राप्त गनब कलठनाई भोलगरिेका सेवाग्रािी, लपछलडएका क्षेत्रको वगबका सेवाग्रािीिाई 

लविेष ध्र्ान लर्दइनेछ । 

• घुम्ती सेवा वा सूचना प्रलवलधको प्रर्ोगबाट सेवा प्रवािमा सरि र सिि पिुाँचको व्र्वस्था गररनेछ । 

• सावबिलनक सम्पलत्तको संरक्षण र सम्वद्धबनमा िोड लर्दइनेछ । 

• सामालिक परीक्षण, सावबिलनक परीक्षण, सावबिलनक सुनुवाई िस्ता सामालिक उत्तरर्दालर्त्व सम्बन्धी औिार अविम्बन गनुबपने गरी 

कानूनी व्र्वस्था गररनेछ । 

• सामालिक परीक्षण तथा सावबिलनक परीक्षणको आवलधक रुपमा अनगुमन गने व्र्वस्था लमिाइनेछ । 

• स्रोत साधनको उपिब्धता र कार्ब प्रकृलत सुिाउाँर्दो लवद्युतीर् सूचना प्रलवलधको लवकास गरी प्रर्ोग गररनेछ । 

• सेवा प्रवािको िालग सङ्घीर् वा प्रर्देि मन्त्रािर्बाट लवकास गरेको उपरु्क्त प्रलवलध भए प्रर्ोगमा लर्ाइनेछ । 

• प्रलवलधको माध्र्मबाट सेवा प्रवाि सम्बन्धी तथ्र्ाङ्क र अलभिेि रालिनेछ । 

४. सेवा प्रवाििाई प्रभावकारी बनाउने प्रमुि र्दालर्त्व कार्बपालिकाको लनर्देिनमा प्रमुि प्रिासकीर् अलधकृतको िुनेछ । 

५. सेवा प्रवाि सम्बन्धी मापर्दण्ड, नीलत, सूचना, रािपत्र र अन्र् काम कारबािी वेब साइटमा रािी सावबिलनक गररनछे । 

६. सुिासन सलमलति ेसेवा प्रवाि सम्बन्धमा आवश्र्क अनुगमन गरी लनर्देिन लर्दनछे । 
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३.२ प्रिासलिक लिणा् प्रलि्ा 

१. प्रिासलनक लनणबर् प्रलिर्ा प्रभावकारी बनाउन र्दिेार्को नीलत अविम्बन गररनेछ । 

• सावबिलनक सेवा प्रवाििाई लछटो छररतो, पारर्दिी, उत्तरर्दार्ी र सूचना प्रलवलध मैत्री बनाइनेछ । 

२. प्रिासलनक लनणबर् प्रलिर्ाका सन्र्दभबमा र्देिार्का िोलिमिरु रिन सक्ने र्देलिन्छ । 

• लनणबर्को कार्बलवलध, समर् र आधार स्पि निुिाई स्वेच्छा चारी लिसाबिे लनणबर् गररने । 

• लनणबर्को आधार तर्ार नगरी अलनर्लमतता र सरकारी िानी नोक्सानी िुन ेगरी लनणबर् गने । 

• कार्बिरुिाई प्राथलमकताको आधारमा वगीकरण नगररन े। 

• पर्दालधकारी र कमबचारीिे आफैिे गनब सक्न ेकाम नगरी लिम्मेवारी पन्छाउन ेतथा प्रिासलनक लनणबर्का ति बढी िुन े। 

३. प्रिासलनक लनणबर् प्रलिर्ा प्रभावकारी बनाउन र्दिेार्का प्रकृर्ािरु अविम्बन गररने छ । 

• लनणबर् गर्दाब प्रचलित कानून बमोलिमका लनलित कार्बलवलध अपनाइनेछ । 

• कानूनमा तोलकए बमोलिम लनलित समर्ावलधलभत्र लनणबर् गने गराइनेछ । 

• लनणबर् गर्दाब प्रचलित कानून बमोलिमको आधार वा अन्र् आधार, पुिर्ाई तथा कारण स्पि िुिाउन ेव्र्वस्था िागू गररनेछ । 

• अध्र्क्ष र प्रमुि प्रिासकीर् अलधकृतिे लनणबर्को उपरु्क्तताबारे लनगरानी र सुपरीवेक्षण गररनेछ । 

• कामको मित्व अनुसार वगीकरण गरी कार्ब फर्छ्र्ौट गने समर्ावलध तोक्ने र तोलकएको समर् लभत्र कार्ब फर्छ्र्ौट गनब मापर्दण्ड बनाई 

कार्ाबन्वन गररनेछ । 

• कार्ब फर्छ्र्ौट गने समर् र्देिार् बमोलिम गने गराइनेछ । 

प्राथलिकता  ब््लि आफैिे फछ््ौट गिे िालथ ल्िो तििा पेि गरेकोिा सो 

तुरुन्त  सोिी लर्दन  सोिी लर्दन 

(कार्ाबिर् उठ्ने समर् परेमा कार्ाबिर् िुलना साथ) 

अलत िरुरी ३ लर्दन लभत्र २ लर्दन लभत्र 

िरुरी ५ लर्दन लभत्र २ लर्दन लभत्र 

साधारण १० लर्दन लभत्र ७ लर्दन लभत्र 

प्रत्रे्क कमबचारीको लिम्मेवारी र कार्बसम्पार्दन मापन गरी मलूर्ाङ्कन गने पद्धलतको लवकास गररनछे । 

• लनणबर्कताबिे लनणबर् कानूनमा तोलकएको ितब तथा लनधाबररत अवलधलभत्र रिी गरे नगरेको अनुगमन र मूलर्ाङ्कन गररनेछ । 

• कानूनी िलटिता वा लद्वलवधा भएको लवषर् बािेक मालथलिो पर्दालधकारी वा अलधकारी समक्ष लनणबर्को िालग पेि गनब नपन ेव्र्वस्था 

लमिाइनेछ । 

४ प्रिासलनक लनणबर् प्रकृर्ािाई प्रभावकारी बनाउने मुख्र् लिम्मेवारी प्रमुि प्रिासकीर् अलधकृतको िुनेछ । 

५ प्रिासलनक लनणबर् प्रकृर्ािाई प्रभावकारी बनाउने कार्बको अनुगमन कार्बपालिकाको िुनेछ । 

४. सूचिा तथा सञ्चार, अलभिेखाङ्कि र प्रलतवेर्दि 

४.१ सूचिा तथा सञ्चार 

१. सूचना तथा सञ्चार प्रणािीको उपर्ोग सन्र्दभबमा र्देिार्का नीलत अविम्बन गररनछेिः 

• कार्ाबिर्को कार्बसम्पार्दनमा प्रभावकाररता एवम् पारर्दलिबता लर्ाउन सूचना तथा सञ्चार प्रणािीको उपर्ोगमा िोड लर्दइन ेछ । 

२. सूचना तथा सञ्चार प्रणािीको उपर्ोग सन्र्दभबमा र्देिार्का िोलिमिरु रिन सक्न ेर्देलिन्छ । 

• व्र्वलस्थत सूचना प्रणािीको अभावमा सम्बलन्धत पक्षिरूिाई समर्मा उलचत िानकारी उपिब्ध गराउन नसलकने । 

• लवश्वसनीर् सूचनाको अभावमा काम कारवािीमा प्रभावकाररता लर्ाउन नसलकने 

• मित्वपूणब नीलत, लनर्देिनबारे िानकारी निुन सक्ने । 

• लवद्युतीर् सञ्चार माध्र्म (वेबसाइट) बाट सूचना प्रवाि नगररने । 

• सावबिलनक मित्वका लनणबर् तथा प्रलतवेर्दन सवब साधारणका िालग सावबिलनक निुन सक्ने । 

• तथ्र्मा आधाररत नभएका र अपूणब सूचना प्रवाि िुन सक्ने । 

• लनणबर् तथा सूचना सावबिलनक गर्दाब लवद्युतीर् माध्र्म प्रर्ोग नगररने । 

३. सूचना तथा सञ्चार प्रणािीको उपर्ोगिाई प्रभावकारी बनाउन र्देिार्का प्रकृर्ािरु 

अविम्बन गररने छ । 
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• प्रलवलधमा आधाररत सूचना प्रणािीिाई कार्ाबिर्लभत्र तथा मातितको वडा कार्ाबिर् वा एकाइिरुमा समेत लनर्लमत रुपमा िागू 

गररनेछ । 

• मित्वपूणब नीलत, पररपत्र, लनर्दिेन, आर्दिेिरु कार्ाबिर्मा तथा मातितका वडा र इकाइिाई िानकारी गराउनु पर्दाब लवद्युतीर् सञ्चार 

माध्र्मबाट प्रवाि गररनछे । 

• कार्ाबिर्बाट मातितसाँग सूचना तथा सञ्चार गर्दाब तथा मातितका वडा र इकाइबाट कुनै प्रलतवेर्दन प्राप्त गर्दाब वा पत्राचार गर्दाब लवद्युतीर् 

सञ्चार माध्र्म प्रर्ोग गररनेछ । 

• सावबिलनक सूचना प्रवाि गर्दाब लवद्युतीर् सञ्चार पोटबि (वेबसाइट) मा राख्ने व्र्वस्था लमिाइनेछ । 

• सूचना र तथ्र्ाङ्क कम्प्रू्टरमा व्र्वलस्थत गररनेछ । 

• सूचना प्रलवलध को माध्र्मबाट सेवा प्रवािको पषृ्ठपोषण र गुनासो व्र्वस्थापन गररनछे । 

• आफ्नो वबेपेि लनमाबण गरी नागररक बडापत्र, कार्ब सञ्चािन कार्बलवलध, सेवा प्रवािसाँग सम्बलन्धत सूचनािरु रालिनेछ । 

• सूचना, पररपत्र, आर्देि, तथ्र्ाङ्क आलर्द वेबसाइटमा राख्र्दा अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट प्रमालणत गराई रालिनेछ । 

• सूचना प्रलवलध को सञ्चािनको िालग उपरु्क्त िनिलक्तको व्र्वस्था गररनेछ । 

• सूचना प्रलवलध सम्बन्धी िनचेतना बढाउन प्रचार प्रसार एवम् अन्तरलिर्ा गररनेछ । 

• लवद्युतीर् सञ्चा र माध्र्म (इमेि, फ्र्ाक्स आलर्द) माफब त प्राप्त िानकारी एवम ् सूचनाको आधारमा पलन कारबािी अलघ बढाउन े

व्र्वस्था लमिाइनेछ । 

४. सावबिलनक िानकारी गराउन सूचना अलधकारी र प्रवक्ता तोकी लिम्मेवारी लर्दइनेछ । 

५. प्रमुि प्रिासकीर् अलधकृतिे सो कार्बको अनुगमन गनछे । 

४.२ अलभिेखाङ्कि (डकुिेण्टेिि) व््वस्था 

१. अलभिेिाङ्कन (डकुमेण्टेिन) व्र्वस्था सन्र्दभबमा र्दिेार्का नीलत अविम्बन गररनेछ । 

• कार्ाबिर्को मित्वपूणब नीलत, प्रलतवेर्दन, लनणबर् सम्बन्धी कागिातको अलभिेिीकरण व्र्वलस्थत गररनछे । 

• कार्ाबिर्ि ेपर्दालधकारी तथा कमबचारीको बैर्लक्तक लववरण तथा अलभिेििरु सुरलक्षत राख्न ेव्र्वस्था गररनेछ । 

२. अलभिेिाङ्कन (डकुमेण्टेिन) व्र्वस्था सन्र्दभबमा र्देिार्का िोलिमिरु रिन सक्ने र्देलिन्छ । 

• मित्वपूणब लवषर् र कागिातिरु अलभिेिीकरण गनब उलचत व्र्वस्था नगररन े। 

• अलभिेिीकरण अस्पि, अपूणब, अप्रमालणत र अलवश्वसनीर् िुन सक्ने । 

• बैर्लक्तक लववरण तथा अलभिेििरु व्र्वलस्थत निुन े। 

• अलभिेि नरिेको वा िोिेको समर्मा नपाइएका कारण लनणबर् प्रलिर्ामा समस्र्ा एवम् लढिाइ िुने । 

• प्रोफाइिमा तर्ार निनुे । 

३. अलभिेिाङ्कन (डकुमेण्टेिन) व्र्वस्था प्रभावकारी बनाउन र्देिार्का प्रकृर्ािरु अविम्बन गररन ेछ । 

• मित्वपूणब नीलत, बैठकको लनणबर्, पररपत्र, वालषबक कार्बिम, वालषबक प्रलतवरे्दन, सम्झौता, लनर्देलिका, मागबर्दिबन, र्ोिना तथा कार्बिम, 

अध्र्र्न प्रलतवेर्दन िस्ता कागिात कानून बमोलिम सुरलक्षत राख्न अलभिेिाङ्कनको आवश्र्क व्र्वस्था गररनेछ । 

• अलभिेिाङ्कन गने कमबचारी तथा लनिको लिम्मेवारी तोलकनेछ । 

• कार्ाबिर् तथा वडा कार्ाबिर्को अलभिेि एकीकरण गनब एकीकृत व्र्वस्थापन सूचना प्रणािी (सफ्टवेर्र) लवकास गरी मातितका 

वडामा समेत प्रर्ोग गने व्र्वस्था लमिाइनेछ । 

• कार्ाबिर्ि ेर्देिार्का अलभिेि सुरलक्षत रुपमा राख्ने व्र्वस्था गनुबपनेछ – 

o स्वर्देिी तथा वरै्देलिक अविोकन भ्रमण, तािीम वा गोष्ठीको लवषर्, लमलत, अवलध, सिभागी िगार्तका लववरण । 

o प्रत्रे्क वषब िचब भएको लवर्दा र सलञ्चत रिेको लवर्दाको लववरण । 

o कमबचारीको बैर्लक्तक लववरण तथा अलभिेि फाइििरु । 

o कमबचारीिे पाएको र्दण्ड, पुरस्कार र कारवािीको लववरण । 

• प्रचलित कानून बमोलिमको लनम्न लववरण तथा प्रलतवरे्दन तोलकएको ढााँचामा तोलकएको सर्म सीमालभत्र तर्ार गररनछे । 

• वस्तुगत लववरण (प्रोफाइि) 

• सामालिक परीक्षण प्रलतवेर्दन िगार्त कानूनिे तोकेका अन्र् प्रलतवेर्दन 

४. अलभ िेिाङ्कन (डकुमेण्टेिन) कार्बको मुख्र् लिम्मेवारी सम्बलन्धत िािाका कमबचारीको िुनेछ । 

५. अलभिेिाङ्कन (डकुमेण्टेिन) कार्बको अनुगमन गन ेलिम्मेवारी प्रमुि प्रिासकीर् अलधकृतको िुनेछ । 
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५. लिरीिण, सुपरीवेिण र अिुगिि तथा िलू््ाङ्कि 

५.१ लिरीिण, सुपरीवेिण 

१. लनरीक्षण, सुपरीवेक्षण सन्र्दभब मा र्देिार्का नीलत अविम्बन गररनेछ । 

• आफ्नो कार्ाबिर् तथा मातितका वडा र र्ोिनाको लनरीक्षण गरी त्र्सको अलभिेि राख्ने व्र्वस्था गररनेछ । 

• लनरीक्षणको िममा अलनर्लमतता र्देलिएमा आवश्र्क कारवािी गररनेछ । 

• र्ोिना र कार्बिमको प्रगलत समीक्षा लनर्लमत रुपमा गररनछे । 

२. लनरीक्षण, सुपरीवेक्षण सन्र्दभबमा र्देिार्का िोलिमिरु रिन सक्ने र्देलिन्छ । 

• लनरीक्षणको िममा गम्भीर तु्रटी वा अलनर्लमतता भए पलन उक्त लवषर्को अलभिेि तथा प्रलतवेर्दन तर्ार नगने र आवश्र्क कारवािी 

समेत निुन े। 

• मातितका सम्पूणब र्ोिनाको प्रगलतको समीक्षा निुन े। 

• प्रगलतको समीक्षा बैठकमा सम्बलन्धत पक्षिरूको सिभालगता निुने र प्रलतवेर्दन समते तर्ार निुन े। 

• आलथबक कृर्ाकिापिरूको लनर्लमत सुपरीवेक्षण निुने । 

• आलथबक अलनर्लमतता तथा मस्र्ौट िनु सक्न े। 

३. लनरीक्षण, सुपरीवेक्षणिाई प्रभावकारी बनाउन र्दिेार्का प्रकृर्ािरु अविम्बन गररनछे । 

• गाउाँपालिका अध्र्क्षि ेआफ्नो कार्ाबिर् तथा मातितका वडा र र्ोिनाको काम कारवािी सम्बन्धमा कानूनिे तोके बमोलिम आफैि े

वा कुन ैपर्दालधकारीिाई अलख्तर्ार सुलम्पई अलनवार्ब रुपमा लनरीक्षण गन ेगराइनेछ । 

• लनरीक्षण गर्दाब प्रचलित ऐन लनर्म बमोलिम कार्ाबिर्को प्रिासलनक काम कारवािी, कमबचारी प्रिासन, ििेा तथा अलभिेि, 

कार्बिम कार्ाबन्वर्न आलर्द बारेमा िानकारी लिइनेछ । 

• लनरीक्षणको िममा र्देलिएको सुधार गनुबपने लवषर्को सम्बन्धमा सम्बलन्धतिाई मौलिक वा लिलित तवरि ेलनर्देिन लर्दइनेछ । 

• लनरीक्षण प्रलतवेर्दन तर्ार गरी अलभिेि राख्ने र आवश्र्कता अनुसार लनर्दिेन लर्दइनेछ । 

• कुन ैव्र्लक्तबाट गम्भीर तु्रटी वा अलनर्लमतता भएको वा सम्पार्दन िनुुपन ेकाम कारबािी नगरेको पाइएमा लनम्नानुसार गररनछे । 

o प्रचलित कानून बमोलिम आफैिे कारबािी गनब सलकने भए तत्काि ैकारबािी गने । 

o आफैिे कारवािी गनब नलमलन ेभएमा अलधकार प्राप्त अलधकारी वा लनकार् समक्ष कारबािीको िालग लसफाररस साथ िेिी पठाउन े। 

• मातितका र्ोिनाको प्रगलतको समीक्षा तोलकएको समर् लभत्र गररनेछ । 

• समस्र्ािरु समाधान गनब आवश्र्क लनर्देिन लर्दइनछे । 

• र्ोिनाको प्रगलत समीक्षा प्रलतवेर्दन र लनरीक्षण प्रलतवरे्दन तर्ार गररनेछ । 

• प्रमुि प्रिासकीर् अलधकृतिे आफै वा मातितका अलधकृत माफब त कार्ाबिर्को आलथबक प्रिासन सञ्चािनको सम्बन्धमा लनर्लमत 

रुपमा लनरीक्षण तथा सुपरीवेक्षण गने गराइनेछ । 

• लनरीक्षण तथा सुपरीवेक्षण गर्दाब मातितका कार्ाबिर्/इकाइिे आलथबक प्रिासन सञ्चािनमा कानूनको पािना गरे नगरेको िााँचवझु 

गररनेछ । 

• आलथबक अलनर्लमतता तथा मस्र्ौट भएको पाइएमा तत्काि कार्बवािीको प्रकृर्ा अलघ बढाइनेछ । 

४. लनरीक्षण र सुपरीवेक्षण गने मुख्र् लिम्मेवारी प्रमुि प्रिासकीर् अलधकृतको िुनेछ । 

५. गाउाँपालिका अध्र्क्षिे आफ्नो कार्ाबिर् तथा मातितका वडा कार्ाबिर्िरुको काम कारबािीको अनुगमन गनेछ । 

५.२ अिुगिि तथा िलू््ाङ्कि 

१. अनगुमन तथा मूलर्ाङ्कन सन्र्दभबमा र्दिेार्का नीलत अविम्बन गररनेछ । 

• र्ोिनाको अनुगमन गनबको िालग कानून बमोलिम अनुगमन तथा सुपरीवेक्षण सलमलत गठन गररनेछ । 

• आफनो तथा मातितको वडा कार्ाबिर्को आन्तररक लनर्न्त्रण प्रणािी कार्ाबन्वर्नबारे अनुगमन गररनछे । 

• बढी िागत भएका र्ोिनाको प्रभाव मूलर्ाङ्कन गररनेछ । 

२. अनगुमन तथा मूलर्ाङ्कन सन्र्दभबमा र्देिार्का िोलिमिरु रिन सक्न ेर्देलिन्छिः 

• कानून बमोलिम अनगुमन तथा सुपरीवेक्षण सलमलत गठन नगररने । 

• गठन गररएका सलमलत कृर्ािीि निुन े। 

• अनुगमन लनर्देलिका/ कार्बलवलध तर्ार नगररने । 

• अनुगमन कार्बर्ोिना तथा सूचकिरु तर्ार नगररन े। 
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• अनुगमन लनर्देलिका कार्बलवलधको कार्ाबन्वर्न निुने । 

• आन्तररक लनर्न्त्रण प्रणािी कार्ाबन्वर्नको प्रभावकारीताबारे लनर्लमत अनुगमन नगररने । 

• अनुगमन गर्दाब तोलकएको परीक्षण सूची प्रर्ोग निुन े। 

• प्रभाव मूलर्ाङ्कन गनुब पन ेर्ोिनाको मूलर्ाङ्कन नगररन े। 

• प्रभाव मूलर्ाङ्कनबाट आएका सुझाविरु कार्ाबन्वर्न निुने । 

३. लनरीक्षण, सुपरीवेक्षणिाई प्रभावकारी बनाउन र्दिेार्का प्रकृर्ािरु अविम्बन गररनछे । 

• र्ोिना तथा कार्बिमको अनुगमन गरी पषृ्ठपोषण गनबको िालग अनुगमन तथा सुपरीवेक्षण सलमलत गठन गररनेछ । 

• र्स्तो सलमलत गठन गर्दाब उपाध्र्क्षको संर्ोिकत्वमा तोलकएको सर्दस्र्िरु समावेि गररनेछ । 

• वडास्तरीर् र्ोिना तथा कार्बिमको अनुगमनका िालग वडास्तरीर् अनुगमन सलमलत गठन गररनछे । 

• अनुगमन कार्बिाई व्र्वलस्थत गनब अनगुमन लनर्देलिका/कार्बलवलध तर्ार गररनेछ । 

• अनुगमन तथा सुपरीवेक्षण सलमलतिे सम्पार्दन गनुबपने कार्बिरू लनम्नानुसार रिेका छन ्– 

o वालषबक अनुगमन कार्बर्ोिना तर्ार गन े। 

o अनुगमनको िालग आवश्र्क सूचकिरुको लवकास गन े। 

o कानूनिे तोके बमोलिम अनुगमन गरी प्रलतवेर्दन पिे गने । 

o र्ोिनाको कार्ाबन्वर्नमा र्देलिएको समस्र्ा तथा लनमाबण कार्बको गुणस्तरको िााँच गने । 

o र्ोिना कार्ाबन्वर्नमा र्देलिएका समस्र्ा समाधानको िलग आवश्र्क लनर्दिेन लर्दने । 

o वडा अनुगमन सलमलतको प्रलतवेर्दन प्राप्त गरी एकीकृत प्रलतवेर्दन तर्ार गने । 

• कार्ाबिर् र मातितका वडा वा इकाइको आन्तररक लनर्न्त्रण प्रणािीको प्रभावकाररता बारे लनर्लमत रुपमा अनुगमन तथा मूलर्ाङ्कन 

गररनेछ । 

• आन्तररक लनर्न्त्रण प्रणािीको अनुगमन गर्दाब र्स लर्दग्र्दिबन वा अनुगमन तथा सुपरीवेक्षण कार्बलवलधमा लर्दइएको फाराम प्रर्ोग गररनछे । 

• अनुगमन प्रलतवेर्दन तर्ार गररनेछ । 

• आन्तररक लनर्न्त्रण प्रणािी कार्ाबन्वर्नका कमी कमिोरी समाधानको िालग कार्बर्ोिना तर्ार गरी कार्ाबन्वर्न गररनेछ । 

• कानूनिे तोकेको रकमभन्र्दा वढी िागत अनमुान भएको र्ोिना सम्पन्न भएको २ वषबलभत्र प्रभाव मूलर्ाङ्कन गररनेछ । 

• प्रभाव मूलर्ाङ्कन गर्दाब कानूनिे तोकेको लवलध र प्रकृर्ा पािना गररनछे । 

• प्रभाव मूलर्ाङ्कन प्रलतवेर्दन तर्ार गरी सावबिलनक गररनछे । 

• प्रभाव मूलर्ाङ्कनबाट प्राप्त भएका सुझाव अनसुार बिेट तथा कार्बिम तिुबमा र कार्ाबन्वर्नमा सुधार गररनेछ । 

४. अनगुमन तथा मूलर्ाङ्कन गन ेमुख्र् लिम्मेवारी प्रमुि प्रिासकीर् अलधकृतको िुनेछ । 

५. गाउाँपालिका अध्र्क्षिे आफ्नो कार्ाबिर् तथा मातितका वडा कार्ाबिर्िरुको काम कारबािीको अनुगमन गनेछ । 

६. राजस्व तथा प्राप्त िुिुपिे लिसाबको लववरण 

६.१ राजस्व संकिि 

१. रािस्व संकिन सम्बन्धमा र्देिार्का नीलत अविम्बन गररनेछ । 

• संलवधान बमोलिम आफ्नो अलधकार क्षेत्र लभत्रको रािश्व उठाउने सम्बन्धी नीलत, कानून तथा कार्बर्ोिना तर्ार गररनेछ । 

• रािश्व सुधार कार्बर्ोिना तर्ार गर्दाब रािश्वसाँग सम्बलन्धत सबै लवषर् र सम्भाव्र् क्षेत्र पलिचान गररनेछ । 

• आफ्नो कार्बक्षेत्र अन्तगबतको कर, र्दस्तुर तथा सेवा िलुक कानूनद्वारा तोलकए बमोलिमको अलधकार प्रर्ोग गरी प्रभावकारी रुपमा 

असुि गररनेछ । 

• आफ्नो कार्बक्षेत्र अन्तगबतको कर, र्दस्तुर तथा सेवा िुलक असुिी प्रभावकारी बनाउन प्रोत्सािन एवम ्र्दण्ड िररवानाको व्र्वस्था समेत 

गररनेछ । 

२. रािस्व संकिन कार्बमा र्दिेार्का िोलिमिरु रिन सक्न ेर्देलिन्छ । 

• रािश्व उठाउने लवषर्मा नीलत, कानून तथा कार्बर्ोिना तर्ार निुने । 

• अलधकारक्षेत्र बालिर गई कर िगाउन सक्न े। 

• रािश्व सुधार कार्बर्ोिना तर्ार गर्दाब रािश्वसाँग सम्बलन्धत सम्पूणब लवषर्वस्तु र सम्भाव्र् क्षेत्रिरू पलिचान िुन नसक्न े। 

• क्षेत्रालधकार लभत्रका सम्भाव्र् कर असुिीका िालग कानूनी प्रबन्ध नगररने । 
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• आलथबक ऐनमा तोलकएका सब ैकर नउठाउन े। 

• सबै करर्दाता करको र्दार्रामा नआउने । 

• र्दस्तुर तथा सेवा िुलकिरु सम्बलन्धत सेवाग्रािी/व्र्लक्तबाट नउठाइन े। 

• बााँडफााँट गनुबपने रािस्व बााँडफााँट नगन े। 

• करर्दाताको िगत नरालिने । 

• प्रोत्सािन एवम ्र्दण्ड िररवानाको व्र्वस्था व्र्विारमा िागू नगररने । 

३. रािस्व संकिन कार्बिाई प्रभावकारी बनाउन र्देिार्का प्रकृर्ािरु अविम्बन गररनछे । 

• कर िगाउन,े उठाउन ेवा करका र्दर पररवतबन गने कार्बिरु आलथबक ऐनमा व्र्वस्था गरेर मात्र गररनेछ । 

• रािश्व सधुार कार्बर्ोिना तिुबमा सम्बन्धी लर्दग्र्दिबन, २०७६ को अधीनमा रिी रािश्व सुधारसम्बन्धी आफ्नो कार्बर्ोिना तर्ार गररनेछ । 

• रािश्व सुधार कार्बर्ोिना तर्ार गर्दाब लर्दग्र्दिबन अनुसार रािश्वसाँग सम्बलन्धत सबै लवषर्िरूको पलिचान गरी पर्दालधकारी तथा 

िनप्रलतलनलधिरू, वडा कार्ाबिर्िरु र सरोकारवािािरुिाई सिभागी गराई रािश्व सधुार कार्बर्ोिना तिुबमा कार्बिािा गोष्ठी गररनेछ । 

• व्र्ापक छिफि, अध्र्र्न एवम् लवशे्लषण गरी र्थाथब, वस्तुगत र कार्ाबन्वर्नर्ोग्र् कार्बर्ोिना तर्ार गररनेछ । 

आफ्िो अलिकार िेत्र अन्तगातका कर तथा सेवा िुल्क कािूि बिोलजि असूि गिा र्देिा् बिोलजि गररिेछ । 

• कर तथा गैरकरको प्रभावकारी पररचािनका िालग आवश्र्क नीलतगत र कानूनी व्र्वस्था गररनेछ । 

• प्रभावकारी रािस्व पररचािनका िालग आवश्र्क िनिलक्त, तथ्र्ाङ्क र सूचना प्रलवलधको उपर्ोग माफब त कर प्रिासनिाई सुदृढ 

गररनेछ । 

• करर्दाता र्दताब र करर्दाता लिक्षा अलभर्ान सञ्चािन गररनछे । 

• प्रर्दान गररएका लसफाररस र असूि भएको र्दस्तुर रकमिाई समर् समर्मा रुिु गरी सेवाग्रािीबाट प्राप्त िुनुपने रकम सुलनलित गररनेछ । 

• असूि भएको रािश्व कानून बमोलिमको समर् सीमा लभत्र रािश्व िातामा र्दालििा गने व्र्वस्था लमिाई सोको लनर्लमत अनुगमन 

गररनेछ । 

• प्रचलित कानून बमोलिम प्रर्देि सरकारसाँग बााँडफााँट गनुबपने रािस्व समर्म ैबााँडफााँट गररनछे । 

• कानून बमोलिम कर वझुाउनु पने र्दालर्त्व भएका करर्दाताको िगत रािी प्रत्रे्क वषब अध्र्ावलधक गररनेछ । 

• समर्मा कर वझुाउन ेकरर्दातािाई छुट लर्दने र बढी कर बझुाउने करर्दातािाई प्रोत्सािन गनब कानूनी व्र्वस्था गररनेछ । 

• कर वझुाउनु पने र्दालर्त्व भएका करर्दातािे समर्मा कर नबुझाएमा कानून बमोलिम र्दण्ड िररवाना गरी असूि गन ेव्र्वस्था कडाइका 

साथ िाग ूगररनेछ । 

४. आफ्नो अलधकार क्षेत्र अन्तगबतका कर तथा सेवा िुलक कानून बमोलिम असूि गने लिम्मेवारी रािस्व िािा प्रमिुको िुनेछ । 

५. स्थानीर् रािस्व परामिब सलमलतिे अनगुमन गरी आवश्र्क परामिब लर्दनेछ । 

६.२ राजस्व िेखा प्रणािी 

१. रािस्व िेिा प्रणािी सम्बन्धमा र्दिेार्का नीलत अविम्बन गररनेछ । 

• रािस्व िेिा तोलकएको ढााँचामा रािी अद्यावलधक गररनछे । 

• गाउाँपालिकािे रािश्वका भौचर लनर्लमत रुपमा लभडान गरी तोलकए बमोलिम लिसाब लभडान लववरण तर्ार गररनेछ । 

२. रािस्व िेिा प्रणािी सन्र्दभबमा र्देिार्का िोलिमिरु रिन सक्ने र्देलिन्छिः 

• सबै प्रकारको रािस्व रकम समर्मा न ैिम्मा निुने । 

• वक्र्ौता करको िगत नरालिने, 

• नगर्दै रािस्व लिएको अवस्थामा रलसर्द उपिब्ध नगराउन े। 

• रलसर्द लनर्न्त्रण िाता नरालिने । 

• रािश्वका भौचर लनर्लमत रुपमा लभडान नगररने । 

• तोलकएको लिसाब लभडान लववरण तर्ार नगररन े। 

३. रािस्व िेिा प्रणािी सम्बन्धी कार्बिाई प्रभावकारी बनाउन र्देिार्का प्रकृर्ािरु अविम्बन गररनेछ । 

• रािश्व आम्र्दानी मिािेिा लनर्न्त्रक कार्ाबिर्बाट तोलकएको एकीकृत आलथबक सड्केत, वगीकरण तथा ब्र्ाख्र्ा अनुरूप रािश्व 

िीषबक छुट्र्ाई आम्र्दानी बााँलधनेछ । 

• रािश्वको स्रेस्ता राख्र्दा मिािेिा परीक्षकको कार्ाबिर्बाट स्वीकृत म.िे.प.फारामिरु प्रर्ोगमा लर्ाइनेछ । 
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• सूचना प्रलवलधमा आधाररत रािस्व प्रणािी अविम्बन गररनेछ । 

• रािश्व िािा प्रमुििे रािश्व रकम बैंक स्टेट्मेण्टसाँग लभडाई अद्यावलधक गने र सोको व्र्वलस्थत अलभिेि रालिनेछ । 

• रािस्व असुिी गर्दाब तोलकएको रकम नगर्द रलसर्द लर्दई बुलझलिने र समर् लभत्र बैक र्दालििा गने । नगर्दी रलसर्दको िालग रलसर्द लनर्न्त्रण 

िाता रालिने छ । 

• तोलकएको रकम भन्र्दा वढी रकमको कर तथा िुलक बैंक र्दालििा गनब िगाइनेछ । 

• तोलकएको समर्सीमा भन्र्दा पछी कर, गैरकर, िुलक असूि िुाँर्दा कानून बमोलिम िररवाना र थप र्दस्तुर समते असुि गररनेछ । 

• प्राप्त रािस्व रकम बैङ्कमा िोलिएको रािश्व िातामा िम्मा गररनछे । 

• रािस्वको िगत राख्र्दा असूि गनुबपन,े असूि भएको र उठ्न बााँकी कर तथा अन्र् आर् रकम िुिाई िगत रािी रािश्व आम्र्दानीको 

िगत तथा असूिी प्रलतवेर्दन (म.िे.प.फा.नं.११३) तर्ार गररनेछ । 

• रािश्वको िेिा राख्ने र िगत तर्ार गन ेप्रर्ोिनको िालग स्थानीर् तिको िालग तोलकएको सफ्टवेर्र प्रर्ोग गररनेछ । 

• र्दालििा भएका भौचरिरु र बैंक स्टेटमेण्ट लन र्लम त रुपमा लभड ाान गरी रािश्वको वैक लि साव 

लमिान लव वरण (म.िे.प.फा.न.ं १०९) तर्ार गररनछे । 

• रािश्वको बैक लिसाब र कार्ाबिर्को स्रेस्ता लिसाब फरक पनब गएमा फरक पनाबको कारण िोिी मालसक रुपमा बैंक लिसाब लमिान 

लववरण तर्ार गररनेछ । 

४. रािस्व िेिा प्रणािी सम्बन्धी कार्बिाई प्रभावकारी बनाउने मुख्र् लिम्मेवारी आलथबक प्रिासन िािा प्रमुिको िनुेछ । 

५. रािस्व िेिा प्रणािी सम्बन्धी कार्बको अनुगमन प्रमुि प्रिासकीर् अलधकृतिे गनेछ । 

६.३ ऋण प्राप्ती 

१. ऋण प्राप्ती सम्बन्धमा र्देिार्का नीलत अविम्बन गररनेछ । 

• गाउाँपालिकािे ऋण लिंर्दा कानूनिे तोकेको प्रलिर्ा अविम्बन गररनेछ । 

२. ऋण प्राप्ती सन्र्दभबमा र्देिार्का िोलिमिरु रिन सक्ने र्देलिन्छिः 

• कमिोर प्रलतफि िनुे आर्ोिनाको िालग ऋण लिन े। 

• ऋण प्रालप्तका ितब िरु पािना नगररने । 

३. ऋण प्राप्ती कार्बिाई प्रभावकारी बनाउन र्दिेार्का प्रकृर्ािरु अविम्बन गररनछे । 

• संभाव्र्ता अध्र्र्न सम्पन्न भएका आलथबक रुपि ेसंभाव्र् उच्च प्रलतफि प्राप्त िुने आर्ोिनामा पर्ाबप्त पूवब तर्ारी गरी ऋण लिइनेछ । 

• ऋण भुक्तानी तालिका अनुरुप समर्मै ऋणको सााँवा ब्र्ाि भुक्तानी गररनेछ । 

• आर्ोिना पलिचान तथा कार्ाबन्वर्नको प्रालवलधक क्षमता लवकासमा िोड लर्दइनछे । 

• ऋण लिनु अगावै आर्ोिना सञ्चािन र व्र्वस्थापन सम्बन्धी लवलध तर् गररनेछ । 

४ कार्ाबिर्िे प्राप्त गने ऋणको अलभिेि राख्ने र प्रलतवेर्दन गन ेमुख्र् लिम्मेवारी आलथबक प्रिासन िािा प्रमुिको िनुेछ । 

५ कार्ाबिर्िे प्राप्त गने ऋणको अलभिेि राख्ने र प्रलतवेर्दन गन ेकार्बको अनुगमन प्रमुि प्रिासकीर् अलधकृतिे गनछे । 

६.४ प्राप्त गिुा पिे लिसाब 

१. प्राप्त गनुब पन ेलिसाब सम्बन्धमा र्देिार्का नीलत अविम्बन गररनछे । 

• प्राप्तगनुबपने लिसाबको िेिा तोलकए बमोलिम ब्र्वलस्थत रुपमा रािी असुिीको िालग लनर्लमत रुपमा कारवािी गररनेछ । 

२. प्राप्त गनुब पन ेलिसाबका सन्र्दभबमा र्देिार्का िोलिमिरु रिन सक्न ेर्देलिन्छ । 

• प्राप्त गनुबपन ेलिसाबको िेिा अध्र्ावलधक नरालिने । 

• प्राप्त गनुब पने रकम असुिीको िालग कारवािी नगररन े। 

३. प्राप्त गनुब पन ेलिसाब प्रभावकारी बनाउन र्देिार्का प्रकृर्ािरु अविम्बन गररनछे । 

• िगत कार्म िुन ेरािश्व बािेक प्राप्त गनुबपन ेसब ैप्रकारको लिसाविाई प्राप्त गनुबपने लिसावको रुपमा िेिाङ्कन गररनछे । 

• प्राप्त गनुबपन े लिसावमा कार्ाबिर्िे लिन बााँकी रकमिरु र कारवािी गरी असूि गनुबपने कर र्दस्तुर िररवाना िगार्त अन्र् प्रकारको 

रकमिरु समाविे गरी असुिीको िालग लनर्लमत रुपमा कारवािी गररनेछ । 

४. कार्ाबिर्िे िररर्द कानून र प्रचलित कानून बमोलिम असूि गनुबपने ििाबना, क्षलत पूलतब, िफत, र्दण्ड, िररवाना आलर्द रकमको 

लनधाबरण गरी सोको व्र्वलस्थत अलभिेि रािी समर्मानै असुिीको कारवािी गने मुख्र् लिम्मेवारी रािस्व िािा प्रमुिको िुनेछ । 
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५. प्राप्त गनुब पने लिसाव प्राप्त भए नभएको अनुगमन गने लिम्मेवारी प्रमुि प्रिासकीर् अलधकृत तथा स्थानीर् रािस्व परामिब सलमलतको 

िुनेछ । 

६.५ राजश्व सम्बन्िी प्रलतवेर्दि 

१. सम्बन्धमा र्देिार्का नीलत अविम्बन गररनेछ । 

• रािश्व सम्बन्धी वालषबक प्रलतवेर्दन र रािश्व कारोवारको मालसक प्रलतवेर्दन र वालषबक आलथबक लववरण तथा प्रलतवेर्दनिरु तर्ार गरी पेि 

गररनेछ । 

२. रािश्व सम्बन्धी प्रलतवरे्दन सन्र्दभबमा र्देिार्का िोलिमिरु रिन सक्ने र्देलिन्छ । 

• रािश्वको मालसक प्रलतवेर्दन तथा वालषबक आलथबक लववरण तोलकए बमोलिमको ढााँचामा तर्ार नगररन े। 

• तोलकएको समर्लभत्र सम्बलन्धत लनकार्मा नपठाइन े। 

३. रािश्व सम्बन्धी प्रलतवरे्दन कार्बिाई प्रभावकारी बनाउन र्देिार्का प्रकृर्ािरु अविम्बन गररनछे । 

• कार्ाबिर्िे रािस्वको बैङ्क लिसाब लमिान गरी वालषबक तथा मालसक लववरण अथाबत रािश्वको आलथबक लववरण फााँटवारी 

(म.िे.प.फा.न.ं ११०) तर्ार गरी तोलकएको समर्लभत्र सम्बलन्धत मन्त्रािर्/लनकार्मा पेि गररनेछ । 

• िगती रािश्वको िकमा रािश्व आम्र्दानीको िगत तथा असुिी प्रलतवेर्दन (म.िे.प.फा.न.ं११३) तर्ार गरी तोलकएको समर्लभत्र 

सम्बलन्धत मन्त्रािर्/लनकार्मा पेि गररनेछ । 

• प्रत्रे्क आलथबक वषब समाप्त भएको पैंतीस लर्दन लभत्र रािस्वको वालषबक आलथबक लववरण र प्रलतवेर्दनिरु तर्ार गररनेछ । 

• रािश्वको प्रलतवेर्दन तर्ार गनबको िालग तोलकएको लवद्युतीर् प्रलवलधमा आधाररत प्रणािीको प्रर्ोग गररनेछ । 

४. रािस्व सम्बन्धी लववरण एवम ्प्रलतवेर्दन तर्ार गने मखु्र् लिम्मेवारी आलथबक प्रिासन िािा प्रमुि र त्र्समा सिर्ोग गनुब रािस्व 

िािा प्रमुिको कतबव्र् िुनेछ । 

५. रािस्व सम्बन्धी लववरण एवम ्प्रलतवेर्दन तर्ार गने कार्बको अनुगमन प्रमुि प्रिासकीर् अलधकृतको िुनेछ । 

७. बजेट तथा का ा्िि तज्ुािा, स्वीकृलत, लिकासा र रकिान्तर लि्न्त्रण 

७.१ बजेट तथा का ा्िि तज्ुािा 

१. बिेट तथा कार्बिम तिुबमा सम्बन्धमा र्देिार्का नीलत अविम्बन गररनेछ । 

• वालषब क बिेट तथा कार्बिम तर्ार गर्दाब स्थानीर् आवलधक र्ोिनाको िक्ष्र्, उद्देश्र्, नीलत र रणनीलत एवम् सङ्घीर् तथा प्रार्देलिक 

नीलत तथा कार्बिमसाँग मेििाने गरी तर्ार पाररनेछ । 

• र्ोिना तथा कार्बिम तिुबमा गर्दाब प्रलत फििाई सुलनलित गररनेछ । 

• र्ोिना छनौट, कार्ाबन्वर्न र अनुगमन तथा मूलर्ाङ्कनमा िनसिभालगता सुलनलित गररनछे । 

• र्ोिना तिुबमा गर्दाब आवलधक र्ोिना, मध्र्मकािीन िचब संरचना र वालषबक बिटेबीच उलचत तािमेि र समन्वर् कार्म गररनेछ । 

• आवलधक र्ोिना तिुबमा गर्दाब र्थासंभव स्थानगत र्ोिना तिुबमा गररनछे । 

• स्थानीर् वालषबक बिेट तथा कार्बिम तिुबमाका चरण र कार्बलवलधिरु पूरा गरी वालषबक बिटे तथा कार्बिम तिुबमा गररनेछ । वालषबक 

बिेट तर्ार गर्दाब सम्भाव्र् सबै आन्तररक र वाह्य स्रोतको अनुमान गररनछे । 

• बैर्देलिक सिार्ताको प्रालप्तमा तोलकएको कार्बलवलध पािना गररनेछ । 

• बिेट तथा कार्बिम तिुबमा गरी तोलकएको समर् सीमा लभतै्र गाउाँ सभाबाट पाररत गररनेछ । 

२. बजेट तथा का ा्िि तज्ुािा सन्र्दभािा र्देिा्का जोलखििरु रिि सक्िे र्दलेखन्छ । 

• आवलधक र्ोिना नै तिुबमा निुने । 

• गाउाँपालिकाको आवलधक र्ोिना र सङ्घीर् तथा प्रर्दिे आवलधक र्ोिनाबीच तािमेि निुने । 

• र्ोिना तथा कार्बिम छनौट गर्दाब िागत िाभ लवशे्लषण नगररने । 

• र्ोिना तथा बिटे तिुबमा मागबर्दिबनका प्रलिर्ा र आधारिरु उलिङ्घन िुन े। 

• र्ोिना कार्ाबन्वर्नमा उपभोक्ताको सिभालगता न्रू्न िुन े। वालषबक बिेट तथा कार्बिम सङ्घीर् तथा प्रार्देलिक नीलत तथा कार्बिमसाँग 

तािमेि निुने । 

• र्ोिनाको छनौट, कार्ाबन्वर्न र अनुगमन तथा मूलर्ाङ्कनमा िनताको माग र आवश्र्कता बमोलिम निनु े

• मध्र्मकािीन िचब संरचना तर्ार नगररने । 

• मध्र्मकािीन िचब संरचना र वालषबक बिेटबीच तािमेि निुन े। 

• स्थानगत लविषेतामा आधाररत (Spatial) आवलधक र्ोिना तिुबमा नगररने । 
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• वालषबक बिेट तथा कार्बिम तिुबमाको चरणिरु औपचाररकतामा मात्र सीलमत गररन े। 

• टोि/बस्तीस्तरमा बिटे तिुबमाको िालग छिफि नगररन े। 

• तथ्र्गत भन्र्दा ब्र्लक्तगत प्रभावमा प्राथलमकता लनधाबरण गररने । 

• सबै प्रकारको बैर्देलिक सिार्ता वालषबक बिेटमा समाविे नगररने । 

• बिेट तथा कार्बिम तोकेको समर् सीमा लभत्र पेि गरी पाररत नगररने । 

३. बजेट तथा का ा्िि तज्ुािा का ा्िाई प्रभावकारी बिाउि र्देिा्का प्रकृ्ािरु अविम्बि गररिेछ । 

• प्रचलित कानून अनुसार स्थानीर् लवकासको िलग आवलधक, वालषबक, रणनीलतक, लवषर्/क्षेत्रगत मध्र्मकािीन तथा र्दीघबकािीन 

लवकास र्ोिना तर्ार गररनेछ । 

• आवलधक र्ोिनािाई मध्र्मकािीन िचब संरचना तर्ार गरी वालषबक बिेट तथा कार्बिम माफब त कार्ाबन्वर्न गररनेछ । 

• आवलधक र्ोिना र वालषबक बिटे तथा कार्बिम तिुबमा गर्दाब सङ्घीर् तथा प्रर्दि े सरकारको आवलधक र्ोिना र नीलत तथा 

कार्बिमसाँग तािमेि िुन ेगरी गररनेछ । 

• लवकास र्ोिनाको बिटे प्रस्ताव गर्दाब आर्ोिनाको सम्भाब्र्ता अध्र्र्न प्रलतवेर्दनको गुणस्तर परीक्षणको प्रबन्ध गन े तथा िागत 

अनुमान भई आलथबक, प्रालवलधक तथा वातावरणीर् आधारमा उपरु्क्त र िाभ-िागतको आधारमा प्राथलमकीकरण गरी प्रलतफिमुिी 

आर्ोिना छनौट गररनेछ । 

• लवकास र्ोिना प्रस्ताव गर्दाब आलथबक लवकास तथा गररबी लनवारणमा र्ोगर्दान गन,े उत्पार्दनमूिक तथा लछटो प्रलतफि प्राप्त िुन,े 

िनताको िीवनस्तर र रोिगारी बढन,े अलधक स्थानीर् सिभालगता रिन,े कम िागत भएको र स्थानीर् स्रोत साधनको पररचािन िनु े

िस्ता र्ोिना छनौटका आधारिरु पािना गररनेछ । 

• ठूिा आर्ोिनाको बिटे समावेि गर्दाब सोको लर्दगो कार्ाबन्वर्न तथा सङ्घीर् र प्रर्देि र्ोिनासाँग समन्वर् कार्म गररनेछ । 

• आर्ोिना बैंकमा समावेि भएका आर्ोिनािाई छनौटमा प्राथलमकता लर्दइनेछ । 

• आर्ोिनाको छनौट गर्दाब िनताको माग र आवश्र्कताको आधारमा गररनेछ । 

• आर्ोिनाको छनौट गर्दाब वस्ती, टोि र समुर्दार्मा छिफि गन ेव्र्वस्था लमिाइनेछ । 

• र्ोिना तिुबमा र कार्ाबन्वर्न गर्दाब प्रचलित काननू बमोलिम नागररक सिभालगतािाई सुलनलित गररनेछ । 

• नागररक सिभालगता वढी िुने आर्ोिना छनोटमा प्राथलमकता लर्दइनेछ । 

• छनौट भएका आर्ोिनािरु कार्ाबन्वर्न िुन ेवषब सलितको कार्बर्ोिना आवलधक र्ोिनामा समावेि गररनछे । 

• स्रोत अनुमान तथा बिटे सीमा लनधाबरण सलमलतिे आन्तररक आर्, संघ तथा प्रर्देि सरकारबाट प्राप्त िुन ेअनुर्दान, रािश्व बााँडफााँट, 

रोर्लटी, िनसिभालगता तथा ऋण सलित कूि स्रोतको अनमुान गररनछे । 

• कुि स्रोत अनुमानको आधारमा लवषर् क्षेत्रगत बिटे सीमा तथा मागबर्दिबन तर्ार गरी लवषर्गत िािा र वडा कार्ाबिर्िाई उपिब्ध 

गराइनेछ । 

• बिेट तथा कार्बिम तिुबमाका चरणिरु अलनवार्ब पािना गररनेछ । 

• प्रमुि प्रिासकीर् अलधकृतिे बिेट सीमा, मागब र्दिबन तथा आर्ोिना प्राथलमकताका आधारिरू विैाि १५ गतेलभत्र लबषर्गत िािा 

तथा वडा सलमलत िाई उपिब्ध गराइनेछ । 

• टोि बस्ती माफब त र्ोिनाको माग सङ्किन गर्दाब अलधकतम िनसिभालगता कार्म िुन े गरी स्थानीर् तिका सरोकारवािािरुिाई 

सिभागी गराइनेछ । 

• बैर्देलिक सिर्ोग पररचािन गर्दाब अन्तररालरिर् लवकास सिार्ता पररचािन नीलत, २०७६ तथा प्रचलित कानूनिे तोकेको प्राथलमकता 

प्राप्त क्षेत्रमा मात्र गररनेछ । 

• वैर्देलिक सिार्ता प्राप्त गर्दाब प्रचलित कानून बमोलिम नेपाि सरकारको पूवब स्वीकृलत लिइनेछ । 

• प्राप्त िुन ेसब ैप्रकारका बैर्देलिक सिार्तािाई अलनवार्ब रुपमा बिेट तथा कार्बिममा समावेि गररनेछ । 

• र्ोिना तिुबमाका चरणिरु परुा गरी बिटे तथा कार्बिम चािु आलथबक वषबको असार १० गत ेलभत्र सभामा प्रस्तुत गररनेछ । 

• वालषबक बिेट तथा कार्ब िम गाउाँ सभामा पर्ाबप्त छिफिको व्र्वस्था लमिाइनेछ । 

• वालषबक बिेट तथा कार्बिम गाउाँ सभाबाट असार मसान्तलभत्र अलनवार्ब रुपमा पाररत गररनेछ । 

४. बिेट तथा कार्बिम तिुबमा गने मुख्र् लिम्मेवारी बिेट तथा कार्बिम तिुबमा सलमलतको िुनछे । 
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५. बिेट तथा कार्बिम तिुबमा कार्बको अनुगमन कार्बपालिकाबाट िुनेछ । 

७.२ अलखत्ारी, लिकासा र रकिान्तर 

१. अलख्तर्ारी, लनकासा र रकमान्तर सम्बन्धमा र्देिार्का नीलत अविम्बन गररनेछिः 

• बिेट स्वीकृत भएपलछ अलख्तर्ारी लर्दन ेर लनकासा लर्दन ेकार्ब गररनेछ । 

• आलथबक वषबको अन्त्र्मा िचब िुन नसकी बााँकी रिेको रकम स्थानीर् सलञ्चत कोषमा लफताब र्दालििा गररनेछ । 

• बिेट रकमान्तर गने कार्ब प्रचलित कानूनद्वारा तोलकएको प्रलिर्ा र रकमगत सीमा लभत्र रिी गररनेछ । 

२. अलखत्ारी, लिकासा र रकिान्तर सन्र्दभािा र्देिा्का जोलखििरु रिि सक्िे र्दलेखन्छ । 

• स्वीकृत बिेट बमोलिम अलख्तर्ारी नलर्दन े। 

• आलथबक बषबको अन्त्र्मा बााँकी रिेको रकम स्थानीर् सलञ्चत कोषमा समर्मै लफताब र्दालििा नगररन े। 

• आलथबक बषबको अन्त्र्मा बााँकी रिेको सब ैरकम अलख्तर्ारी लर्दंर्दा तोलकएको समर् र प्रलिर्ाको पािना नगररने । 

• बिेट रकमान्तर गर्दाब तोलकएको कार्बलवलध र सीमा पािना नगररन े। 

३. अलखत्ारी, लिकासा र रकिान्तर का ा्िाई प्रभावकारी बिाउि र्देिा्का प्रकृ्ािरु अविम्बि गररिेछ । 

• एउटा आर्ोिनामा स्वीकृत भएको बिेट अको आर्ोिनामा िचब गररन ेछैन । 

• सभाबाट बिेट स्वीकृत भएको सात लर्दन लभत्र अध्र्क्षद्वारा प्रमुि प्रिासकीर् अलधकृतिाई बिेट िचब गने अलख्तर्ारी प्रर्दान गररनेछ । 

• प्रमुि प्रिासकीर् अलधकृतिे १५ लर्दन लभत्र सम्वलन्धत िािाप्रमुि र वडासलचविाई बिेट िचबगन ेअलख्तर्ारी लर्दनेछ । 

• आलथबक वषबको अन्त्र्मा िचब िुन नसकी बााँकी रिेको सबै रकम प्रचलित ऐन अनुसार तोलकएको प्रलिर्ा अपनाई स्थानीर् सलञ्चत 

कोषमा लफताब र्दालििा गररनछे । 

• सलञ्चत कोषमा लफताब र्दालििा गरेको िानकारी कोष तथा िेिा लनर्न्त्रक कार्ाबिर् समेतिाई लर्दइनेछ । 

• लनर्तवस रकम लफताब नगन ेवा अन्र्त्र सारेको अवस्थामा लिम्मेवार अलधकारी वा कमबचारीिाई कानून बमोलिम कारवािी गररनेछ । 

• अलधकार प्राप्त आलधकारीि ेकोषको लस्थलत िेरी आवश्र्क कार्बको िालग मात्र बिेट रकमान्तर स्वीकृत गनेछ । 

• चािु िीषबकबाट पाँिूीगतमा र पाँिूीगतबाट पाँिूीगत िीषबकमा मात्र रकमान्तर गनब स्वीकृलत लर्दइनेछ । 

• रकमान्तर गर्दाब िुन िीषबकमा रकमान्तर गररने िो सो िीषबकमा िुरु बिटेको २५ प्रलतितसम्म थप गनब सलकने छ । 

• कुन ैबिटे नभएको िीषबक एवम ्आर्ोिनामा रकमान्तर गनब स्वीकृलत लर्दइन ेछैन । 

४. अलख्तर्ारी, लनकासा र रकमान्तर सम्बन्धी समन्वर् गन ेमुख्र् लिम्मेवारी प्रमुि प्रिासकीर् अलधकृतको िुनेछ । 

५. अलख्तर्ारी, लनकासा रकमान्तर सम्बन्धमा अनुगमन कार्बपालिकाबाट िुनेछ । 

८. बजेट खचा तथा पेश्कीको लि्न्त्रण 

८.१ बजेट खचा व््वस्थापि 

१. बिेट िचब व्र्वस्थापन सम्बन्धमा र्देिार्का नीलत अविम्बन गररनेछ । 

• स्वीकृत बिेट िचब गर्दाब लनर्लम तता, लमतव्र्लर्ता, कार्बर्दक्षता, प्रभावकाररता कार्म गररनेछ । 

• अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट मात्र िचब गने आर्देि लर्दन ेवा िचब स्वीकृत गन ेव्र्वस्था गररनेछ । 

• िचब गन ेतोलकएको कार्बलवलध र प्रलिर्ा पािना भएको सुलनलित गरेर मात्र िचब गररनछे । 

• पूवाबधार लवकास र्ोिनामा भएको िचब िेख्र्दा तोलकएको लनमाबण सम्बन्धी कार्बलवलध पूरा गररनेछ । 

• र्ोिना र कार्बिमको िचब गर्दाब सिार्ता सम्झौता बमोलिम ग्राह्य िचब मात्र िचब गररनेछ । तालिम, गोष्ठी, आलर्द िस्ता कार्बिम 

सञ्चािन िचब गर्दाब िागत अनमुान एवम् तालिम कार्बिमको प्रलतवेर्दन प्राप्त गररनछे । 

• िचब िेख्र्दा लनर्मानुसार िाग्न ेआर्कर कट्टी, मूलर् अलभबलृद्ध कर, धरौटी तथा पेश्की कट्टी गररनेछ । 

२ बिटे िचब व्र्वस्थापन सन्र्दभबमा र्देिार्का िोलिमिरु रिन सक्न ेर्देलिन्छ । 

• प्रचलित कानून पूणब रुपमा पािना निुन े। 

• अनावश्र्क क्षेत्र तथा कार्बमा िचब िुन े। 

• समर् र िागत बढी िपत िुन े। 

• बिेट अनुिासनमा कमी कमिोरीिरु र्देलिन े। 

• अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट आर्दिे नभई िचब गररने । 

• स्वीकृत वालषबक कार्बिम र बिेटको पररलध भन्र्दा बालिर िचब गररने । 
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• स्वीकृत ऐन, लनर्म, लनर्देलिका/कार्बलवलध, मापर्दण्ड तथा नम्सबको पािना नगरी िचब गररन े। 

• र्ोिनाको सभे, लडिाइन, िागत अनमुान िस्ता प्रारलम्भक तर्ारी पूरा नगररने । 

• िररर्द सम्बन्धी कार्बवािी र प्रलिर्ािरु पूरा नगररन े। 

• तालिम/गोष्ठी सम्बन्धी कार्बिम गर्दाब िागत अनुमान तर्ार गरी स्वीकृलत नगराइन े। 

• तालिम कार्बिमको प्रलतवेर्दन र प्रभावकाररता मूलर्ाङ्कन नगररन े। 

• सम्झौता प्रलतकूि कार्ब वा लिर्ाकिापमा िचब गररन े। 

• कानूनतिः अलनवार्ब र्दालर्त्व कट्टी नगरी भुक्तानी िुन े। 

• धरौटी र पेश्की लववरण अध्र्ावलधक नगरी भुक्तानी िुने । 

३. बिेट िचब व्र्वस्थापन प्रभावकारी बनाउन र्देिार्का प्रकृर्ािरु अविम्बन गररनेछ । 

• प्रमुि प्रिासकीर् अलधकृतिे बिटे िचब गर्दाब प्रचलित कानूनी व्र्वस्था पािना गने गराउनेछ । 

• प्रालवलधक तथा प्रिासलनक कमबचारीिाई िररर्द व्र्वस्थापन तथा आलथबक प्रिासन सम्बन्धी लबषर्मा क्षमता लवकास गने गराउइनछे । 

• िचबका मापर्दण्ड, कार्बिम/र्ोिना सञ्चािन लनर्देलिका/कार्बलवलध लनमाबण र कार्ाबन्वर्न गने गराइनेछ । 

• प्रमुि प्रिासकीर् अलधकृतिे प्रचलित आलथबक कार्बलवलध ऐन लनर्म अनुसार आफै वा अलधकारी तोकी लनि बाट िचब गने वा 

िचबको आर्देि लर्दने व्र्वस्था लमिाइनेछ । 

• प्रचलित कानून अनुसार पिे भए नभएको एलकन गरी लनम्न अवस्थामा िचब स्वीकृत गररनेछिः 

➢ स्वीकृत बिेट तथा िचब िीषबकलभत्र रिी िचब गरेको, 

➢  र्ोिना स्वीकृत भएको, 

➢ िचब गनब लनकासा फुकुवा भएको, 

➢  वैर्देलिक स्रोतबाट िचब व्र्िोने भएमा स्रोत फुकुवा भएको । 

अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट लिम्िािुसार खचा गररिेछः 

• स्वीकृत बिेट, कार्बिम र उपिब्ध स्रोतको आधारमा अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट िचब स्वीकृत गररनछे । 

• िचबमा एकरुपता र लमतव्र्लर्ता लर्ाउन िचब सम्बन्धी मापर्दण्ड वा लनर्देलिका लनमाबण गरी सोको पािना गररनेछ । 

• लिक्षा, स्वास्थ्र्, कृलष िस्ता क्षेत्रगत कार्बिम सम्बन्धी िचब गर्दाब स्वीकृत मागबर्दिबन, कार्बलवलध एवम् ितबिरु पािना भएको सुलनलित 

गररनेछ । 

• िचबको कागिात र कारोवार पुिी भएको आधार र आवश्र्क लबि भरपाई पेि गनब िगाइनछे । 

• लवकास र्ोिना सम्बन्धी िचब गर्दाब र्ोिनाको सभे, लडिाइन, िागत अनुमान तथा कार्बिम तर्ार एवम् स्वीकृत भएको सुलनलित गनब 

चेकलिि तर्ार गरी रुिु गने व्र्वस्था गररनछे । 

• स्वीकृत कार्बिम अनुसार समर्मै कार्बसम्पार्दन र मािसामानको प्राप्तीका िालग िररर्द सम्बन्धी प्रालवलधक एवम ्प्रिासलनक प्रलिर्ा 

पूरा गररनछे । 

• स्थानीर् पूवाबधार लनमाबण र ममबत सम्बन्धी लवि भुक्तानी गर्दाब सम्वलन्धत वडा कार्ाबिर् र िाभग्रािी तथा उपभोक्ताबाट अलनवार्ब रुपमा 

लसफाररस गनुबपने व्र्वस्था लमिाइनेछ । 

• िागत साझेर्दारीमा कार्ाबन्वर्न गररएका र्ोिनािरुको सम्बन्धमा सम्झौता बमोलिम सम्वलन्धत िाभग्रािी, उपभोक्ता सलमलत वा 

स्थानीर् संस्थाको र्ोगर्दानको सुलनलितता गररनेछ । 

• िागत साझेर्दारी ब्र्िोररएको श्रमर्दान वा र्ोगर्दान रकमको िचब गणना गने व्र्वस्था गररनछे । 

• तालिम कार्बिमको िागत अनमुान तर्ार गर्दाब कार्बिम सञ्चािन सम्बन्धी नम्सब र मापर्दण्डको आधारमा िचब गन ेव्र्वस्था गररनेछ । 

• तालिम, गोष्ठी आलर्द सञ्चािन गर्दाब कार्बिमको प्रस्ताव र िागत अनुमान तर्ार गरी अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट स्वीकृत गराइनेछ । 

• स्वीकृत प्रस्ताव र िागत अनमुान अनुसार कार्बसम्पन्न गरी पेि भएको प्रलतवेर्दनको आधारमा रकम भुक्तानी गररनेछ । 

• तालिम कार्बिमका सिभागीबाट पषृ्ठपोषण प्राप्त गरी आवश्र्कता अनुसार समीक्षाको व्र्वस्था गररनेछ । 

• वैर्देलिक सिार्ता अन्तगबत सञ्चालित कार्बिमको िचब गर्दाब र्दात ृसंस्थाको सम्झौता बमोलिम िचब ब्र्िोररन ग्राह्य िचब िीषबक वा 

लिर्ाकिापमा मात्र गररनेछ । 

• आलथबक तथा सम्बलन्धत कमबचारीको िालग आर्ोिना ििेा सम्बन्धी ज्ञान, सीप तथाक्षमता लवकास गररनेछ । 
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• सम्झौता बमोलिम िचबको िीषबक (क्र्ाटोगोरी) लमिाई िचब िेिाड्कन गरे नगरेको एलकन गररनछे । 

• िचबको सोधभनाब माग गने कार्बमा सिर्ोगी िनुे आलथबक र अन्र् लव वरण समर्मा तर्ार गररनेछ । 

अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट लनम्नानुसार िचब स्वीकृत गनिेः 

• लवि भुक्तानी गर्दाब प्रचलित कानूनिे तोकेको आर्कर, मलूर् अलभबलृद्ध कर, धरौटी कट्टी गरेर मात्र भुक्तानी लर्दन ेव्र्वस्था गररनेछ । 

• पेश्की बााँकी भए सम्झौता अनुसार कट्टी गरेर मात्र भुक्तानी लर्दइनेछ । 

• कट्टी गररएको आर्कर रकम समर्मै बैंक र्दालििा गररनछे । 

• आर्कर कट्टी गररएको कमबचारी, व्र्लक्त वा संस्थाको नाम नामेसी सलितको लववरण र मूलर् अलभबलृद्ध कर भुक्तानी लर्दएको नाम नामेसी 

सलितको लववरण आन्तररक रािश्व कार्ाबिर्मा पठाइनेछ । 

• लवि लविक पेि गरेर मात्र भुक्तानी लर्दइनेछ । 

४. बिेट िचब व्र्वस्थापनको मुख्र् लिम्मेवारी प्रमुि प्रिासकीर् अलधकृतको िुनेछ । 

५. बिेट िचब व्र्वस्थापनको अनुगमन सुिासन तथा संस्थागत लवकास सलमलतबाट िनुेछ । 

८.२ पेश्की व््वस्थापि 

१. पेश्की व्र्वस्थापन सम्बन्धमा र्देिार्का नीलत अविम्बन गररनछे 

• अलधकार प्राप्त अलधकारीिे स्वीकृत कामको लनलम्त आवश्र्क रकम मात्र पशे्की लर्दइनेछ । 

• र्दैलनक तथा भ्रमण भत्ता, मािसामान िररर्द र ठेक्का प्रर्ोिनको िालग पशे्की लर्दंर्दा कानूनी कार्ब प्रलिर्ािरु पूरा गररनेछ । 

• कानून बमोलिम अलधकार प्राप्त अलधकारीिे पशे्की फर्छ्र्ौट गन ेगराइनेछ । 

• लिम्मेवार अलधकारीिे पेश्की फर्छ्र्ौट कार्ब समर्मा नगरेमा ऐन लनर्म बमोलिम कारवािी गररनेछ । 

२. पेश्की व्र्वस्थापन सन्र्दभबमा र्दिेार्का िोलिमिरु रिन सक्ने र्देलिन्छ 

• पेश्की नलर्दए िुनमेा पलन पशे्की लर्दने । 

• पुरानो पेश्की बााँकी रि ेतापलन नर्ााँ पशे्की लर्दन े। 

• पेश्कीको िगत कार्म नगररने । 

• पेश्की फर्छ्र्ौट तोलकएको समर् लभत्र नगररने । 

• मािसामान िररर्दको िालग आवश्र्कभन्र्दा बढी पशे्की लर्दने । 

• िररर्द सम्झौता अनुसार बैङ्क ग्र्ारेण्टी प्राप्त नगरी पेश्की भुक्ता नी िुने । 

• ठेक्का अवलध भरको बैंक ग्र्ारेण्टी निुन े

• आवश्र्क र पूणब कागिात नभई पशे्की फर्छ्र्ौटको िालग पेि िुन े। 

• तोलकएको म्र्ार्द लभत्र पेश्की फर्छ्र्ौट निनुे । 

• पेश्की लिएको प्रर्ोिन भन्र्दा फरक प्रर्ोिनमा िचब र्देिाई फर्छ्र्ौट िुन े

• पेश्की फर्छ्र्ौट कार्ब प्राथलम कतामा नपने । 

३. पेश्की िचब व्र्वस्थापन प्रभावकारी बनाउन र्देिार्का प्रकृर्ािरु अविम्बन गररनेछ । पेश्कीमा लनम्न लनर्न्त्रणको उपार् अपनाइनेछिः 

• पेश्की सम्बन्धी काम, प्रर्ोिन र चालिन ेरकम र लववरण िुिाई आवश्र्क रकम मात्र पेश्की लर्दइनछे । 

• पशे्की माग गनेको पुरानो पशे्की बााँकी रि ेनरिेको िााँच गने र पुरानो पेश्की फर्छ्र्ौट भई नसकेको अवस्था भए सो पशे्की फर्छ्र्ौट गराई 

मात्र नर्ााँ पेश्की लर्दइनेछ । 

• कमबचारी बािेकको िकमा पेश्की लिने व्र्लक्तको तीन पुस्ते, स्थार्ी र अस्थार्ी ठेगाना प्रि िेिी पेश्की लर्दइने छ । 

• पेश्की िातामा पेश्कीको िगत कार्म गरी अनगुमन गन ेव्र्वस्था गररनेछ । 

• भ्रमण र मािसामान िररर्द पेश्की लर्दरं्दा भ्रमणआर्देि र िररर्द आर्दिे स्वीकृलत र बिेटको उपिब्धतािाई ध्र्ान लर्दइने छ । 

• सावबिलनक िररर्द सम्बन्धी ठेक्का सम्झौता अनुसार पेश्की लर्दंर्दा सम्झौताको ितब बमोलिम सम्झौता अवलध भरको बैङ्क ग्र्ारेण्टी लिई 

मात्र लर्दनेछ । 

• बैंक ग्र्ारेण्टीको म्र्ार्द लनर्न्त्रण िाता रािी समर्मै म्र्ार्द थप गराइने छ । 

पेश्की फछ््ौट गर्दाा लिम्ि बिोलजि गिे गराइिेछ 

• पेश्की लि नेलर्द न ेर्दबुैिे पशे्की प्रर्ोिन अनुसार तोलक एको म्र्ा र्दलभ त्र कानूनबमोिमको कार्बलवलध अपनाई फर्छ्र्ौट गन ेगराइनेछ । 

• पेश्की रकम लिने कमबचारी, व्र्लक्तबाट लबि भरपाईको पछाडी प्रमालणत गरी फााँटवारी सलितको लनवरे्दन पेि गन ेव्र्वस्था गररने छ । 
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• आलथबक प्रिासन िािाि ेपशे्की फर्छ्र्ौटको िालग प्राप्त लबि भपाबई िााँची लिनु लर्दनु पने रकम ठिर् र्ाई पशे्की फर्छ्र्ौटको िालग पेि 

गनेिाई भरपाई लर्दन ेव्र्वस्था गररनेछ । 

• तालिम सम्बन्धी कार्बिमको पेश्की फर्छ्र्ौट गर्दाब तालिम सम्पन्न प्रलतवेर्दन संिग्न रालिनेछ । 

• पेश्की िाता अध्र्ावलधक गरी रालिनेछ । फर्छ्र्ौट गनब बााँकीको लववरण तोलकएको ढााँचामा तर्ार गने र प्रत्रे्क आलथबक बषबमा पशे्की 

बााँकीको लिम्मेवारी सारी अनुगमन गररनछे । 

पेश्की फछ््ौट सम्बन्िी कारवािी लिम्ि बिोलजि गररिेछः 

• म्र्ार्द नाघेको पेश्कीको िकमा कानूनी व्र्वस्था कडाईका साथ िाग ूगररन ेछ । 

• फर्छ्र्ौट गनब अटेर गरेमा वा म्र्ार्द लभत्र फााँटवारी नबझुाएमा पर्दालधकारी वा कमबचारीको िकमा तिब वा सुलवधा रोक्का गररनेछ । 

• तिब वा सुलवधा रोक्का गर्दाब पलन अटेर गरेमा प्रचलित कानून बमोलिम कारबािी गररनेछ । 

• सरकारी कमबचारी बािेकका अन्र् व्र्लक्तको िकमा सरकारी बााँकी सरि ब्र्ाि सलित असुि उपर गरी कारवािी गररनेछ । 

४ पेश्की िचब व्र्वस्थापनको मुख्र् लिम्मेवारी प्रमुि प्रिासकीर् अलधकृतको िुनेछ । 

५ पेश्की िचब व्र्वस्थापनको सुिासन तथा संस्थागत लवकास सलमलतबाट अनुगमन िुनछे । 

९. बैंक खाता सञ्चािि तथा लिसाब लभडाि एवि् रकि र्दालखिा तथा भुिािी 

९.१ बैंक खाता सञ्चा िि 

१. बैंक िाता सञ्चािन सम्बन्धमा र्देिार्का नीलत अविम्बन गररनेछ । 

• स्थानीर् सलञ्चत कोष िगार्तका लवलभन्न कोषिरु सञ्चािन गनबको िालग आवश्र्क स्वीकृलत लिई मात्र तोलकएको बैंकमा िाता 

िोिी कारोवार गररने छ । 

• स्थानीर् रािश्व, िचब र धरौटी िगार्तका कारोवारको िालग प्रचलित कानून बमोलिम तोलकएको समूिको कार्बसञ्चािनस्तरको िाता 

िोिी कारोवार सञ्चािन गररने छ । 

२. बैंक िाता सञ्चािन सन्र्दभबमा र्देिार्का िोलिमिरु रिन सक्ने र्देलिन्छ 

• तोलकएको बैंकमा कोष िातािरु निोलिने । 

• िाता िोलर्दा को.िे.लन .का. बाट आवश्र्क स्वीकृलत नलिइने । 

• िाता सञ्चािन तोकेको पर्दालधकारी बािेक अन्र् ब्र्लक्तबाट िनुे । 

• को.िे.लन .का.को आवश्र्क सिमलत बगेर आफू िुसी बैंक िाता िोिी कारोवार गने । 

३. बैंक िाता सञ्चािन प्रभावकारी बनाउन र्दिेार्का प्रकृर्ािरु अविम्बन गररनेछ । 

• कानून बमोलिम प्राप्त सबै लकलसमको आम्र्दानी रकम तोलकएको बैंकमा ग-४ समूिको स्थानीर् सलञ्चतकोष िातामा िम्मा गररनेछ । 

• स्थानीर् लवलवध कोष, लवभाज्र् कोष, आकलस्मक कोष र लवपर्द ् व्र्वस्थापन कोषको िालग िमििः ग-५, ग-६, ग-७.१ र ग-७.२ 

समूिको िाता िोलिनेछ । 

• को.िे.लन .का.को लसफाररस लिई नेपाि रारि बैकबाट स्वीकृलत प्राप्त बैंकमा िाता िोलिने छ । 

• प्राप्त सब ैरकमिरु कोषको िातामा आम्र्दानीको स्रोत र्देलिने गरी बैंक र्दालििा गररने छ । 

• कोषको सञ्चािन कानूनिे तोकेको पर्दालधकारीबाट मात्र गररने छ । 

• रािश्व, लवलनर्ोिन वा धरौटी कारोवारको िालग को.िे.लन .का. को लसफाररस लिई तोलकएको बैकमा िमििः ग-१, ग-२ र ग-३ 

समूिको िाता िोलिनेछ । 

• लवलनर्ोलिनतफब को चािू िचब तथा पाँिूीगत िचब, लवत्तीर् व्र्वस्था र लवलवध िचबको िालग कार्बसञ्चािनस्तरको तोलकएको उप-

समूिको िाता िोिी कारोवार गररन ेछ । 

• आन्तररक रािश्व, रािश्व बााँडफााँट, अनुर्दान, ऋण तथा लवत्तीर् व्र्वस्थाबाट प्राप्त रकमिरु तोलकएको ४.१ ग१ उपसमूिको रकम िम्मा 

गनब लमलन ेिातामा िम्मा गररन ेछ । 

• धरौटी, िमानत, अनेि मनी वापत प्राप्त गरेको वा कट्टी गरेको रकम िम्मा तथा कारोवार गनब तोलकएको ग-३ समिूका िाता िोिी 

कारोवार गररने छ । 

• रािश्व, लवलनर्ोिन र धरौटी िाताको सञ्चािन प्रचलित कानून बमोलिम गररने छ । 

• लविेष अवस्था परी कार्ाबिर्को नाममा लविेष िाता िोलनु आवश्र्क भएमा सम्बलन्धत को.िे.लन .का.बाट आवश्र्क सिमलत लिई 

िाता सञ्चािन गररने छ । 
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• बैक पररवतबन गनुब परेमा को.िे.लन .का.बाट आवश्र्क सिमलत लिइनछे । 

४. बैंक िाता सञ्चािन सम्बन्धी प्रमुि लिम्मेवारी प्रमुि प्रिासकीर् अलधकृत र आलथबक प्रिासन प्रमुिको िुनेछ । 

५. बैंक िाता सञ्चािन सम्बन्धी कार्बको अनुगमन सुिासन सलमलतबाट िुनछे । 

९.२ लिसाव लभडाि तथा सिा्ोजि 

१. लिसाव लभडान तथा समार्ोिन सम्बन्धमा र्दिेार्का नीलत अविम्बन गररनेछ । 

• प्रचलित िेिा लनर्देलिका बमोलिम कार्ाबिर्को रािश्व, लवलनर्ोिन बिेट तथा कोष िाताको बैंक स्टेटमणे्ट लनर्लमत रुपमा लभडान 

गरी लिसाव लमिान लववरणिरु तर्ार गररनेछ । 

• रािस्व, धरौटी र िचबको लिसाव समार्ोिन प्रचलित ििेा लनर्देलिका बमोलिम तोलकएको कार्बलवलधिरु अपनाई गररनेछ । 

२. लिसाव लभडान तथा समार्ोिन सन्र्दभबमा र्देिार्का िोलिमिरु रिन सक्न ेर्देलिन्छ । 

• रािश्व, लवलनर्ोिन, धरौटी तथा कोष िाताको बैंक स्टेटमेण्ट सम्बलन्धत बैंकबाट लनर्लमत रुपमा प्राप्त नगन े। 

• बैंक लिसावसाँग बिेट िचब भएको तथा बााँकी रकमको लभडान नगररन े। 

• बैंक लिसाव लमिान लववरण तोलकएको ढााँचामा तर्ार नगररने । 

• िारी भएको तर रद्द भएको चेकिरुको लिसाव समार्ोिन नगररने । 

• िचब िेख्र्दा तु्रटी भएको अवस्थामा लिसाव समार्ोिन नगररने । 

३. लिसाव लभडान तथा समार्ोिन प्रभावकारी बनाउन र्देिार्का उपार्िरु अविम्बन गररनेछ । 

िेिा प्रमुि र लिम्मेवार कमबचारीिे बैंक लिसाव लभडान प्रचलित िेिा र सरकारी कारोवार लनर्देलिका बमोलिम लनम्नानुसार तर्ार 

गनेछनिः 

• कार्ाबिर्को बिेट िचब, रािश्व, कोष र धरौटी िाताको बैक स्टेटमणे्ट लनर्लमत रुपमा प्राप्त गरी मालसक रुपमा लिसाव लभडान गररनछे । 

• रािश्व िातामा रकम र्दालििा भएको तर कार्ाबिर्मा भौचर पेि नभएको भौचरको लववरण तर्ार गररनछे । 

• बिेट िचबतफब  कार्ाबिर्बाट चेक िारी भएको तर वैंकबाट भुक्तानी िुन वााँकी चेकको लववरण तर्ार गररनेछ । 

• बिेट िचब, रािश्व, कोष र सम्बलन्धत बैक िाताको स्टेटमेण्ट बीच फरक परेको रकम तोलकए बमोलिमको बैंक लिसाव लमिान 

लववरणिरु (म.िे.म.फा.नं. १०९, २१२) प्रत्रे्क मलिनाको ७ गते लभत्र तर्ार गररनेछ । 

• बैक लिसाव लमिान लववरणिरु कार्ाबिर् प्रमुि वा लिम्मवेार अलधकृतबाट प्रमालणत गराई रालिनेछ । 

• रािस्व, धरौटी र िचब लिसावको समार्ोिन प्रचलित ििेा सरकारी कारोवार लनर्देलिका बमोलिम गररनछे । 

• आ.व. वषबलभत्र िारी भएको चेकिरु मध्रे् वैंकबाट भुक्तानी िुन वााँकी चेकिरुको लववरण तर्ार गरी प्रमालणत गराई रालिनेछ । 

• कार्ाबिर्बाट िारी भएको लविषे कारण तोकेको म्र्ार्दलभत्र नसालटएमा चेकिरु रद्द गरी सो चेक बरावर रकमको िचब घटाई वा 

समार्ोिन गरी लिसाव लमिान गररनछे । 

• आ.व. लभत्र िारी भएको चेकिरु मध्रे् कुनै चेक रद्द गरी सोको सट्टा अको चेक िारी गनुब पर्दाब पुनिः िचब भौचर तर्ार गरी नर्ााँ चेक 

िारी गररनेछ । 

• आलथबक वषबको अन्त्र् मा लवलनर्ोिन िातामा बचत रकम लनणबर् गराई स्थानीर् सलञ्चतकोष िातामा रकम िान्सफर गररनेछ । 

४. बैंक िाता सञ्चािन सम्बन्धी प्रमुि लिम्मेवारी प्रमुि प्रिासकीर् अलधकृत र आलथबक प्रिासन िािा प्रमुिको िुनेछ । 

५. बैंक िाता सञ्चािन सम्बन्धी कार्बको अनुगमन सुिासन सलमलतबाट िुनछे । 

९.३ प्राप्त रकिको सुरिा तथा बैंक र्दालखिा 

१. प्राप्त रकमको सुरक्षा तथा बैंक र्दालििा सम्बन्धमा र्दिेार्का नीलत अविम्बन गररनेछिः 

• रािश्व, आन्तररक आर्, धरौटी वापत प्राप्त नगर्द, चेक भौचर आलर्द सुरलक्षत रुपमा रालिनेछ । 

• प्राप्त िुन ेनगर्द तथा चेक रकम प्रचलित आलथबक प्रिासन सम्बन्धी कानून बमोलिम तोलकएको बैंकमा समर्लभत्र नै र्दालििा गररनेछ । 

२. प्राप्त रकमको सुरक्षा तथा बैंक र्दालििा सन्र्दभबमा र्देिार्का िोलिमिरु रिन सक्न ेर्देलिन्छ । 

• नगर्द, चेक भौचर आलर्द सुरलक्षत रुपमा राख्न लिम्मेवार ब्र्लक्त नतोलकने । 

• असुिी रकम सुरलक्षत तवरि ेनरालिने । 

• असुिी रकमको िगत नरालिने र नरािेको कारण रकम लिनालमना िुन े। 

• प्राप्त नगर्द तथा चेक तोलकएको समर्मा बैंक र्दालििा निनुे । 

• नगर्द र चेक बैक र्दालििा नगरी लिनालमना वा र्दरुुपर्ोग िनुे । 

• लिनालमना वा र्दरुुपर्ोग भएको अवस्थामा कानून बमोलिम कारवािी निुन े। 
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३. लिसाव लभडान तथा समार्ोिन प्रभावकारी बनाउन र्देिार्का उपार्िरु अविम्बन गररनेछ । 

• असुि गरेको नगर्द, बैङ्क चेक, धरौटी र रािस्व रकम सुरलक्षत तवरिे राख्ने लिम्मेवारी आलथबक प्रिासन िािा प्रमिुको िुनेछ । 

• लिम्मेवार ब्र्लक्तिे असूि गरेको नगर्द, बैङ्क चेक, धरौटी र रािस्व रकम सुरलक्षत तवरि े राख्न आवश्र्क भौलतक तथा सुरक्षा 

व्र्वस्था गररनेछ । 

• नगर्दी रकम असुि गर्दाब भरपाई वा नगर्दी प्राप्ती रलसर्द लर्दन ेव्र्वस्था गररनेछ । 

• रलसर्द लनर्न्त्रण िाता राख्ने व्र्वस्था गररनेछ । 

• रकम असूि गर्दाब आलथबक संकेत र िीषबक िुिाई गने गराइनेछ । 

• असुिी नगर्द, चेक र भौचरिरुको र्दैलनकी गोश्वारा िगत वा अलभिेि राख्ने व्र्वस्था गररनेछ । 

• प्राप्त नगर्द तथा चेक रकम तोलकएको बैंकको सम्बलन्धत िातामा िीषबक िुिाई सोिी लर्दन वा त्र्सको भोलि पलटसम्म बैंक र्दालििा 

गररनेछ । 

• बैंक टाढा रिेको कारण तोलकएको म्र्ार्दलभत्र रकम बैंक र्दालििा गनब नसलकने अवस्थामा एक ति मालथको अलधकारीको स्वीकृलत लिई 

तोलकएको समर्सीमा लभत्र रकम र्दालििा गररनेछ । 

• तोलकए बमोलिमको म्र्ार्दलभत्र रकम र्दालििा नगरेको अवस्थामा र्स्तो रकम सम्बलन्धत ब्र्लक्तबाट असूि गरी कानून बमोलिमको 

िररवाना र अन्र् कारवािी गररनेछ । 

४. प्राप्त रकमको सुरक्षा तथा बैंक र्दालििा सम्बन्धी प्रमुि लिम्मेवारी आलथबक प्रिासन िािा प्रमुिको िनुेछ । 

५. प्राप्त रकमको सुरक्षा तथा बैंक र्दालििा सम्बन्धी कार्बको अनुगमन प्रमुि प्रिासकीर् अलधकृतबाट िनुेछ । 

९.४ भुिािी लि्न्त्रण 

१. भुक्तानी लनर्न्त्रण सम्बन्धमा र्देिार्का नीलत अविम्बन गररनेछ । 

• भुक्तानी आर्देि लर्दन ेकार्बको िालग पर्दालधकारी तथा लिम्मेवारी तोलकनेछ । 

• भुक्तानी आर्देि लर्दंर्दा प्रचलित कानून बमोलिम रीत पगुे नपुगेको िााँच गरी भुक्तानी आर्देि िारी गने र िचब िेलिनेछ ।  

• भुक्तानी लर्दंर्दा प्रचलित कानून तथा िेिा लनर्देलिका बमोलिम तोकेको कार्बलवलधिरु पािना गररनेछ । 

२. भुक्तानी लनर्न्त्रण सन्र्दभबमा र्देिार्का िोलिमिरु रिन सक्ने र्देलिन्छ । 

• भुक्तानी आर्देि लर्दन ेआलधकारीक ब्र्लक्त नतोलकने । 

• भुक्तानी आर्देि लर्दन ेपर्दालधकारीिे िवाफर्देिीता पािना नगने । 

• तोलकएको रीत वा प्रकृर्ािरु पुरा नगरी भुक्तानी आर्देि लर्दने । 

• भुक्तानी आर्देि र गौश्वारा भौचर तर्ार नगरी चेक िारी गने 

• भुक्तानीको प्रकृर्ा पािना नगने । 

• िारी भएको चेकिरु सम्बलन्धतिाई समर्मा नबझुाउने । 

• िचब िेिेको चेकिरु आलथबक वषब लभ त्र नबुझेकोमा भौचर उठाई लिसाव समार्ोिन नगन े। 

३. भुिािी लि्न्त्रण प्रभावकारी बिाउि र्देिा्का उपा्िरु अविम्बि गररिेछ । 

• प्रचलित कानूनमा उलिेि भए बमोलिम भुक्तानी आर्देि लर्दने आलधकारीक पर्दालधकारी तोलकनेछ । 

• भुक्तानी आर्देि लर्दन ेपर्दालधकारीको अलधकार र कतबब्र् सलित िवाफर्देिी बिन गनुबपने व्र्वस्था गररनेछ । 

• तोकेको प्रमुििरु सरुवा वा लिम्मेवारीमा िेरफेर िुाँर्दा कानून बमोलिम भुक्तानी आर्देि लर्दने अको पर्दालधकारी तोलकनेछ । 

 भुक्तानी आर्देि लर्दंर्दा लनम्न कुरामा लनलित िुनेिः 

• स्वीकृत बिेट कार्बिम, अलख्तर्ारी, लनकासा र फुकुवा समेतको आधारमा िचब िेख्न लमलन ेरकमको मात्र भुक्तानी आर्देि लर्दइनछे । 

• भुक्तानी आर्देि लर्दंर्दा िचबको प्रकृर्ा पूरा भएको र लविभरपाई िगार्तका आवश्र्क कागिात प्राप्त भएको सुलनलित गररनेछ । 

• िचबका सबै प्रकृर्ािरु पूरा भएको िााँच गरी मात्र तोलकए बमोलिमको गौश्वारा भौचर तर्ार गरी चेक िारी गररनेछ । 

लजम्िेवार पर्दालिकारीिे भुिािी लर्दंर्दा लिम्ि का ा्लवलि अपिाइिेछ 

• भुक्तानी लर्दंर्दा प्रचलित कानून बमोलिम भुक्तानी पाउने सम्बलन्धत ब्र्लक्त वा फमबको िातामा बैंक माफब त सोझै रकम िम्मा गने वा चेक 

िारी गन ेगरी भुक्तानी लर्दइनेछ । 

• भुक्तानी पाउने व्र्लक्त, फमब, संस्था वा कम्पनीको नाम नामेसी र ठेगाना िुिाइनेछ । 

• सिी भएको चेकिरु सुरलक्षत रुपमा रािी सम्बलन्धत व्र्लक्त, फमब वा कम्पनीिाई अलविम्ब बुझाउन ेव्र्वस्था गररनछे । 

४. भुक्तानी लनर्न्त्रण सम्बन्धी प्रमुि लिम्मेवारी प्रमुि प्रिासकीर् अलधकृत र आलथब क प्रिासन िािा प्रमुिको िुनछे । 
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५. भुक्तानी लनर्न्त्रण सम्बन्धी कार्बको अनुगमन सुिासन सलमलतबाट िुनेछ । 

 

१०. अिुर्दािको प्राप्ती तथा उप्ोग सम्बन्िी लि्न्त्र ण 

१०.१ अिुर्दाि प्राप्ती 

१. अिरु्दाि प्राप्ती सम्बन्ििा र्देिा्का िीलत अविम्बि गररिेछ । 

• कार्बसम्पार्दनमा आधाररत लवत्तीर् समानीकरण अनुर्दान प्रालप्तका िालग तोलकएका ितबको पािना गररनछे । 

• समपूरक र लविेष अनुर्दान प्रालप्तका िालग आर्ोिना तथा कार्बिम तर्ारी पूरा गरी समर्मै माग गररनेछ । 

२. अिरु्दाि प्राप्ती सन्र्दभािा र्देिा्का जोलखििरु रिि सक्िे र्देलखन्छ 

• समानीकरण अनुर्दान प्रालप्तका िालग तोलकएका ितबिरु पािना निुन े। 

• आर्ोिना माग नै नगन े। 

• तर्ारी पूरा नगरी आर्ोिना माग गने । 

• तोलकएको समर्मा आर्ोिना माग नगन े

३. अिरु्दाि प्राप्ती प्रभावकारी बिाउि र्देिा्का उपा्िरु अविम्बि गररिेछ । 

• रालरिर् प्राकृलतक स्रोत तथा लवत्त आर्ोगद्वारा लनधाबररत कार्बसम्पार्दनमा आधाररत अनुर्दान पद्धलतका सूचक र सोको आधार बारे स्पि 

भइनेछ । 

• तोलकएको आधारिरु र सूचक बमोलिम सम्पार्दन गनुबपने कार्ब समर्मै गररनेछ । 

• रालरिर् प्राकृलतक स्रोत तथा लवत्त आर्ोग र सङ्घीर् तथा प्रर्दिे अथबमन्त्रािर्मा उपिब्ध गराउनपुन ेआगामी आलथबक बषबको आर् र 

ब्र्र्को प्रक्षेपण िगार्तका लववरण समर्मा नै उपिब्ध गराइनेछ । 

• समपुरक र लविेष अनुर्दानबाट सञ्चािन गनब सलकने प्रालवलधक सम्भाव्र्ता र िागत िाभ लवशे्लषण गरी उपरु्क्त र्देलिएका 

आर्ोिनािरुको सूची तर्ार गररनछे । 

• समपुरक र लविेष अनुर्दानका िालग नेपाि सरकार र प्रर्देिि े स्वीकृत गरेको कार्बलवलधमा तोलकए बमोलिमको प्रकृर्ा पूरा गरी 

आर्ोिना माग गररनेछ । 

४. अनरु्दान प्राप्ती सम्बन्धी प्रमुि लिम्मेवारी प्रमुि प्रिासकीर् अलधकृत र आलथबक प्रिासन िािा प्रमुिको िुनेछ । 

५. अनरु्दान प्राप्ती सम्बन्धी कार्बको अनुगमन सुिासन तथा संस्थागत लवकास सलमलतबाट िुनेछ । 

 

१०.२ अिुर्दािको उप्ोग 

१. अिरु्दािको उप्ोग सम्बन्ििा र्देिा्का िीलत अविम्बि गररिेछ । 

• अनुर्दान रकम िचब गर्दाब स्वीकृत लनर्देलिका तथा कार्बलवलधको पािना गररनछे । 

• अनुर्दान रकमको िेिा राख्ने तथा िेिापरीक्षण गराउने कार्ब ब्र्वलस्थत गररनछे । 

२. अिरु्दािको उप्ोग सन्र्दभािा र्देिा्का जोलखििरु रिि सक्िे र्देलखन्छ । 

• उपिब्ध गराएको अनुर्दान रकम तोलकएको कार्ाबन्वर्न लनर्देलिका तथा कार्ाबलवलधको पािना नगरी िचब गन े

• अनुर्दान िचबको िेिा ब्र्वलस्थत रुपमा नराख्ने । 

• िचबको िेिापरीक्षण नगराउन े। 

३. अिरु्दाि प्राप्ती प्रभावकारी बिाउि र्देिा्का उपा्िरु अविम्बि गररिेछ । 

अिुर्दाि खचा सम्बन्ििा र्देिा्का लि ्न्त्र ण उपा् अपिाइिेछ 

• तोलकएको अनुर्दान कार्ाबन्वर्न, पुलस्तका, लनर्देलिका, नम्िब र कार्बलवलधको पािना गरी िचब गररनछे । 

• अनुर्दान िचब सम्बन्धमा तोलकएको िररर्द प्रलिर्ा अपनाइनेछ । 

• िचबको फााँटवारी लवि भरपाई प्रमालणत गरी रालिनेछ । 

• अनुर्दान रकम तोलकएको प्रर्ोिन र कार्बको िालग मात्र िचब गररनेछ । 

• िचब प्रगलत सम्बन्धमा लनर्लमत रुपमा अनुगमन गररनेछ । 

• आलथबक बषबको अन्त्र्मा िचब नभई बााँकी रिेको लिि िनुे अनुर्दान रकम समर्म ैलफताब गररनेछ । 

• अनुर्दानको आम्र्दानी िचबको अध्र्ावलधक लिसाव रािी प्रगलत प्रलतवेर्दन सङ्घीर् र प्रर्देि लनकार् समक्ष पिे गररनेछ। 
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• सबै प्रकारको अनुर्दान िचबको तोलकए बमोलिम िेिा राख्ने र लवत्तीर् प्रलतवेर्दन तर्ार गने व्र्वस्था गररनछे । 

• अनुर्दान िचबको अलनवार्ब रुपमा आन्तररक तथा अलन्तम िेिापरीक्षण गराइनेछ । 

• लवत्तीर् प्रलतवेर्दन र िेिापरीक्षण प्रलतवेर्दन सम्बलन्धत लनकार्िाई पठाइनेछ । 

४. अिरु्दाि उप्ोग सम्बन्िी प्रिखु लजम्िेवारी प्रिुख प्रिासकी् अलिकृत र आलथाक प्रिासि िाखा प्रिखुको िुिेछ । 

५. अिरु्दाि उप्ोग सम्बन्िी का ा्को अिुगिि सुिासि तथा संस्थागत लवकास सलिलतबाट िुिेछ । 

 

११ प्रिासलिक खचा - तिव तथा सुलविा, सवारी सािि तथा उपकरणको उप्ोग र ििातको लि्न्त्रण 

११.१ तिव सुलविा खचा 

१. तिव सुलविा खचा सम्बन्ििा र्देिा्का िीलत अविम्बि गररिेछ । 

• कानून बमोलिम लनरु्क्त कमबचारीिाई प्रचलित ऐन लनर्म बमोलिमको तिव भत्ता िुवाइनेछ । 

• तिब भुक्तानी गर्दाब प्रचलित कानून बमोलिमको कोष रकमिरु कट्टा गरी भुक्तानी गररनेछ । 

• तिव सुलवधा भुक्तानी गर्दाब तोलकएको रकमभन्र्दा वढी पाररश्रलमक पाउनेको िकमा पाररश्रलमक करकट्टी गरी र्दालििा गररनेछ । 

२. तिव सुलविा खचा सन्र्दभािा र्देिा्का जोलखििरु रिि सक्िे र्देलखन्छ । 

• तिव तिवी प्रलतवेर्दन पाररत नगरी तिव िचब िेख्न े। 

• नपाउने अवलधको तिव भत्ता भुक्तानी गने । 

• वढी अवलध कािमा रािेकोमा तिव भत्ता लर्दने । 

• लवर्दा स्वीकृत नगराएकोमा पलन तिव लर्दइने । 

• मालसक तिबबाट प्रचलित कानून बमोलिम कट्टी गनुबपने रकमिरु कट्टी नगररने । 

• कट्टी गरेको रकम समर् मै तोलकएको लनकार्मा िम्मा गनब नपठाउन े 

• बैंक माफब त तिव भुक्तानी नगरी नगर्दै भुक्तानी गररने । 

३. तिव सुलविा खचा व््वलस्थत बिाउि र्देिा्का उपा्िरु अविम्बि गररिेछ । 

• प्रचलित कानून बमोलिम लनरु्क्त भएका कमबचारीको मात्र तिव िुवाइने । ऐन लनर्म लवपररत अस्थार्ी वा ज्र्ािार्दारी र करारमा 

कमबचारी रािेकोमा तिवभत्ता िुवाइने छैन । 

• कमबचारीिाई कानून बमोलिमको तिव, भत्ता र सुलवधा मात्र उपिब्ध गराइने । 

• पर्दालधकारीको सुलवधा प्रर्देि कानूनमा उलिेि भए बमोलिम मात्र लर्दइने । 

• कानून लवपररत कमबचारी लनरु्क्त गरी काममा िगाएमा वा अलनर्लमत सुलवधा िुवाएमा र्स्तो कमबचारीिे िाएको तिव सुलवधा 

वापतको रकम असूि गने व्र्वस्था गररनछे । 

लिम्ि बिोलजिको प्रलि्ा पुगेको सुलिलित गरी भुिािी गररिेछः 

• कार्बरत कमबचारीिरुको तिवी प्रलतवेर्दन सम्बलन्धत कार्ाबिर्बाट पाररत भएको सुलनलित गररनेछ । 

• प्रिासन िािाबाट िालिर लववरण रुि ुगरी मात्र तिव िुवाइनेछ । 

• कमबचारीको स्थार्ी िेिा नम्वर (पान) अलनवार्ब रुपमा लिन िगाई सो नम्वर तिवी लववरणमा रालिनेछ । 

• पर्दालधकारीको मालसक सुलवधा बापतको रकम प्रर्देि कानून बमोलिम भएको सुलनलित गररनेछ । 

• प्रस्तालवत मलिनाको कूि तिव िचब लवगत मलिनाको तिव िचब भन्र्दा सारभूत रुपमा फरक भए नभएको िेरी फरक रिेको भए सोको 

कारण सुलनलित गररनछे । 

तिव खचा िेखर्दा लिम्िािुसार लि्न्त्रण का्ि गररिेछः 

• मलिना भुक्तान भएपलछ तिव भत्ता िुवाइनछे । 

• पर्दमा बिािी गरेको लर्दनर्देलि मात्र तिव भत्ता िुवाइनछे । 

• लनिम्वनमा परेकोमा कानून अनुसार पाउन ेतिव भत्ता मात्र लर्दइनेछ । 

• एक वषबको सेवा अवलध पगुेपलछ मात्र तिव बलृद्ध (गे्रड) लर्दइनेछ । 

• चाडपवब िचब सुलवधा तोलकएको चाडपवब को िालग मात्र लर्दई अलभिेि रालिनेछ । 

लिम्ि बिोलजिको तिव भुिािी िगररिे 

• लवर्दा स्वीकृलत गराएको बािेक अनुपलस्थत अवलधको तिव लर्दइने छैन । 

• बेतिबी लवर्दा वा असाधारण लवर्दा लिएकोमा तिव भुक्तानी गररने छैन । 



23 
 

• कमबचारीिाई सेवा सम्बन्धी ऐन लनर्म लवपरीत िुन ेगरी कािमा िटाएको वा वढी अवलध कािमा रािेकोमा सो अवलधको तिव भत्ता 

लर्दइने छैन । 

• बढी अवलध काि िटाएमा प्रचलित कानून बमोलिम कमबचारीिे िाएको तिब, भत्ता काि िटाउने पर्दालधकारीबाट असुि गररनेछ । 

िालसक तिवबाट लिम्ि बिोलजिको कट्टी गरी भुिािी गररिेछ 

• र्दि प्रलतितका र्दरि ेकमबचारी सञ्चर् कोष रकम कट्टा गरी सोमा ित प्रलतित रकम थप गररनछे । 

• नागररक िगानी कोष वा अन्र् कोषमा र्ोगर्दान गरेका कमबचारीिरुको िकमा मालसक तिबबाट तोलकएको प्रलतित रकम कट्टी गररनेछ। 

• र्ोगर्दानमा आधाररत अवकास कोषमा र्ोगर्दान गरेका कमबचारीिरुको िकमा तोलकएको प्रलतित रकम कट्टा गरी सो रकममा तोलकएको 

प्रलतित रकम थप गररनेछ । 

• तोलकएको प्रलतितमा कोष कट्टी गररएको रकम सम्बलन्धत कोषमा तोलकएको समर्लभत्र र्दालििा गनब पठाइनेछ । 

• तोलकएको लनकार्मा कोष कट्टी रकम िम्मा गनब र सो सम्बन्धी अलभिेि रुिु गनब लवद्यतुीर् माध्र्मको उपर्ोग गररनछे । 

• तिव सुलवधा भुक्तानी गर्दाब प्रत्रे्क पर्दालधकारी वा कमबचारीिे वालषबक रुपमा पाउने तिव, भत्ता र सुलवधा समेतको कुि रकममा 

आर्कर ऐन बमोलिम करर्ोग्र् आर् गणना गरी मालसक तिबबाट अलग्रम रुपमा कट्टा गरेर मात्र तिव िचब िेलिनछे । 

• तिवी लववरणमा प्रत्रे्क पर्दालधकारी वा कमबचारीको स्थार्ी िेिा नम्वर (पान) अलनवार्ब रुपमा रालिनेछ । 

• भुक्तानीमा कट्टा गरेको पाररश्रलमक कर रकम सम्भव भएसम्म लवद्युतीर् आर्कर कट्टी प्रणािी माफब त सम्बलन्धत रािश्व कार्ाबिर् पठाई 

कर अलधकृतबाट प्रमाणीकरण गराई लनस्सा रालिनेछ । 

किाचारी र पर्दालिकारीको तिव सुलविा रकि भुिािी गर्दाा लिम्ि प्रलि्ािरु अपिाउिेः 

• तिव सुलवधा लवतरणको िालग बैंक तोकी सो बैंकमा प्रत्रे्क ब्र्लक्तको िाता िोलन िगाई बैंकमाफब त रकम उपिब्ध गराइनछे । 

• तिव भुक्तानी लववरणमा बैंक िाता माफब त रकम िम्मा गरेको प्रमाण संिग्न गन ेगराइनछे । 

४. तिव सुलविा खचा सम्बन्िी प्रिुख लजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकी् अलि कृत र आलथाक प्रिासि िाखा प्रिुखको िुिेछ । 

५. तिव सुलविा खचा सम्बन्िी का ा्को अिुगिि सुिासि तथा संस्थागत लवकास सलिलतबाट िुिेछ । 

 

११.२ भत्ता, सुलविा तथा लवलवि खचा 

१. भत्ता, सुलविा तथा लवलवि खचा सम्बन्ििा र्देिा्का िीलत अविम्बि गररिेछ । 

• पर्दालधकारी तथा कमबचारीको बैठक भत्ता, र्दैलनक भत्ता एवम् भ्रमण िचब आलर्द कानून बमोलिम मात्र लवतरण गररनेछ । 

• लवलवध िचब मापर्दण्ड बनाइ िचब गने गराउने व्र्वस्था गररनेछ । 

• प्रचलित कानून र मापर्दण्ड बमोलिम आलथबक सिार्ता लवतरण गन ेगराउन ेव्र्वस्था गररनेछ । 

२. भत्ता, सुलविा तथा लवलवि खचा सन्र्दभािा र्देिा्का जोलखििरु रिि सक्िे र्देलखन्छ । 

• प्रचलित ऐन लनर्म लवपररत भत्ता तथा सुलवधा लर्दईने । 

• अलनर्लमत भत्ता तथा सुलवधा लर्दएबाट स्थानीर् तिको प्रिासलनक िचब बढ्ने । 

• मापर्दण्ड लवपररत लवलवध िचब िेलिने । 

• प्रचलित कानून र मापर्दण्ड लवपररत आलथबक सिार्ता लवतरण िुन े। 

• पिुाँचको आधारमा लवतरण िनुे । 

३. भत्ता, सुलविा तथा लवलवि खचा व््वलस्थत बिाउि र्देिा्का उपा्िरु अविम्बि गररिेछ । 

• अलत आवश्र्क कामको िालग मात्र अलधकार प्राप्त अलधकारीको स्वीकृलतमा बैठक रालिनेछ । 

• बैठक भत्ता, र्दैलनक तथा भ्रमण भत्ता िचब सम्बलन्धत काननूमा तोलकएको र्दरमा मात्र लर्दइनेछ । 

• पर्दालधकारीको सञ्चार सुलवधा, िािा िचब, मालसक भत्ता, सभा भत्ता आलर्द सुलवधा प्रचलित कानून बमोलिम र कमबचारीको अलतररक्त 

समर् भत्ता, प्रोत्सािन भत्ता आलर्द सुलवधा कानून बमोलिम मापर्दण्ड तथा सूचक तोकेर मात्र उपिव्ध गराइनछे । 

• भत्ता तथा सुलवधा लवतरण गन े र लनर्न्त्रण गन ेसम्बन्धमा सङ्घीर् वा प्रर्दिे लनकार्िे कुनै मागब र्दिबन वा पररपत्र गरेको भए सोको 

पािना गन ेगराउन ेव्र्वस्था लमिाइनेछ । 

• भत्ता तथा सुलवधा िचबको िेिापरीक्षणबाट बेरुि ुकार्म भएमा तत्काि लनर्लमत वा असुि फर्छ्र्ौट गने गराइनछे । 

• लवलवध िचब अन्तगबत ब्र्िोररने िचबको प्रकार सम्बन्धमा स्पि ब्र्ाख्र्ा गरी मापर्दण्ड स्वीकृत गररनछे । 

• अलनर्लमत िचब सम्बन्धमा िेिापरीक्षणबाट बरेुिू कार्म भएमा तत्काि असूि फर्छ्र्ौट गन ेगराइनेछ । 

• आलथबक सिार्ता लवतरणको िालग वस्तुगत मापर्दण्ड तथा सूचक तर्ार गरी सोको आधारमा मात्र लर्दने व्र्वस्था गररनेछ । 
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• सङ्घीर् तथा प्रर्देि सरकारबाट प्राप्त अनुर्दानबाट आलथबक सिार्ता लवतरण गररन ेछैन । 

• सङ्घीर् वा प्रर्देि मन्त्रािर्/लनकार्द्वारा िारी भएका मागबर्दिबन वा पररपत्र पािना गन ेगराइनेछ । 

• अलनर्लमत िचब सम्बन्धमा िेिापरीक्षणबाट बरेुिू कार्म भएमा तत्काि असूि फर्छ्र्ौट गन ेगराइनेछ । 

४. भत्ता, सुलविा तथा लवलवि खचा सम्बन्िी प्रिखु लजम्िेवारी प्रिुख प्रिासकी् अलिकृत र आलथाक प्रिासि िाखा 

प्रिुखको िुिेछ । 

५. भत्ता, सुलविा तथा लवलवि खचा सम्बन्िी का ा्को अिुगिि सुिासि तथा संस्थागत लवकास सलिलतबाट िुिेछ । 

 

११.३ सवारी सािि तथा उपकरणको प्र्ोग तथा ििात 

१. सवारी सािि तथा उपकरणको प्र्ोग तथा ििात सम्बन्ििा र्देिा्का िीलत अविम्बि गररिेछ । 

• सवारी साधन र मेलिनरी उपकरणको प्रर्ोग गन ेसुलवधा कानूनिे तोकेको पर्दालधकारी तथा कमबचारीिाई मात्र उपिब्ध गराइनछे । 

• सवारी साधन र मेलिनरी उपकरण र्था समर्मा नै आवश्र्क ममबत तथा सलभबलसङ्ग गराई ममबत िचबमा तोलकए बमोलिमको लनर्न्त्रण 

व्र्वस्था कार्म गररनेछ । 

२. सवारी सािि तथा उपकरणको प्र्ोग तथा ििात सन्र्दभािा र्देिा्का जोलखििरु रिि सक्िे र्दलेखन्छ । 

• सुलवधा नपाउने पर्दालधकारीिरुिे पलन सुलवधा लिने । 

• सवारी साधन र मेलिनरी उपकरण अनलधकृत रुपमा प्रर्ोग गने । 

• सरकारी काम वािेकमा सवारी साधनिरु प्रर्ोग िुन े। 

• सवारी साधन र उपकरण ममबत सम्भार र सलभबलसङ्ग समर्मा नगररने । 

• सवारी साधन र उपकरण अनावश्र्क रुपमा ममबत गराईन े। 

• ममबत िचबमा लनर्न्त्रण कार्म निुने । 

३. सवारी सािि तथा उपकरणको प्र्ोग तथा ििात व््वलस्थत बिाउि र्देिा्का उपा्िरु अविम्बि गररिेछ । लि म्ि 

बिोलजि सवारी सािि तथा उपकरण प्र्ोग गिे व््वस्था गररिेछः 

• कानूनद्वारा सवारीसाधन प्रर्ोग गनब पाउने पर्दालधकारी वा अलधकारीको िालग मात्र सवारी साधनको व्र्वस्था गररनेछ । 

• सवारी साधन र उपकरणिरु सरकारी काममा मात्र प्रर्ोग गनब पाउने गरी लनर्न्त्रणको व्र्वस्था गररनेछ । 

• कार्ाबिर्को कामको लसिलसिामा सवारी साधन प्रर्ोग गर्दाब स्वीकृलत आर्दिे लर्दने लिन ेव्र्वस्था गररनेछ । 

सवारी सािि र उपकरणको ििातिा लिम्ि बिोलजिको व््वस्था गररिेछ 

• सवारी साधन र उपकरणको ममबत सम्भार र सलभबलसङ्ग गनुबपन ेबारे सम्बलन्धत कम्पनीको कार्बतालिकाको अलभिेि ब्र्वलस्थत रुपमा 

रािी सो बमोलिम ममबत सम्भा र गन ेव्र्वस्था लमिाइनेछ । 

• चािु सवारी साधन र उपकरण सञ्चािनको अलभिेि रालिनेछ । लवगे्रको अवस्थामा तत्काि ैिानकारी गराउनपुने ब्र्लक्त तोक्न े । 

ममबतको िररर्द कार्ब गर्दाब सावबिलनक िररर्द ऐन लनर्माविीको प्रलिर्ा पािना गराइनेछ । 

• सवारी साधन र उपकरणको ममबत सम्भा र गराउाँर्दा प्रालवलध क िााँच गराई ममबत गनुबपन ेसामानको लववरण र िागत अनुमान तर्ार गरी 

तोकेको अलधकारीबाट स्वीकृलत गराउने व्र्वस्था गररनेछ । 

• सवारी साधन र उपकरण कुन कुन लमलत मा के कलत पाटब पुिाब कलत िागतमा ममबत गररएको िो सोको लववरण िुिाई ममबत सम्भार 

तथा संरक्षणको (म.िे.प.फा.न.ं४१५) अलभिेि रालिनेछ । 

• सवारी साधनको ममबत गराउाँर्दा चािकबाट प्रमालणत गराउने । पुरानो पाटबपिुाब सामान भण्डार लफताब गराउन े। तोकेको रकमभन्र्दा बढी 

मूलर्को सामान पररवतबत गर्दाब ममबतको अलभिेि रालिनेछ । 

• सवारीसाधनको लवमा िचब र तेस्रोपक्ष र्दालर्त्व भुक्तानी गर्दाब अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट स्वीकृलत गराई संिग्न गराइनेछ । 

४. सवारी सािि र उपकरणको ििात सम्बन्िी प्रिखु लजम्िेवारी प्रिुख प्रिासकी् अलिकृत र आलथाक प्रिासि िाखा 

प्रिुखको िुिेछ । 

५. सवारी सािि र उपकरणको ििात सम्बन्िी का ा्को अिुगिि सुिासि तथा संस्थागत लवकास सलिलतबाट िुिेछ । 

 

११.४ इन्िि खचा 

१. इन्िि खचा सम्बन्ििा र्देिा्का िीलत अविम्बि गररिेछ । 

• सवारी साधन र उपकरणको इन्धन िचब सम्बन्धमा तोलकएको लनर्न्त्रण व्र्वस्था पािना गररनेछ । 
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२. इन्िि खचा सन्र्दभािा र्देिा्का जोलखििरु रिि सक्िे र्देलखन्छ । 

• सवारी साधन र उपकरणको इन्धन िचबको अलभिेि तोलकए बमोलिम नरालिने । 

• सवारी साधन र उपकरणको इन्धन िचबमा लनर्न्त्रण कार्म निुन े। 

३. इन्िि खचा व््वलस्थत बिाउि र्देिा्का उपा्िरु अविम्बि गररिेछ । 

सवारी सािि र उपकरणको इन्िि खचा िेखर्दा लिम्ि बिोलजिको लि्न्त्रण व््वस्था गिेः 

• प्रचलित कानूनिे इन्धन सुलवधा पाउन ेपर्दालधकारी वा अलधकारीको िकमा इन्धन पाउन ेकोटा तोकी सोिी बमोलिम इन्धन उपिब्ध 

गराउने व्र्वस्था गन े। इन्धन िचब माग गने फाराम स्वीकृत गराउने व्र्वस्था गररनेछ । 

• प्रर्ोग भएको इन्धनको पररमाण सलित तोलकएको ढााँचामा िगवकु (म.िे.प.फा.नं.९०५) रालिनेछ । 

• कार्ाबिर्मा नै इन्धन मौज्र्दात रािी उपिब्ध गराउन ेव्र्वस्था गर्दाब माग फाराम, िररर्द आर्दिे, र्दालििा प्रलतवेर्दन सलित िगबुक पेि 

गने व्र्वस्था लमिाइनेछ । 

 

११.५ सेवा िििुि भाडा तथा लवज्ञापि खचा 

१. सेवा िििुि, भाडा तथा लवज्ञापि खचा सम्बन्ििा र्देिा्का िीलत अविम्बि गररिेछ । 

• सवेा मििुि, सचूना प्रकािन र भाडा िचब गर्दाब लमतव्र्र्ी व्र्वस्था पािना गररनेछ । 

२. सेवा िििुि भाडा तथा लवज्ञापि खचा सन्र्दभािा र्दिेा्का जोलखििरु रिि सक्िे र्देलखन्छ । 

• सेवा मििुिको भुक्तानी समर्मा नगरी िररवाना लतने । 

• सेवा मििुि र भाडा िचब गर्दाब तोलकएको लनर्न्त्रण कार्बलवलध नअपनाउने । 

• सूचना प्रकािन अलधकार प्राप्त अलधकारीको स्वीकृलत वेगर गने । सञ्चार माध्र्मबाट छुट सुलवधा नलिई अपब्र्र् गने । 

३. सेवा िििुि भाडा तथा लवज्ञापि खचा व््वलस्थत बिाउि र्देिा्का उपा्िरु अविम्बि गररिेछ । 

• सेवा मििुि र भाडाको भुक्तानी तोलकएको समर्मा नै गररनेछ । 

• सेवा मििुि भुक्तानीमा सेवा प्रर्दार्किे लर्दन ेछुट प्राप्त गररनेछ । 

• कार्ाबिर्ि ेकुनै पलन प्रकारको घर बिाि तथा अन्र् सामान भाडामा लिाँर्दा अलनवार्ब रुपमा सम्झौता गररनेछ । 

• घर बिाि तथा अन्र् भाडा भुक्तानी गर्दाब भाडा सम्बन्धी सम्झौताका ितब बमोलिमको भाडा रकम भुक्तानी लर्दइनेछ । 

• लविम्व िुलक भुक्तानी गर्दाब अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट लनणबर् गराइनेछ । 

• आवश्र्क सूचनािरु मात्र अलधकार प्राप्त अलधकारीको स्वीकृलतमा तोलकएको उपरु्क्त माध्र्मबाट प्रकािन गने व्र्वस्था गररनेछ । 

• सूचना प्रकािन गर्दाब सम्बलन्धत टेलिलभिन, एफ.एम. सञ्चािक वा पलत्रका प्रकािक माफब त सोझै सूचना प्रकािन गरी लतनीिरुिे लर्दने 

कलमिन वा छुट सुलवधा कट्टा गरी मात्र िचब िेलिनछे । 

• पलत्रकामा प्रकािन नगरर निनु े सूचना मात्र सम्भव भएसम्म सानो साईिमा पलत्रकामा प्रकािन गरी अन्र् सूचना वेबसाइट माफब त 

सावबिलनक गररनेछ । 

४. सेवा िििुि भाडा तथा लवज्ञापि खचा सम्बन्िी प्रिुख लजम्िेवारी प्रिुख प्रिासकी् अलिकृत र आलथाक प्रिासि िाखा 

प्रिुखको िुिेछ । 

५. सेवा िििुि भाडा तथा लवज्ञापि खचा सम्बन्िी का ा्को अिुगिि िेखापरीिण र सुिासि सलिलतबाट िुिेछ । 

 

१२. खररर्द का ा्को लि्न्त्रण-िािसािाि खररर्द, लििााण का ा् तथा सेवा खररर्द  

१२.१ खररर्द का ा्को आवश््क ब््वस्था तथा त्ारी 

१. खररर्द का ा्को आवश््क ब््वस्था तथा त्ारी सम्बन्ििा र्देिा्का िीलत अविम्बि गररिेछ । 

• िररर्द कार्बको व्र्वस्थापन गनब प्रचलित कानूनद्वारा तोके अनुसारको संस्थागत व्र्वस्था गररनेछ । 

• वालषबक िररर्द र्ोिना र आवश्र्कता अनुसार िररर्द गरुु र्ोिना तर्ार गररनेछ । 

• िररर्द गनुब अगालड िररर्द सम्बन्धी तर्ारी कार्ब िरु पूरा गररनेछ । 

• िररर्द कार्ब गनुब अलघ मािसामान, लनमाबण कार्ब र सेवाको स्पेलसलफकेिन तर्ार गररनेछ । 

२. खररर्द का ा्को आवश््क ब््वस्था तथा त्ारी सन्र्दभािा र्देिा्का जोलखििरु रिि सक्िे र्दलेखन्छ । 

• प्रचलित काननूिे तोके अनसुार िररर्द लनर्माविी तिुबमा नगन े। 
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• िररर्द एकाइ तथा कमबचारीको व्र्वस्था नगररने । 

• लवज्ञ कमबचारीको अभावमा िररर्द कार्ब प्रभालवत िुने । 

• िररर्द ऐन लनर्माविी अनुसारको वालषबक िररर्द र्ोिना र िररर्द गुरु र्ोिना तर्ार नगररने । 

• िररर्द सम्बन्धी आवश्र्क तर्ारी कार्बिरु नगररने वा र्था समर्मा नगररन े। 

• िररर्द गने मािसामान, लनमाबण कार्ब र सेवाको लववरण र स्पेलसलफकेिन तर्ार नगररन े। 

३. खररर्द का ा्को आवश््क ब््वस्था तथा त्ारी व््वलस्थत बिाउि र्देिा्का उपा्िरु अविम्बि गररिेछ । 

• सावबिलनक िररर्द ऐन, २०६३ को पािना गनुबपने । साथ ैऐनको अलधनमा रिी िररर्द लनर्माविी बनाई िाग ूगररनछे । 

• िररर्द कार्बबोझ र कार्ब प्रकृलतको आधारमा िररर्द एकाइको स्थापना गन े। िररर्द कार्ब गनब कमबचारी तोलकनेछ । 

• िररर्द कार्ब सावबिलनक िररर्द अनुगमन कार्ाबिर्ि ेतोकेको र्ोग्र्ता भएको र िररर्द कार्ब सम्बन्धी ज्ञान भएको वा तालिम प्राप्त गरेको 

कमबचारीबाट गराइनेछ । 

• कमबचारीिाई िररर्द सम्बन्धी आवश्र्क तालिम उपिब्ध गराइनछे । 

• वालषबक १० िाि रुपैर्ाभन्र्दा बढी रकमको िररर्द कार्ब गर्दाब वालषबक िररर्द र्ोिना अलनवार्ब रुपमा तर्ार गररनेछ । 

• वालषबक १० करोड रुपैर्ाभन्र्दा बढी रकमको िररर्द कार्ब गर्दाब र बिुबषीर् र्ोिनाका िालग िररर्द गर्दाब िररर्द गरुुर्ोिना तर्ार गरी तोलक 

एको अलधकारीबाट स्वीकृत गराइनेछ । 

• िररर्द गुरु र्ोिना तर्ार गरेकोमा सो र्ोिना समेतिाई आधार लिई वालषबक िररर्द र्ोिना तर्ार गररनेछ । 

• िररर्द गुरुर्ोिना र वालषबक िररर्द र्ोिना तर्ार गन ेलिम्मवेार कमबचारी तोलकनेछ । 

खररर्द गिुा अगालड सावाजलिक खररर्द लि्िाविीिा ब््वस्था भए बिोलजिको लिम्ि खररर्द सम्बन्िी त्ारी का ा्िरु 

गररिेछः 

• िररर्द आवश्र्कताको पलिचान, आपूलतब कताबको उपिब्धता, अलघलिा वषबिरुमा भएको समान प्रकृलतको िररर्द प्रलिर्ाको अध्र्र्न, 

िररर्दको लववरण, पररमाण र क्षेत्र, िररर्द समूिमा लवभािन वा प्र्ाकेि लनमाबण, िररर्दको आलथबक स्रोत र रकमको पलिचान, िररर्द लवलध 

को छनौट, बोिपत्र र्ोग्र्ता वा पूवब र्ोग्र्ताको कारबािीको आवश्र्कता आलर्द । 

• िररर्द कार्बप्रकृलत अनुसार आपूलतब कताब, लनमाबण व्र्वसार्ी, परामिबर्दाता, गैर सरकारी संस्था वा सेवा प्रर्दार्कको र्ोग्र्ताको आधारमा 

छुट्टाछुटै्ट मौिरु्दा सूची तर्ार गन े। 

• प्रमुि प्रिासकीर् अलधकृतिे िररर्द तर्ारी कार्बको लिम्मेवारी तोक्न े। 

िािसािाि, लििााण का ा् वा सेवा आलर्द खररर्द गिुा अलि लिम्ि का ा् गररिेछः 

• मािसामान, लनमाबण कार्ब वा सेवा आलर्दको स्पेलसलफकेिन, र्ोिना, नक्िा, लडिाइन, लविेष आवश्र्कता वा अन्र् लववरणिरु तर्ार 

गररनेछ । 

• सम्बलन्धत मािसामान, लनमाबण कार्ब वा सेवाको वस्तुगत प्रालवलधक तथा गुणस्तरिन्र् लविषेता र कामको आधारमा लववरण तर्ार 

गररनेछ । 

• लववरणमा मािसामान, लनमाबण कार्ब वा सेवाको िास ब्राण्ड, िेड माकब , नाम, पेटेण्ट, लडिाइन, प्रकार आलर्द लविेषतािरु स्पि रुपमा 

बुलझने गरी उलिेि गररनेछ । तर, प्रलतस्पधाबिाई सीलमत गने गरी उत्पलत्त वा उत्पार्दकको नाम र िास प्रकारको लववरण, आधार, सङ्केत 

वा िब्र्दाविी उलिेि गररनेछैन । 

४. खररर्द का ा्को आवश््क ब््वस्था तथा त्ारी सम्बन्िी प्रिुख लजम्िेवारी खररर्द इकाइ प्रिुखको िुिेछ । 

५. खररर्द का ा्को आवश््क ब््वस्था तथा त्ारी का ा्को अिुगिि प्रिुख प्रिासकी् अलिकृतबाट िुिेछ । 

 

१२.२ िागत अििुाि सम्बन्िी लि्न्त्रण 

१. िागत अिुिाि सम्बन्िी लि्न्त्रण सम्बन्ििा र्देिा्का िीलत अविम्बि गररिेछ । 

• िागत अनुमान तर्ार गरेर मात्र मािसामान, लनमाबण कार्ब र सेवा िररर्द कार्ब गररनेछ । 

• मािसामान, लनमाबण कार्ब र सेवा िररर्दको िागत अनमुान तर्ार गर्दाब िररर्द ऐन, लनर्माविीमा तोके बमोलिमको कार्बलवलध पूरा 

गररनेछ । 

२. िागत अिुिाि सम्बन्िी लि्न्त्रण सन्र्दभािा र्देिा्का जोलखििरु रिि सक्िे र्दलेखन्छ । 

• मािसामान, लनमाबण कार्ब र सेवा िररर्दको िालग िागत अनुमान तर्ार नगररन े। 

• िागत अनुमान तर्ार गने िनिलक्तमा र्दक्षताको अभाव 
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• िागत अनुमान तर्ार गर्दाब िररर्द लनर्माविीको प्रावधान बमोलिम नगररने । 

• तोलकएको र्दरभाउ, नम्सब, र्दर लवशे्लषण, कार्बलवलध आलर्द को पािना नगररन े। 

• प्रलिर्ा पुरा भएको सुलनलित नगरी िागत अनमुान स्वीकृत गररने । 

• अलधकार नभएको अलधकारीबाट िागत अनुमान स्वीकृत गररने । 

३. िागत अिुिाि सम्बन्िी लि्न्त्रणिा र्देिा्का उपा्िरु अविम्बि गररिेछ । 

िािसािाि, लििााण का ा् वा सेवा खररर्द गिुा अलि लिम्िािुसार िागत अिुिाि त्ार गररिेछ 

• तोकेको रकम भन्र्दा बढीको मािसामान, लनमाबण कार्ब र सेवा िररर्द गनुब अलघ िररर्द ऐन लनर्माविीमा उलिेि भएका लवषर् दृलिगत 

गरी अलनवार्ब रुपमा िागत अनुमान तर्ार गररनेछ । 

• कुन ैआ.ब.को िालग स्वीकृत भएको िागत अनुमान अनुसार िररर्द कार्ब नभएमा पलछलिा आ.ब.मा लनर्माविीमा तोकेको प्रलिर्ा 

अपनाई अध्र्ावलध क गररनेछ । 

• िागत अनमुानको तर्ारी आन्तररक िनिलक्तबाट गराउने । र्लर्द र्दक्ष िनिलक्तको अभाव भएमा अन्र् लनकार्को सिर्ोग लिई तर्ार 

गररनेछ । 

• िररर्द एकाइ प्रमुििे िररर्द लनर्माविी अनुसारको कार्बिरु पूरा गरी िागत अनुमान भएको सुलनलित गरी स्वीकृलत को िालग पेि 

गनेछ । 

लििााण का ा्को िागत अििुाि त्ार गर्दाा लिम्िािुसार गररिेछ 

• स्वीकृत नम्सब, र्दर लवशे्लषणको आधारमा िागत अनुमान तर्ार गररनेछ । 

• लनमाबण सामग्रीको र्दरभाउ, मेलिन तथा उपकरणको भाडा वा कामर्दारको ज्र्ािा लनधाबरण गर्दाब र्दररेट लनधाबरण सलमलति े तोकेको 

र्दररेटको आधारमा गररनछे । 

• लनमाबण कार्बको लडिाइन, ड्रईङको िााँच िागत अनुमान तर्ार गन ेप्रालवलधक भन्र्दा एक ति मालथको प्रालवलधक वा प्रालवलधकिरुको 

समूििाई गनब िगाई कुनै तु्रटी भएमा सच्र्ाइनेछ । 

• मािसामानको िागत अनुमान तर्ार गर्दाब लनर्माविी अनुसार आफै वा लिलिाको अन्र् सावबिलनक लनकार्िे सोिी प्रकृलतको िररर्द 

गर्दाब िागेको वास्तलवक िागत, स्थानीर् बिार वा अन्र् बिारको प्रचलित र्दरभाउ र सामान आपूलतब अनमुालनत ढुवानी िचब, उद्योग 

वालणज्र् सङ्घिे िारी गरेको र्दररेट आलर्दिाई आधार लिइनेछ । 

• परामिब सेवाको िागत अनुमान तर्ार गर्दाब िररर्द लनर्माविी अनुसार तोकेको नम्सब, सम्बलन्धत परामिब सेवाको कार्बक्षेत्रगत ितब, 

परामिबर्दाताको िनिलक्तको पाररश्रलमक, भ्रमण, सञ्चािन िचब, तालिम गोष्ठी आलर्द िचबिाई ध्र्ान लर्दइनेछ । 

• अन्र् सेवा तफब को सवारी साधन, मेलिनरी औिार आलर्द भाडामा लिने, मािसामान ममबत सम्भार र घर भाडा र सेवा करार आलर्दको 

िागत अनमुान तर्ार गर्दाब िररर्द लनर्माविीमा उलिेलित कार्बलवलध र आधार पूरा गरी गररनछे । 

• िागत अनुमान िााँच तथा स्वीकृत गने अलधकारीिे तोलकएको आधारबाट िागत अनमुान तर्ार भएको सुलनलित गररनेछ । 

• अलधकार प्राप्त अलधकारीिे तर्ारीको प्रलिर्ा पुरा भएको सुलनलित गरी िागत अनुमान स्वीकृत गनेछ । 

४. िागत अिुिाि त्ारी र सो को लि्न्त्रण सम्बन्िी प्रिुख लजम्िेवारी खररर्द इकाइ प्रिखुको िुिेछ । 

५. िागत अिुिाि लि्न्त्रण का ा्को अिुगिि प्रिुख प्रिासकी् अलिकृतबाट िुिेछ । 

 

१२.३ खररर्द लवलि सम्बन्िी लि्न्त्रण 

१. खररर्द लवलि सम्बन्िी लि्न्त्रणिा र्देिा्का िीलत अविम्बि गररिेछ । 

• िररर्द कानून बमोलिम तोलकएको िररर्द लवलध छनौट तथा प्रलकर्ा पूरा गरेर मात्र िररर्द कार्ब गररनछे । 

२. खररर्द लवलि सम्बन्िी लि्न्त्रणिा र्देिा्का जोलखििरु रिि सक्िे र्देलखन्छ । 

• िररर्द कानूनमा तोके बमोलिमको आवश्र्क िररर्द लवलध छनौट नगने । 

• प्रलतस्पधाब सीलमत िुने गरी िररर्द कार्ब टुिा टुिा पारी िररर्द गररन े। 

• आवश्र्क व्र्वस्था नभए तापलन िररर्द प्रकृर्ा िुरु गररन े। 

३. खररर्द लवलि सम्बन्िी लि्न्त्रण व््वलस्थत बिाउि र्देिा्का उपा्िरु अविम्बि गररिेछ । 
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• मािसामान, लनमाबण कार्ब, सेवा िररर्द तथा परामिब सेवा िररर्द गने कार्ब सावबिलनक िररर्द ऐन लनर्माविीमा तोलकए बमोलिम िररर्द 

मूलर्को आधारमा बोिपत्र, लसिवन्र्दी र्दरभाउपत्र, सोझै िररर्द, उपभोक्ता सलमलत, अमानत िगार्तका तोलकएको िररर्द लवलध छनौट 

गरी िररर्द कार्ब गररनेछ । 

• कानूनद्वारा कर निाग्ने वा कर छुट भएको रकमसम्म वा र्दगुबम क्षेत्र भनी तोकेको लिलिाको िररर्द कार्ब बािेक स्थार्ी िेिा नम्बर र 

मूलर् अलभवलृि कर र्दताब प्रमाणपत्र प्राप्त गरेका व्र्लक्त, फमब, संस्थाबाट िररर्द गररनछे । 

• मािसामान, लनमाबण कार्ब र सेवा िररर्द कार्ब गर्दाब प्रलतस्पधाब सीलमत िुन ेगरी टुिा टुिा पारी िररर्द गररने छैन । 

• िररर्दको िालग आवश्र्क बिेट र लनमाबणस्थिको व्र्वस्था नभई िररर्द सम्बन्धी काम कारबािी िुरु गररने छैन । 

• िररर्द गर्दाब नपेािमा उत्पालर्दत मािसामानिाई प्राथलमकता लर्दइनछे । 

• िररर्द एकाइ प्रमुि र िेिा प्रमुििे कार्ाबिर्को िररर्द प्रकृर्ा लनर्मानुसार भएकोबारे लनरन्तर सुपरीवेक्षण गररनेछ । 

४. खररर्द लवलि र सो को लि्न्त्रण सम्बन्िी प्रिुख लजम्िेवारी खररर्द इकाइ प्रिुखको िुिेछ । 

५. खररर्द लवलि सम्बन्िी लि्न्त्रण का ा्को अिुगिि प्रिुख प्रिासकी् अलिकृतबाट िुिेछ । 

 

१२.४ बोिपत्र सम्बन्िी लि्न्त्रण का ा्लवलि 

१. बोिपत्र सम्बन्िी लि्न्त्रण का ा्लवलि सम्बन्ििा र्देिा्का िीलत अविम्बि गररिेछ । 

• बोिपत्र सम्बन्धी तोलकएको प्रलिर्ा, चरण र कार्बलवलध पािना गररनछे । 

• बोिपत्र आह्वान गर्दाब तोलकए बमोलिमको िररर्द कागिात तथा ितब छनौट गरी सूचना आह्वान गररनछे । 

• बोिपत्र आह्वानको सूचना कानूनिे तोलकए बमोलिम प्रकािन गररनछे । 

• बोिपत्र िोलने, परीक्षण गन ेकार्ब कानूनद्वारा तोलकए बमोलिम गररनेछ । 

• िररर्द कानून बमोलिम बोिपत्रको मूलर्ाङ्कन गराई वोिपत्र स्वीकृत गररनेछ । 

२. बोिपत्र सम्बन्िी लि्न्त्रण का ा्लवलि सन्र्दभा िा र्दिेा्का जोलखििरु रिि सक्िे र्देलखन्छ । 

• बोिपत्र सम्बन्धी चरणबद्ध प्रलिर्ा तथा कार्बलवलध पािना नगररन े। 

• िुलिा र भेर्दभाव रिीत वोिपत्र प्रलिर्ा नअपनाइने । 

• स्वीकृत बोिपत्र सम्बन्धी कागिात तथा ितबिरु छनौट नगरी बोिपत्र आह्वान गररन े। 

• बोिपत्रको सूचना सावबिलनक निनुे । 

• बोिपत्रको सूचना तोलकएको कार्ाबिर्को वेबसाइटमा नरालिने । 

• बोिपत्र िोलने र परीक्षण गन ेकार्ब ऐनको प्रावधान बमोलिम नगररने । 

• बोिपत्रको मूलर्ाङ्कन तोलकए बमोलिम सलमलतबाट निनुे । 

• बोिपत्र स्वीकृलत तोलकएको तिको अलधकारीबाट नगररने । 

• बोिपत्र स्वीकृत गर्दाब कार्ब प्रकृर्ा पूरा नगररने । 

३. बोिपत्र सम्बन्िी लि्न्त्रण का ा्लवलि व््वलस्थत बिाउि र्देिा्का उपा्िरु अविम्बि गररिेछ । 

िािसािाि, लििाा ण का ा् वा सेवा आलर्द वोिपत्रद्वारा खररर्द गर्दाा लिम्ि का ा् गररिेछः 

• तोलकए बमोलिम रकम वा िररर्द प्रकृलत अनुसार बोिपत्रको प्रकृर्ा, चरण र पूवब र्ोग्र्ता सम्बन्धी प्रलिर्ािरु अविम्बन गररनेछ । 

• बोिपत्र सम्बन्धी आवश्र्क कागिात र कार्बलवलध अपनाई बोिपत्र आह्वान गररनछे । 

• र्ोग्र् बोिपत्रर्दातािाई लवना भेर्दभाव िररर्द प्रलिर्ामा सिभागी िुने समान अवसर प्रर्दान गररनेछ । 

• लिम्मेवार अलधकृत र िररर्द एकाई प्रमुििे वोिपत्र प्रकृर्ाबारे सुलनलित गरी वोिपत्र कार्ब अलघ वढाइनेछ । 

• िररर्द सम्झौता छनौट गर्दाब सावबिलनक िररर्द अनुगमन कार्ाबिर्बाट िारी भएको नमूना बोिपत्र सम्बन्धी कागिातिाई आधार 

लिइनेछ । 

• सावबिलनक िररर्द अनुगमन कार्ाबिर्बाट नमनूा कागिात िारी नभएको अवस्थामा आफूिाई आवश्र्क परेको िररर्द कार्बको 

सम्झौता सलितको कागिात तर्ार गररनछे । 

• िररर्द एकाइ प्रमुििे बोिपत्र आह्वान गनुब अगावै उपरु्क्त बोिपत्र सम्बन्धी कागिात छनौट गररएको सुलनलित गरी प्रमुि प्रिासकीर् 

अलधकृतबाट स्वीकृत गराइनेछ । 
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• िररर्द लनर्माविीमा उलिेलित कुरािरु िुिाई बोिपत्र वा पूवब र्ोग्र्ता लनधाबरणको प्रस्ताव आह्वानको सूचना रालरिर्स्तरको र्दैलनक 

पत्र पलत्रकामा प्रकािन गररनछे । 

• अन्तराबलरिर् स्तरको बोिपत्रको िकमा अन्तराबलरिर् सञ्चार माध्र्ममा समते प्रकािन गररनेछ । 

• बोिपत्रको सूचना स्थानीर् तिको वेबसाइटमा रालिनेछ । 

• बोिपत्रको सूचना सावबिलनक िररर्द अनुगमन कार्ाबिर्को वेबसाईटमा राख्न सलकनेछ । 

• िररर्द एकाइ प्रमुििे उक्त बमोलिम सञ्चार माध्र्मबाट सूचना प्रकालित गराउनेछ । 

• लिम्मेवार अलधकृत र िररर्द एकाइ प्रमुििे लनर्माविीको व्र्वस्था पूरा भएको सुलनलित भए पलछ वोिपत्र कार्ब अलघ वढाउनेछ । 

वोिपत्र खोल्र्दा र परीिण गर्दाा लिम्ि का ा् गररिेछः 

• बोिपत्र पिे गन ेअलन्तम लमलत र समर् समाप्त भएको िगत्तै सोिी लर्दन बोिपत्र सम्बन्धी कागिातमा उलिेलित समर् र स्थानमा 

तोलकए बमोलिम प्रलिर्ािरु अपनाई बोिपत्रिरु िोलिनेछ । 

• िोलिएको बोिपत्र सम्बन्धी कागिातमा िमानत रकम (लवड बण्ड) र आवश्र्क कागिात पेि भएको र्लकन गरी मुचुलका तर्ार 

गररनेछ । 

• उपिब्ध भएसम्म बोिपत्रर्दाता, लनिका प्रलतलनलध वा नलिकको कार्ाबिर्को प्रलतलनलधको सिभालगता गराइनछे । 

बोिपत्र स्वी कृलत िा लि म्ि का ा्लवलि अपिाइिेछ 

• िररर्द कानून बमोलिम ग्राह्य वा र्ोग्र् बोिपत्रिरु मूलर्ाङ्कन प्रलिर्ामा समावेि गरी बोिपत्र मूलर्ाङ्कन सलमलतबाट मूलर्ाङ्कन 

गराइनेछ । 

• बोिपत्रको मूलर्ाङ्कन गर्दाब सोको आधार र तररका समते िुलने गरी सलमलतबाट प्रलतवेर्दन प्राप्त गररनेछ । 

• सलमलतको लसफाररसमा न्रू्नतम मूलर्ाङ्लकत सारभूतरुपमा प्रभावग्रािी बोिपत्र अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट िररर्द कानून बमोलिम 

स्वीकृत गररनेछ । 

• बोिपत्र छनौट भएको बोिपत्रर्दातािाई बोिपत्र स्वीकृत गन ेआिर्पत्र लर्दइनेछ । 

• तोलकएको समर्लभतै्र बोिपत्र मूलर्ाङ्कन प्रलिर्ा सम्पन्न गररनछे । 

• िररर्द िािा प्रमुििे िररर्द प्रकृर्ा पूरा भएको सुलनलित गरी स्वीकृत गराउनछे । 

४. बोिपत्र का ा्लवलि र सो को लि्न्त्रण सम्बन्िी प्रिुख लजम्िेवारी खररर्द इकाइ प्रिुखको िुिेछ । 

५. बोिपत्र का ा्लवलि र सो को लि्न्त्रण का ा्को अिुगिि प्रिुख प्रिासकी् अलिकृतबाट िुिेछ । 

 

१२.५ खररर्द का ा्िा सूचिा प्रलवलिको प्र्ोग 

१. खररर्द का ा्िा सूचिा प्रलवलिको प्र्ोग सम्बन्ििा र्देिा्का िीलत अविम्बि गररिेछ । 

• िररर्द सम्बन्धी तथ्र्ाङ्क तथा सूचनािरु एवम् कागिात कम्प्रू्टर प्रणािीमा अध्र्ावलधक गरी रालिनेछ । 

• कानूनद्वारा तोलकए बमोलिम लवद्युतीर् सञ्चारको माध्र्मबाट िररर्द कारवािी गररनेछ । 

• िररर्द सम्झौता गर्दाब तोलकए बमोलिमको आवश्र्क प्रलिर्ा पूरा गररनछे । 

२. खररर्द का ा्िा सूचिा प्रलवलिको प्र्ोग सन्र्दभािा र्देिा्का जोलखििरु रिि सक्िे र्दलेखन्छ । 

• िररर्द सम्बन्धी तथ्र्ाङ्क, सूचना एवम ्कागिात तोलकएको कम्प्रू्टर प्रणािीमा नरालिने र अध्र्ावलधक नगररने । 

• तोलकए बमोलिम लवद्यतुीर् सञ्चारको माध्र्मबाट िररर्द सम्बन्धी कारवािी नगररन े। 

• िररर्द सम्झौता गने कार्ब तोलकए बमोलिम नगररन े। 

• कार्बसम्पार्दन िमानत नलिन े। 

• तोलकएको अवस्थामा िमानत िफत नगररने । 

३. खररर्द का ा्िा सूचिा प्रलवलिको प्र्ोग व््वलस्थत बिाउि र्देिा्का उपा्िरु अविम्बि गररिेछ । 

• िररर्द एकाइ प्रमुििे िररर्द सम्बन्धी कागिात, तथ्र्ाङ्क, सूचना (िररर्द र्ोिना तर्ारी, िररर्द आवश्र्कताको लनधाबरण, आपूलतब 

कताबको मौिुर्दा सूची, िागत अनुमान तथा िररर्द कागिात तर्ार गने, िररर्द प्र्ाकेि लनधाबरण गने, स्पेलिलफकेिन तोक्न ेआलर्द) तर्ार 

गनब तोलकएको सफ्टवेर्र वा कम्प्रू्टर प्रणािी उपर्ोग गने र सुरलक्षत तथा अध्र्ावलधक रुपमा राख्ने प्रबन्ध गररनेछ । 

• लवद्युतीर् माध्र्मबाट िररर्द कारवािी गर्दाब सावबिलनक िररर्द अनुगमन कार्ाबिर्को आलधकाररक लवद्युतीर् िररर्द प्रणािीमा आवद्ध 

भई सो पोटबिमा र्दताब भई िररर्द कारोबार सञ्चािन गररनछे । 
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• सावबिलन क िररर्द ऐन लन र्माविी बमोलि म तोलक एको रकमभन्र्दा वढीको लनमाब ण कार्ब वा 

मािसामान तथा परामिब सेवा िररर्द गर्दाब अलन वार्ब रुपमा लव द्युतीर् िररर्द प्रणािीबाट 

गररनेछ । 

खररर्द सम्झौता गर्दाा लिम्ि लि्न्त्रण प्रलि्ा अपिाइिेछः 

• फुटकर िररर्द बािेकको िररर्द सम्बन्धमा िररर्द ऐन लनर्मको अलधनमा रिी िररर्द सम्झौता गररनछे । 

• िररर्द सम्झौता गर्दाब िररर्द कागिातमा उलिेलित ितबिरु समावेि गररनेछ । 

• िररर्द सम्झौता गनुब अलघ िररर्द ऐन बमोलिम तोलकएको ढााँचाको कार्बसम्पार्दन िमानत लिइनेछ । सम्झौता गनेि ेसम्झौता बमोलिम 

काम िुरु नगरेमा, बीचैमा छोडेमा वा सम्झौता बमोलिम कामको प्रगलत नगरेमा िररर्द कानून बमोलिम कारवािी गरी सम्झौता अन्त्र् गरी 

प्राप्त कार्बसम्पार्दन िमानत िफत गररनेछ । 

• सम्झौताको ितबमा व्र्वस्था भए बमोलिम मात्र पररचािन पशे्की (मोलविाईिेसन एडभान्स) बैंक िमानत अलग्रम रुपमा लिई मात्र 

लर्दइनेछ । 

• बैकिमानतको म्र्ार्द लनर्न्त्रण िाता रािी लनर्लमत लनगरानी गरी म्र्ार्द समाप्त निुाँर्द ैनवीकरण गराइनछे । 

४. खररर्द का ा्िा सूचिा प्रलवलिको प्र्ोग सम्बन्िी प्रिुख लजम्िेवारी खररर्द इकाइ प्रिुख र सूचिा प्रलवलि अलिकृतको 

िुिेछ । 

५. खररर्द का ा्िा सूचिा प्रलवलिको प्र्ोग का ा्को अिुगिि प्रिुख प्रिासकी् अलिकृतबाट िुिेछ । 

 

१२.६ लसिबन्र्दी र्दर भाउपत्र र सोझै िररर्द 

१. लसिबन्र्दी र्दर भाउपत्र र सोझै खररर्द सम्बन्ििा र्देिा्का िीलत अविम्बि गररिेछ । 

• लसिबन्र्दी र्दरभाउपत्रबाट िररर्द गर्दाब िररर्द कानूनमा तोलकएको प्रकृर्ा पूरा गररनेछ । 

• सोझै िररर्द सम्बन्धी कार्ब तोलकए बमोलिमको अवस्थामा मात्र गररनछे । 

२. लसिबन्र्दी र्दर भाउपत्र र सोझै खररर्द सन्र्दभािा र्देिा्का जोलखििरु रिि सक्िे र्देलखन्छ । 

• िररर्द कानूनको र्दरभाउपत्र सम्बन्धी कार्बलवलध पािना नगररने । 

• र्दरभाउपत्रको सूचना तोलकए बमोलिम सावबिलनक निुन े। 

• सोझै िररर्द गर्दाब िररर्द ऐन लनर्माविीको आवश्र्क प्रलिर्ा पािना नगररने । 

३. लसिबन्र्दी र्दर भाउपत्र र सोझै खररर्द व््वलस्थत बिाउि र्देिा्का उपा्िरु अविम्बि गररिेछ । 

लसिबन्र्दी र्दर भाउपत्रबाट खररर्द गर्दाा लिम्ि लि्न्त्रण प्रलि्ा अपिाइिेछः 

• िररर्द ऐन लनर्माविीमा तोलकए बमोलिम २० िाि रुपैंर्ाको रकमगत सीमालभत्र रिी मात्र मािसामान, लनमाबण कार्ब वा अन्र् सेवा 

लसिबन्र्दी र्दरभाउपत्रद्वारा िररर्द गररनेछ । 

• लसिबन्र्दी र्दरभाउपत्र माग गनुब अलघ िररर्द गने मािसामान, लनमाबण कार्ब वा सेवाको स्पेलसलफकेिन, गुणस्तर, पररमाण, आपूलतबका 

ितबिरु र समर् तथा आवश्र्क कुरािरु िुिाई र्दरभाउपत्र फाराम तर्ार गररनछे । 

• लसिबन्र्दी र्दरभाउपत्रको आह्वानको सूचना रालरिर् वा स्थानीर्स्तरको पत्रपलत्रकामा तोलकएको अवलध लर्दई सूचना प्रकािन गररनछे । 

• लनमाबण कार्ब, मािसामान वा परामिब सेवाको सोझै िररर्द गने कार्ब सावबिलनक िररर्द ऐन लनर्माविीमा उलिेलित रकमगत सीमालभत्र 

रिी तोलकएको अवस्था वा लविेष पररलस्थलतमा मात्र गररनछे । 

• सोझै िररर्द गनुबपर्दाब मौिरु्दा सूचीमा रिेका कम्तीमा तीनबटा आपूलतबकताब वा सेवा प्रर्दार्कबाट प्रस्ताव लिएर मात्र िररर्द गररनछे । 

• सोझै िररर्द गर्दाब एक आलथबक वषबमा िररर्द कानूनिे तोकेको रकमभन्र्दा बढी रकम िुन ेगरी एउटै व्र्लक्त, फमब, कम्पनी वा संस्थाबाट 

पटक पटक िररर्द गररने छैन । 

• सोझै िररर्दका िालग आपूलतबकताब वा सेवा प्रर्दार्कको मौिुर्दा सूची अद्यावलधक गररनेछ । 

४. लसिबन्र्दी र्दर भाउपत्र र सोझै खररर्द सम्बन्िी प्रिखु लजम्िेवारी खररर्द इकाइ प्रिुखको िुिेछ । 

५. लसिबन्र्दी र्दर भाउपत्र र सोझै खररर्द सम्बन्िी का ा्को अिुगिि प्रिुख प्रिासकी् अलिकृतबाट िुिेछ । 

 

१२.७ अन्् खररर्द प्रकृ्ा सम्बन्िी लि्न्त्रण का ा्लवलि 

१. अन्् खररर्द प्रकृ्ा सम्बन्िी लि्न्त्रण का ा्लवलि सम्बन्ििा र्देिा्का िीलत अविम्बि गररिेछ । 
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• उपभोक्ता सलमलत, गैरसरकारी संस्था र अमानतबाट िररर्द कार्ब गराउाँर्दा कानूनमा तोलकएको अवस्थामा मात्र गराउनु पने । 

२. अन्् खररर्द प्रकृ्ा सम्बन्िी लि्न्त्रण का ा्लवलि सन्र्दभािा र्देिा्का जोलखििरु रिि सक्िे र्दलेखन्छ । 

• िररर्द कानून लवपररत उपभोक्ता सलमलत वा िाभग्रािी समरु्दार्बाट कार्ब गराउने । 

• उपभोक्ता सलमलतिे ठेकेर्दारबाट काम गराउन े। 

• सलमलतमा गैर उपभोक्ता संिग्न िनुे । 

३. अन्् खररर्द प्रकृ्ा सम्बन्िी लि्न्त्रण का ा्लवलि व््वलस्थत बिाउि र्देिा्का उपा्िरु अविम्बि गररिेछ । 

्स खररर्दिा लिम्ि लि्न्त्रण प्रलि्ा अपिाउिेः 

• उपभोक्ता सलमलत वा िाभग्रािी समुर्दार्बाट लनमाबण कार्ब गराउाँर्दा काममा लमतव्र्लर्ता, गुणस्तरीर्ता वा र्दीगोपना अलभबलृद्ध िुन ेवा 

पररर्ोिनािे रोिगारीको सिृना गन ेर िाभग्रािी समुर्दार्िाई सिभागी गराउने वा सामान्र् प्रकृलतको साना र ममबत सम्भारको काम मात्र 

िररर्द ऐन लनर्माविी बमोलिम तोलकएको रकमलभत्र रिी गराइनेछ । 

• उपभोक्ता सलमलतिे पािना गने आचारसंलिताको लनमाबण र सोको पािनामा कडाइ गररनछे । 

• सम्पार्दन गरेको कामको अनगुमन र मूलर्ाङ्कन प्रभावकारी बनाइनेछ । 

• कार्बरत िनिलक्तबाट गनब नसलकने िनचतेना सम्बन्धी अलभमुिीकरण, तालिम, सवलिकरण, मूिप्रवािीकरण िस्ता कार्ब स्पि कारण 

र औलचत्र् िुिाई गैरसरकारी संस्थाबाट गराइनेछ । 

• सामान्र् प्रकृलतको ममबत सम्भार, सानालतना लनर्लमत कार्ब वा सरसफाई िस्ता कार्ब अमानतबाट गनब एक ति मालथ को अलधकारीको 

पूवब स्वीकृलत लिइनेछ । 

• उपरोक्त काम गराउन ेसम्बन्धी िररर्द कानूनको प्रावधान पािना गररनछे । 

४. अन्् खररर्द प्रकृ्ा लि्न्त्रण का ा्लवलि सम्बन्िी प्रिुख लजम्िेवारी खररर्द इकाइ प्रिखुको िुिेछ । 

५. अन्् खररर्द प्रकृ्ा सम्बन्िी लि्न्त्रण का ा्लवलि का ा्को अिुगिि प्रिुख प्रिासकी् अलिकृतबाट िुिेछ । 

 

१२.८ खररर्द का ा्को परीिण तथा भुिािी लसफाररस सम्बन्िी लि्न्त्रण 

१. खररर्द का ा्को परीिण तथा भुिािी लसफाररस सम्बन्िी लि्न्त्रण सम्बन्ििा र्देिा्का िीलत अविम्बि गररिेछ । 

• लनमाबण कार्ब र मािसामान तोलकए बमोलिम िााँच गरेर मात्र स्वीकार गनुब पन े। 

• लबिलविकको भुक्तानी िररर्द ऐन, लनर्माविी र सम्झौतामा तोलकएको कार्बलवलध पूरा भएपलछ मात्र लर्दनपुने । 

२. खररर्द का ा्को परीिण तथा भुिािी लसफाररस सम्बन्िी लि्न्त्रण र्देिा्का जोलखििरु रिि सक्िे र्देलखन्छ । 

• लनमाबण कार्ब र मािसामानको िााँच प्रलिर्ा पूरा नगरी स्वीकार गररने । 

• िररर्द सम्बन्धी आवश्र्क कागिात तथा प्रलिर्ािरु पूरा नगररने । 

• प्रकृर्ा पुरा नभए तापलन भुक्तानीको लसफाररस लर्दइने । 

३. खररर्द का ा्को परीिण तथा भुिािी लसफाररस सम्बन्िी लि्न्त्रण व््वलस्थत बिाउि र्देिा्का उपा्िरु अविम्बि 

गररिेछ । 

• आपूलतब गररएका मािसामान सम्झौतामा उलिेलित स्पेलसलफकेिन र गुणस्तर बमोलिमको भए नभएको अलनवार्ब रुपमा लनरीक्षण वा 

परीक्षण गन ेगराइनछे । 

• सम्पन्न लनमाबण कार्ब, आपूलतब भएको मािसामान वा प्रर्दान गररएको सेवा स्वीकार गर्दाब िररर्द लनर्माविी बमोलिमका कुरा समावेि 

गरी कार्ब स्वीकार प्रलतवेर्दन तर्ार गने गराइनछे । 

खररर्द का ा्को भुिािी गर्दाा लिम्ि लि्न्त्रण प्रलि्ा अपिाइिेछः 

• िररर्द सम्बन्धी लबि/लविकको भुक्तानी लर्दंर्दा िररर्द सम्झौताको अधीनमा कार्ब वा सम्झौता र करारका ितब पूरा भएको र्लकन गरी 

मात्र लसफाररस गररनेछ । 

• रलनङ लबि वा अन्र् कुनै लविको भुक्तानी गर्दाब सम्बलन्धतबाट िररर्द सम्झौता बमोलिम आवश्र्क कागिात पेि गनब िगाइनछे । 

• पेि भएको लबि लबिक र कागिात सम्बलन्धत अलधकारीिे तोलकएको अवलधलभत्र नै भुक्तानीको िालग लसफाररस गररनेछ । 

• लिम्मेवार अलधकारीिे प्रकृर्ा पूरा भएको सुलनलित गरी भुक्तानी स्वीकृत गन े सम्बलन्धत िािाि े आवश्र्क प्रलिर्ा पूरा भएको 

सुलनलित गररनेछ । 

४. खररर्द का ा्को परीिण तथा भुिािी लसफाररस सम्बन्िी लि्न्त्रण प्रिुख लजम्िेवारी खररर्द इकाइ प्रिखुको िुिेछ । 
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५ खररर्द का ा्को परीिण तथा भुिािी लसफाररस सम्बन्िी लि्न्त्रण का ा्को अिुगिि प्रिुख प्रिासकी् अलिकृत र 

सुिासि तथा संस्थागत लवकास सलिलतबाट िुिेछ । 

 

१३. प्रलतवद्ध खचा तथा भुिािी लर्दि बााँकी लिसावको लि्न्त्रण 

१. प्रलतवद्ध खचा तथा भुिािी लर्दि बााँकी लिसावको लि्न्त्रण सम्बन्ििा र्देिा्का िीलत अविम्बि गररिेछ । 

• लवत्तीर् स्रोतको बलिबगमन िुन ेप्रलतवद्ध िचब र्दालर्त्वको पलिचान गररनेछ । 

• आन्तररक तथा वरै्देलिक ऋण र्दालर्त्वको पलिचान गररनछे । 

• कानूनी व्र्वस्था वा लनणबर् बेगर आलथबक र्दालर्त्व सिृना गने र बिटेभन्र्दा बढी िचब िुन ेगरी र्दालर्त्व श्रिृना गन ेकार्ब गररने छैन । 

• आगामी वषबको बिटे तर्ार गर्दाब सिृना भएका प्रलतवद्ध र्दालर्त्व तथा भुक्तानी लर्दन बााँकी लिसाविाई समाविे गररनछे । 

• प्रलतवद्ध िचब तथा भुक्तानी बााँकी रकम वालषबक कार्बिममा समावेि भएको आधारमा मात्र भुक्तानी लर्दइनेछ । 

२. प्रलतवद्ध खचा तथा भुिािी लर्दि बााँकी लिसावको लि्न्त्रण सन्र्दभािा र्देिा्का जोलखििरु रिि सक्िे र्देलखन्छ । 

• लवत्तीर् स्रोतको बलिबगमन िुन ेप्रलतवद्ध िचब र्दालर्त्वको पलिचान नगररन े। 

• ऋण र्दालर्त्वको पलिचान उपरु्क्त लकलसमिे नगररने । 

• ऋणको सााँवा व्र्ाि भुक्तानीको िेिा नरालिने । 

• प्रलतवद्ध िचब र्दालर्त्वको िेिा नरालिने । 

• प्रलतवद्ध िचब र्दालर्त्वको िेिा तोलकए बमोलिमको ढााँचामा नरालिने । 

• कानूनी व्र्वस्था वा लनणबर् बेगर आलथबक र्दालर्त्व पन ेलवषर्मा लनणबर् लिने । 

• बिेटको सीमाभन्र्दा बढी िचब गरी अको वषबिाई र्दालर्त्व श्रिृना गन े। 

• प्रलतवद्ध िचब तथा भुक्तानी बााँकी रकम वालषबक बिटे तर्ार गर्दाब समावेि नगररन े। 

• वालषबक बिेट तथा कार्बिममा समावेि नभएको प्रलतवद्ध िचब तथा लवगतको कार्बिम िचब भुक्तानी लर्दन े। 

३. प्रलतवद्ध खचा तथा भुिािी लर्दि बााँकी लिसावको लि्न्त्रण व््वलस्थत बिाउि र्देिा्का उपा्िरु अविम्बि गररिेछ । 

आलथाक कारोवार सञ्चािि सम्बन्ििा तोलक बनाई िागू गरेको छ। 

एको रकिभन्र्दा िालथका लिम्ि बिोलजिको खचािरु प्रलतवद्ध खचा र्दाल्त्वको रुपिा सिावेि गररिेछ । 

• मािसामान वा सेवा प्राप्त भई सकेको वा सम्झौता र करार अनुरुप भुक्तानी लर्दन पन ेरकम, 

• िररर्द सम्झौता र करार गरे वापत प्राप्त िुने मािसामान, लनमाबण कार्ब तथा सेवा वापत लसिबना भएको र्दालर्त्व वा प्रलतवद्ध रकम, 

• कुन ैसम्झौता बापत प्रत्रे्क वषब बुझाउन ुपन ेिुलक, र्दस्तुर वापतको रकम, 

• िररर्द सम्झौता वा कार्ाबर्देि बमोलिम लतनुबपने गरी सिृना भएको पुरस्कार, क्षलत पूलतब िस्ता रकम । 

आन्तररक तथा बैर्देलिक ऋण सम्बन्िी सम्झौतािरुको अध््ावलिक रुपिा अलभिेख रालखिेछ । 

• आन्तररक तथा बैर्देलिक ऋण सम्झौतामा उलिेलित भुक्तानी तालिका बमोलिम लतनुबपने सााँवा व्र्ाि तथा अन्र् िचब िगार्तको 

र्दालर्त्व रकमिरुको पलिचान गरी लिसावको तोलकए बमोलिम िेिा रालिनेछ । 

• प्रलतवद्ध िचब र्दालर्त्वको िेिा अलनवार्ब रुपमा रालिनेछ । 

• प्रलतवद्ध िचब र्दालर्त्वको िेिा तोलकए बमोलिमको ढााँचामा राख्ने व्र्वस्था लमिाइनेछ । 

• िेिा अध्र्ावलधक रुपमा रािी सोको आधारमा लवत्तीर् लववरण तर्ार गरी प्रमुि प्रिासकीर् अलधकृतबाट प्रमालणत गराई राख्न े

व्र्वस्था गररनेछ । 

• तोलकए बमोलिमको प्रलतवेर्दन सम्बलन्धत लनकार्िाई उपिव्ध गराइनेछ । 

• पर्दालधकारी र कमबचारीिरुिाई कानून लनर्मद्वारा तोलकएको सुलवधा मात्र प्रर्दान गने । कानूनद्वारा तोलकएको भन्र्दा बढी िुने गरी थप 

सुलवधा लर्दने वा सालवकको सुलवधा वलृद्ध िुन ेगरी थप आलथबक र्दालर्त्व ब्र्िोर्दाब अलनवार्ब रुपमा आवश्र्क कानून संिोधन वा कानून 

बमोलिम लनणबर् गराइनेछ । 

• लिम्मेवार अलधकारीिे चािू आलथबक वषबको स्वीकृत बिेट, कार्बिमको आधारमा मात्र िचब गन ेर बिेटि ेनिाम्ने गरी बढी िचब िनुे 

गरी आगामी वषबको िालग र्दालर्त्व श्रिृना गररन ेछैन । 

• लविेष कारण एवम ्पररलस्थलतवि बिेट भन्र्दा बढी िचब भएमा र्स्तो कारण िोिी लनणबर् गराई िचबको लबि भपाबई बमोलिमको रकम 

िुिाई भुक्तानी लर्दन बााँकीको िाता तथा कच्चावारी सलित प्रमालणत गरी रालिनेछ । 
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आगािी आ.ब.को बजेट तथा का ा्िि त्ार पार्दाा लिम्िािुसारको प्रलतवद्ध र्दाल्त्व र भुिािी लर्दि बााँकी रकििरु सिावेि 

गररिेछः 

• लनमाबण ठेक्का सम्झौता अनुसार भुक्तानी लर्दनुपन ेगरी र्दालर्त्व सिृना भएका पेश्की, मूलर्वलृद्ध रकमिरु, 

• स्थानीर् तिि ेलर्दनुपन ेक्षलत पूलतब, मुआब्िािरु, 

• आन्तररक तथा वाह्य ऋणको सााँवा ब्र्ाि वापत लतनुबपन ेरकमिरु, 

• प्रिासलनक तथा कमबचारी िचब वापत भुक्तानी र्दालर्त्व बााँकी रिेको रकमिरु, कार्ाबिर्िे अन्र् लनकार्िाई लतनब बााँकी रिेको रकमिरु, 

• कर तथा गैर कर, भन्सार, िुलक वापत लतनुबपने रकमिरु आलर्द । 

चािू वषािा सिा आएको प्रलतवद्ध खचा र्दाल्त्व तथा लवगत वषाको भुिािी बााँकी रकििरू र्देिा् बिोलजि िात्र भुिािी 

लर्दिेः 

• चािू स्वीकृत वालषबक बिटे तथा कार्बिममा समावेि भएको लवगतको कार्बिम िचबिरु, 

• प्रमालणत र्दालर्त्व लिसाव वा भुक्तानी लर्दन बााँकीको िाता तथा कच्चावारी म.िे.प.फा.न.ं२११ मा समावेि भएको रकमिरु, 

• लवगतको प्रलतवद्ध र्दाल्त्व रकि वापत लतिुापिे थप र्दस्तुर तथा व््ाजको लिसाव गरी भुिािी गररिेछ । 

१. प्रलतवद्ध खचा तथा भुिािी लर्दि बााँकी लिसावको लि्न्त्रण सम्बन्ििा प्रिुख लजम्िेवारी प्रिुख प्रिासकी् अलिकृत र 

आलथाक प्रिासि िाखा प्रिखुको िुिेछ । 

२. प्रलतवद्ध खचा तथा भुिािी लर्दि बााँकी लिसावको लि्न्त्रण सम्बन्िी का ा्को अिुगिि का ा्पालिका र सुिासि 

सलिलतबाट िुिेछ । 

 

१४. आकलस्िक का ा् तथा लवपर््द व््वस्थापि का ा्िा खचा लि्न्त्रण 

१४.१ आकलस्िक का ा् तथा लवपर््द व््वस्थापि का ा्िा खचा लि्न्त्रण 

१. आकलस्िक का ा् तथा लवपर््द व््वस्थापि का ा्िा खचा लि्न्त्रण सम्बन्ििा र्देिा्का िीलत अविम्बि गररिेछ । 

• आपतकािीन कार्ब तथा लवपर्दक्ो व्र्वस्थापन गनब आवश्र्क संगठनात्मक संरचना तथा कोषको व्र्वस्था गररनेछ । 

• आपतकािीन कार्ब तथा लवपर्द व्र्वस्थापन सम्बन्धी कार्ब गर्दाब सङ्घीर् तथा प्रर्देिका सम्वद्ध लनकार्साँग आवश्र्क समन्वर् कार्म 

गररनेछ । 

• आपतकािीन कार्ब सञ्चािन केन्रिे लवपर्द ्व्र्वस्थापनको कार्ब सञ्चािन गनेछ । 

• लवपर्द ्व्र्वस्थापन कोषको िाता सञ्चािन पारर्दिी रुपमा गररनछे । 

• आपतकािीन र्ोिना र सेवा सुचारु र्ोिना तर्ार गरी िागू गररनछे । 

२. आकलस्िक का ा् तथा लवपर््द व््वस्थापि का ा्िा खचा लि्न्त्रण सम्बन्ििा र्देिा्का जोलखििरु रिि सक्िे र्देलखन्छ । 

• आपतकािीन कार्ब तथा लव पर्दको व्र्वस्थापन गनब संगठनात्मक संरचनाको व्र्वस्था नगररने । 

• आवश्र्क कोषको व्र्वस्था तथा कार्बलवलधिरु तर्ार नगररने । 

• आवश्र्क समन्वर् कार्म नगररन े। 

• तोलकएको कानून र कार्बलवलधको पािना नगररन े। 

• कोषको आपतकािीन कार्बसञ्चािन केन्रिे तोलकएको कार्बलवलधको पािना नगने । 

• आम्र्दानी िचब र्देलिने गरी अध्र्ावलधक रुपमा अलभिेि र लिसाव नरालिने । 

• िाता सञ्चािन गर्दाब पारर्दलिबता कार्म नगररन े। 

• आपतकािीन र्ोिना र सेवा सुचारु र्ोिना तर्ार नगररन े। 

३. आकलस्िक का ा् तथा लवपर््द व््वस्थापि का ा्िा खचा लि्न्त्रण सम्बन्ििा र्देिा्का उपा्िरु अविम्बि गररिेछ । 

आपतकािीि का ा् तथा लवपर््दको ब््वस्थापि गिा लिम्िािुसारको ब््वस्था गिेः 

• स्थानीर् लवपर्द ् व्र्वस्थापन सलमलत, वडास्तरीर् लवपर्द ् व्र्वस्थापन सलमलत र आपतकािीन कार्बसञ्चािन केन्र िस्ता आवश्र्क 

संरचनाको लवकास तथा लवपर्द ्व्र्वस्थापन िािा वा एकाइ गठन गरी आवश्र्क कमबचारीको प्रबन्ध गररनेछ । 

• आवश्र्क स्रोतसाधनको उपिव्धता सुलनलित गनब प्रचलित कानून बमोलिमको आकलस्मक कोष तथा लवपर्द व्र्वस्थापन कोषको 

व्र्वस्था गररनेछ । 
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• कोष रकमिाई व्र्वलस्थत रुपमा पररचािन गनब आवश्र्क ऐन, लनर्म र कार्बलवलधिरु तर्ार गरी िाग ूगररनेछ । 

• सङ्घीर् तथा प्रर्देिका सम्वद्ध लनकार्िरुसाँग आवश्र्क सम्पकब  तथा समन्वर् कार्म गररनछे । 

• कोष सञ्चािन गन ेलनर्देलिका तथा कार्बलवलधिरु तर्ार गर्दाब सङ्घीर् तथा प्रर्देि सरकारको मागबर्दिबन अनरुुप िुने गरी गररनछे । 

• सङ्घीर् तथा प्रर्देि सरकारको सम्वद्ध लनकार्िरुसाँग समन्वर् तथा सम्पकब  कार्म रािी लवपर्द ्व्र्वस्थापन सम्बन्धी कार्बिम तिुबमा र 

सञ्चािन गररनेछ। 

• लवपर्द ्व्र्वस्थापन सम्बन्धी कार्बको सूचना तथा तथ्र्ाङ्क आर्दान प्रर्दान गररनछे । 

लवपर्द व््वस्थापि कोष सञ्चािि सम्बन्ििा लिम्िािसुार गररिेछः 

• लवपर्द ् व्र्वस्थापन कोषमा सम्बलन्धत ऐन तथा कार्बलवलध अनुसार बिेटमाफब त स्वीकृत रकम, अन्र् स्थानीर् तिबाट प्राप्त रकम, 

कोषमा िम्मा िुने गरी सङ्घीर् तथा प्रर्देि सरकारबाट प्राप्त रकम, व्र्लक्त वा संस्था आलर्दबाट प्राप्त रकम िम्मा गररनछे । 

• कोषमा िम्मा िुन े गरी प्राप्त वस्तगुत सिार्ता तथा सामग्रीिरुको सम्बन्धमा कोष सञ्चािन कार्बलवलध अनुसार प्रचलित मूलर्मा 

आम्र्दानी िनाइनेछ । 

• कोषमा िम्मा भएको रकम तथा सामग्रीिरु लवपर्द ्पूवब तर्ारी, प्रलत कार्ब तथा पनूबिाभ र पनुस्थाबपना कार्बमा पररचािन गररनछे । 

• कोषमा िम्मा भएको रकम तथा सामग्रीिरुको आम्र्दानी िचब र्देलिने गरी अध्र्ावलधक रुपमा अलभिेि र लिसाव रालिनेछ । 

लवपर्द व््वस्थापिको का ा् गर्दाा सम्बलन्ित ऐि तथा का ा्लवलिद्वारा तोलकएको लिम्ि का ा्िरु गररिेछः 

• लवपर्द ्व्र्वस्थापन सलमलत को लनर्दिे न तथा समन्वर्मा कार्ब गररनेछ । 

• प्रभालवत क्षेत्रको लवपर्द ्सम्बन्धी सूचना सङ्किन गररनछे । 

• लवपर्द ्व्र्वस्थापन सलमलतको समन्वर्मा स्थानीर् तिमा कार्बरत सरकारी तथा गैरसरकारी लनकार्, नागररक समाि र नीलि क्षेत्रसाँग 

लवपर्द ्प्रलत कार्ब तथा िीघ्र पनुिाबभका कार्बिाई प्रभावकारी बनाउन समन्वर् र सिकार्ब गररनछे । 

• लवपर्द ्प्रलत कार्ब तथा पनुिाबभका कार्बिाई पारर्दिी, लिम्मेवाररु्क्त र प्रभावकारी बनाउन तोलकएको सूचना व्र्वस्थापन सम्बन्धी कार्ब 

गररनेछ । 

केन्रिे प्रर्ोग गने अलभिेि र्दताब लकताब, िगबुक, सूचना लववरण फाराम, प्रलतवेर्दनको नमूना आलर्द रालरिर् आपतकािीन कार्ब 

सञ्चािन केन्र लवपर्द ्व्र्वस्थापन कोषको िाता सञ्चािन लनम्नानुसार गररनेछिः 

• कोषको बैक िाता प्रमुि प्रिासकीर् अलधकृत वा लनििे तोकेको अलधकृत र िेिा प्रमुि वा लनििे तोकेको कमबचारीको संरु्क्त 

र्दस्तितबाट गररनछे । 

• वस्तुगत सिार्ता सामग्रीको लनकासा प्रमुि प्रिासकीर् अलधकृत वा लवपर्द ् व्र्वस्थापन िािा प्रमुि र लिन्सी िािा प्रमुिबाट 

गराइनेछ । 

• सामग्रीको व्र्वलस्थत अलभिेि रािी लनकासा गने वस्तकुो मूलर्मा िचब िनाई अलभिेि रालिनेछ । 

• तोकेको रकमभन्र्दा वढी रकमको भुक्तानी लर्दन ुपर्दाब बैंक माफब त गररनछे । 

• कोषिाई लिि निुने व्र्वस्था लमिाई आवती कोषको रुपमा सञ्चािन गररनेछ । तोलकएको रकमभन्र्दा कम मौज्र्दात भएमा सम्पूलतब गर्द ै

गइनेछ । 

लवपर््द व््वस्थापि कोषको सञ्चािि लिम्िािुसार गररिेछः 

• कोषको रकम प्रचलित कानूनको अलधनमा रिी िचब गररनेछ । 

• कोषमा िम्मा भएको रकम कार्ाबिर्को लनर्लमत प्रिासलनक िचब व्र्िोनब, पर्दालधकारी तथा कमबचारी तिव भत्ता तथा भ्रमण िचब, 

चन्र्दा उपिार लर्दनिाई उपर्ोग गररनेछैन । 

• कोषको िेिा तोलकएको ढााँचामा रािी सावबिलनक गररनछे । 

• कोषको आर् व्र्र् िुलने गरी वालषबक प्रलतवेर्दन तर्ार गरी कार्बपालिका माफब त गाउाँ सभामा पिे गररनेछ । 

• आपतकािीन र्ोिनािाई वालषबक र्ोिनाको अलभन्न अङ्ग बनाइनछे । 

• आपतकािीन र्ोिना र सेवा सुचारु र्ोिना तर्ार गरी िागू गररनछे। 

• आवलधक र्ोिना तिुमा गर्दाब आपतकािीन र्ोिना समावेि गरी वालषबक र्ोिना माफब त कार्ाबन्वर्नमा लर्ाइनेछ । 

• र्ोिना तर्ारी र कार्ाबन्वर्नमा अन्र् स्थानीर् ति, प्रर्देि तथा सङ्घीर् सरकारका लनकार्साँग आवश्र्क सिकार्ब र समन्वर् गररनेछ । 

• लवपर्दक्ा समर्मा अत्र्ावश्र्क सेवा सुचारु गनब आवश्र्क स्रोत व्र्वस्था गरी कार्ब सञ्चािन गररनछे । 
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४. आकलस्िक का ा् तथा लवपर््द व््वस्थापि का ा्िा खचा लि्न्त्रण सम्बन्ििा प्रिुख लजम्िेवारी प्रिुख प्रिासकी् 

अलिकृत र आलथाक प्रिासि िाखा प्रिखुको ििेछ । 

५. आकलस्िक का ा् तथा लवपर््द व््वस्थापि का ा्िा खचा लि्न्त्रण सम्बन्िी का ा्को अिुगिि का ा्पालिका र सुिासि 

सलिलतबाट िुिेछ । 

 

१४.२ लिका् र ्न्त्र उपकरणको सञ्चािि तथा ब््वस्थापि 

१. लिका् र ्न्त्र उपकरणको सञ्चािि तथा ब््वस्थापि सम्बन्ििा र्देिा्का िीलत अविम्बि गररिेछ । 

• लवपर्द ्व्र्वस्थापनका िालग सुरक्षा लनकार् तथा सरोकारवािासाँग समन्वर् गररनेछ । 

• लवपर्द व्र्वस्थापन कार्बमा प्रर्ोग िनुे वारुणर्न्त्र, एम्विेुन्स िगार्तका साधनको उलचत व्र्वस्थापन गररनेछ । 

• वारुणर्न्त्र, एम्विेुन्स िस्ता साधनिरुको सञ्चािनमा अन्र् स्थानीर् तिसाँग िागत साझरे्दारी गररनेछ । 

२. लिका् र ्न्त्र उपकरणको सञ्चािि तथा ब््वस्थापि सम्बन्ििा र्देिा्का जोलखििरु रिि सक्िे र्दलेखन्छ । 

• लवपर्द ्व्र्वस्थापनमा सुरक्षा लनकार् तथा अन्र् लनकार्साँग आवश्र्क समन्वर् नगररने । 

• िोि उद्धार कार्बमा समन्वर् निुने । 

• वारुणर्न्त्र, एम्विेुन्स तर्ारी अवस्थामा नरिने । 

• आवश्र्क साधन उपकरणिरु समन्वर्ात्मक ढङ्गबाट प्रर्ोग नगररन े। 

• एक्िैिे प्रबन्ध गर्दाब िागत बढी भै सम्भाव्र् निुने । 

• एम्विेुन्स िस्ता साधनको र्दरुुपर्ोग िुन े। 

३. लिका् र ्न्त्र उपकरणको सञ्चािि तथा ब््वस्थापि सम्बन्ििा र्देिा्का उपा्िरु अविम्बि गररिेछ । 

• वाढी, पलिरो, आगिनी, भूकम्प, अलतविृी, रोग, मिामारी िस्ता लवपर्दक्ो िोि, उद्धार र राित लवतरण कार्बमा आवश्र्क स्रोत साधन 

िुटाउनको िालग स्थानीर् रुपमा उपिब्ध िुन सक्ने सङ्घीर् तथा प्रर्दिे सरकार मातितका सुरक्षा लनकार्िरुसाँग सम्बन्ध स्थालपत गररनेछ 

। 

• िोि तथा उद्धार कार्बमा सङ्घीर् तथा प्रर्देि सरकार मातितका उपिब्ध सुरक्षा लनकार्िरुसाँग आवश्र्क सिर्ोग माग गरी तत्काि 

िोि उद्धार कार्ब समन्वर्ात्मक ढङ्गबाट अलघ बढाइनछे । 

• िोि तथा उद्धार र राित लवतरण कार्बमा आफू मातितको गाउाँ प्रिरी तथा तथा स्थानीर् सङ्घ संस्था, समरू्दार्, नागररक समाि 

समेतको सिर्ोग लिई समन्वर्ात्मक ढङ्गबाट पररचािन गररनेछ । 

• लवपर्द ्व्र्वस्थापनमा उपर्ोग भएको मानवीर्, लिन्सी र नगर्दी स्रोत साधनको उलचत अलभिेि रालिनेछ । 

• लवपर्द ्व्र्वस्थापन सलमलति ेलवपर्द ्व्र्वस्थापन सम्बन्धी कार्बको प्रगलत लववरण सङ्घीर् तथा प्रर्दिे लनकार्मा पठाइनेछ । 

• लवपर्द व्र्वस्थापनमा प्रर्ोग िुने वारुणर्न्त्र, एम्विेुन्सको आवश्र्क ममबत सम्भार गरी तर्ारी अवस्थामा रालिनेछ । 

• लवपर्द ्कार्बमा सङ्घीर् र प्रर्देि सरकार मातितका लनकार् र स्थानीर् संघ संस्था र लनिी क्षेत्रबाट स्थानीर् रुपमा उपिब्ध िुन सक्ने 

वारुणर्न्त्र, एम्विेुन्स र उपकरण तथा उद्धार सामग्री उपकरणिरु बारे आवश्र्क िानकारी रालिनेछ । 

• सबैसाँग आवश्र्क समन्वर् कार्म गरी लवपर्द ् व्र्वस्थापन कार्बमा वारुणर्न्त्र, एम्विेुन्स र उपकरण तथा उद्धार सामग्री तथा 

उपकरणिरु समूलचत उपर्ोग गने गराउने व्र्वस्था लमिाइनछे । 

• वारुणर्न्त्र, एम्विेुन्स र र्न्त्र उपकरण प्रर्ोगको अलभिेि राख्ने व्र्वस्था गररनेछ । 

वारुण्न्त्र , एम्वुिेन्स जस्ता सािििरु सञ्चािि तथा ब््वस्थापि लिम्िािुसार गररिेछः 

• र्न्त्र उपकरण प्राप्तीमा िागत साझेर्दारीका िालग अन्र् स्थानीर् तिसाँग समन्वर् गररनछे । 

• साधन सञ्चािनमा िागत साझेर्दारीको कार्बलवलध बनाई कार्बसञ्चािन गररनेछ । 

• उपर्ोग सम्बन्धी आवश्र्क रणनीलत बनाइ िागू गररनेछ। 

४. लिका् र ्न्त्र उपकरणको सञ्चािि तथा ब््वस्थापि सम्बन्िी प्रिुख लजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकी् अलिकृत र लवपर््द 

व््वस्थापि सलिलतको िुिेछ । 

५. लिका् र ्न्त्र उपकरणको सञ्चािि तथा ब््वस्थापि सम्बन्िी का ा्को अिुगिि का ा्पालिका र सुिासि सलिलतबाट 

िुिेछ । 

१५. सम्पलत्त तथा लजन्सी व््वस्थापि सम्बन्िी लि्न्त्रण 

१५.१ सम्पलत्त तथा लजन्सी व््वस्थापि सम्बन्िी लि्न्त्र ण 



36 
 

१. सम्पलत्त तथा लजन्सी व््वस्थापि सम्बन्िी लि्न्त्रण सम्बन्ििा र्देिा्का िीलत अविम्बि गररिेछ । 

• सिार्ता वा िस्तान्तरण भई प्राप्त िुने सबै लिन्सी सामानिरु आम्र्दानी बााँलधनेछ । 

• कार्ाबिर्मा प्राप्त सबै प्रकारको लिन्सी मािसामान िााँच एवम् र्दालििा गरी िगत अध्र्ावलधक गररनेछ । 

• लिन्सी सामानको मूलर् िुिाइनेछ । 

• लिन्सी सामानको स्रेस्ता कानूनद्धारा तोलकएको ढााँचामा रालिनेछ । 

२. सम्पलत्त तथा लजन्सी व््वस्थापि सम्बन्िी लि्न्त्रणिा र्देिा्का जोलखििरु रिि सक्िे र्देलखन्छ । 

• सामानको स्पेलिलफकेिन र अवस्था निााँलचने । 

• सामानको लिन्सी र्दालििा नगररन े। प्राप्त सामान आम्र्दानी नबााँलधने । 

• लिन्सी र्दालििा प्रलतवेर्दन तर्ार नगररने । 

• सिार्तािाई आलथबक लववरणमा समाविे नगररने । 

• लिन्सी सामानको मूलर् कार्म नगररन ेतथा निुिाइन े। 

• लिन्सी सामानको स्रेस्ता रालिए तापलन तोलकएको ढााँचामा नरालिने । 

३ सम्पलत्त तथा लजन्सी व््वस्थापि सम्बन्िी लि्न्त्रण सम्बन्ििा र्देिा्का उपा्िरु अविम्बि गररिेछ । 

• िररर्द गरेको, वस्तगुत सिार्ता वा िस्तान्तरण भई प्राप्त भएको लिन्सी सामानिाई सात लर्दनलभत्र लिन्सी र्दालििा गररनेछ । 

• प्राप्त सामान र्दालििा गर्दाब सामानको स्पेलिलफकेिन र अवस्था प्रालवलधकबाट िााँच गनुब पन ेभए िाँचाउन ेर सामानमा कुनै कैलफर्त भए 

सो समेत िनाउन िगाइनेछ । सामान िााँच गनब कार्ाबिर्मा प्रालवलधक कमबचारी नभएमा अन्र् कार्ाबिर्साँग सिर्ोग लिई प्रमालणत गराई 

लिन्सी र्दालििा गनब पठाइनेछ । 

• लिन्सी मािसामानको र्दालििा वा िगत िडा गर्दाब पररमाण तथा परि मूलर्को साथै सामानको स्पेलिलफकेिन, उत्पार्दक कम्पनी तथा 

मुिुक, साइि तथा क्षमता, अनुमालनत आरु्, प्राप्तीको स्रोत, रािश्व छुट आलर्दको लववरण िुिाई सामानको पलिचानको िालग कोलडंग 

सुरक्षा समेतको व्र्वस्था गररनेछ । 

• लिन्सी िािाबाट मािासामानिरु लनधाबररत ढााँचा र समर्मा र्दालििा गरी र्दालििा प्रलतवेर्दन तर्ार गररनेछ । 

• वैर्देलिक सिार्ताबाट लिन्सी मािसामान वा वस्तगुत सिार्ता प्राप्त गरेपलछ प्रचलित कानून बमोलिम मूलर्, लववरण र भन्सार छुट भए 

नभएको व्र्िोरा िुिाई ७ लर्दनलभत्र आम्र्दानी बााँलधनेछ । 

• आम्र्दानी बााँलधएको सबै वस्तगुत सिार्ता कानून बमोलिम आलथबक लववरणमा समाविे गरी िेिापरीक्षण गराइनेछ । 

• बिेटमा समावेि नभई लविषे पररलस्थलतमा प्राप्त वस्तुगत वा अन्र् प्रकारको सिार्ताको अलभिेि रािी छुटै्ट लववरण बनाई 

िेिापरीक्षण समक्ष पिे गररनेछ । 

• िररर्द वा अन्र् लकलसमिे प्राप्त िचब भएर निान े सम्पलत्तको िगत िररर्द मूलर् वा सम्पलत्त प्राप्तीको लववरणमा उलिेलित मूलर्को 

आधारमा रालिनेछ । 

• कार्ाबिर्मा मौिुर्दा रिेको तर कारणवि मूलर् िुलन नसकेको पुरानो मािसामानको िकमा प्रचलित कानूनमा तोकेको प्रलिर्ा अपनाई 

प्रचलित बिार मूलर् समते लवचार गरी मूलर् कार्म गररनछे । 

• वैर्देलिक सिार्ता अन्तगबत प्राप्त वा िस्तान्तरण भएको सामानको लववरण, प्रचलित कानून, िेिामान र िेिा लनर्देलिका बमोलिम कूि 

मूलर्, प्रलत ईकाइ मूलर्, प्राप्त लमलत र भन्सार छुटको व्र्िोरा िुिाई सामानको िगत रालिनेछ । 

• िररर्द वा सिार्ता अन्तगबत प्राप्त सामान वा वस्तुको मूलर् कार्म गर्दाब प्रचलित सावबिलनक क्षेत्र िेिामान तथा िेिा लनर्देलिका 

बमोलिम सामान र वस्त ु प्राप्त गर्दाब र्दातािे िुिाएको मलूर्, सोको िालग लतरेको भन्सार तथा कर रकम, ढुवानी तथा लवमा िचब 

िगार्तको कुि िचब िोडी िगत कार्म गररनेछ । 

• लिन्सीको स्रेस्ता म.िे.प.को कार्ाबिर्बाट स्वीकृत ढााँचा र िेिा लनर्देलिकामा उलिेि भए बमोलिम एक वषबलभत्र िचब भएर िाने 

(म.िे.प. फा.नं.४०७) र िचब भएर निाने वा िप्ने (म.िे.प.फा.नं.४०८) लिन्सी िातामा अिग अिग छुट्र्ाई रालिनेछ । 

• लि न्सी सामानको िेिा राख्ने प्रर्ोिनको िालग माग फाराम (म.िे.प. फा.न.ं४०१), िररर्द आर्दिे (म.िे.प.फा.नं.४०२), र्दालििा 

प्रलतवेर्दन (म.िे.प. फा.नं.४०३), िचब तथा लनकासा फाराम (म.िे.प.फा.नं.४०४), िस्तान्तरण फाराम (म.िे.प.फा.नं.४०६), लवन काडब 

(म.िे.प.फा.न.ं४०९), लिन्सी लनरीक्षण फाराम (म.िे.प.फा.नं.४११), ममबत सम्भारको अलभिेि िाता (म.िे. प.फा.नं.४१५), लिन्सी 

मौज्र्दातको वालषबक लववरण (म.िे.प.फा.न.ं४१३) िगार्त म.िे.प.कार्ाबिर्बाट स्वीकृत भएका अन्र् फारमिरु कारोवारको 

आवश्र्कतानुसार प्रर्ोगमा लर्ाइनेछ । 

• लिन्सी शे्रस्ता राख्र्दा स्वीकृत िेिा लनर्देलिका समतेको पािना गररनेछ । 
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• लिन्सी मौज्र्दातको वालषबक लववरण (म.िे.प.फा.न.ं४१३) वालषबक रुपमा तर्ार गरी प्रमालणत गराई रालिनेछ । 

• लिन्सी स्रेस्ता राख्न स्वीकृत सफ्टवेर्रको प्रर्ोग गररनछे । 

४. सम्पलत्त तथा लजन्सी व््वस्थापि सम्बन्िी प्रिुख लजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकी् अलिकृत र भण्डार िाखाको िुिेछ । 

५ सम्पलत्त तथा लजन्सी व््वस्थापि सम्बन्िी का ा्को अिुगिि सुिासि सलिलतबाट िुिेछ । 

 

१५.२ लजन्सी सािािको लजम्िेवारी 

१. लजन्सी सािािको लजम्िेवारी सम्बन्ििा र्देिा्का िीलत अविम्बि गररिेछ । 

• लिन्सी सम्पलत्त र मािसामानको लिम्मा एवम ्संरक्षण र सम्भार गने उत्तरर्दालर्त्व बिन गररनछे । 

लजन्सी सािािको लजम्िेवारी सम्बन्ििा र्देिा्का जोलखििरु रिि सक्िे र्देलखन्छ । 

• लिन्सी सम्पलत्त र मािसामानको लिम्मा एवम ्संरक्षण र सम्भारको लिम्मेवारी नतोलकने । 

• तोलकएको कमबचारीबाट लिम्मेवारी बिन नगररने । 

२. लजन्सी सािािको लजम्िेवारी सम्बन्ििा र्देिा्का उपा्िरु अविम्बि गररिेछ । 

• कार्ाबिर्मा प्राप्त िुन आएको सम्पूणब लिन्सी संरक्षणको प्रबन्ध लमिाउनु लिम्मेवार अलधकृतको कतबव्र् िुनेछ । 

• कार्ाबिर् प्रमुििे आफ्नो रेिर्देिमा कार्ाबिर्को लिन्सी मािसामान र तत ् सम्बन्धी स्रेस्ता राख्न े र िगत तर्ार गरी मािसामान 

लिम्मा लिने लिम्मेवारी सञ्चर् वा भण्डार अलधकृतद्वारा गराउनेछ । 

• लिन्सीको लिम्मा लिने पर्द ररक्त भएको अवस्थामा कार्ाबिर् प्रमुििे लिम्मेवारी लिने कमबचारी तोक्नछे । 

• कमबचारीिरुको कार्बकक्षमा रिेका सामानको पलञ्िका तर्ार गरी प्रर्ोगकताब र लिन्सी िािा प्रमुिको संरु्क्त र्दस्तित गराई प्रत्रे्क 

कार्बकक्षमा राख्ने व्र्वस्था लमिाइनेछ । 

४. लजन्सी सािािको प्रिुख लजम्िेवारी भण्डार िाखा प्रिुखको िुिेछ । 

५ लजन्सी सािािको लजम्िेवारी का ा्को अिुगिि प्रिखु प्रिासकी् अलिकृत िुिेछ । 

 

१५.३ लजन्सी लिरीिण तथा प्रलतवेर्दि 

१. लजन्सी लिरीिण तथा प्रलतवेर्दि सम्बन्ििा र्देिा्का िीलत अविम्बि गररिेछ । 

• प्रत्रे्क वषब लिन्सी सामानको लनरीक्षण वा भौलतक परीक्षण गराई लिन्सी लनरीक्षण प्रलतवरे्दन तर्ार गररनछे । 

• वालषबक लिन्सी लनरीक्षण प्रलतवेर्दन उपर आवश्र्क कारवािी गररनेछ । 

• लिन्सी सामानको लमनािा वा िस्तान्तरण गर्दाब तोलकएको कानूनी प्रलिर्ा पािना गररनछे । 

• लिन्सी मौज्र्दातको वालषबक लववरण तर्ार गररनेछ । 

२. लजन्सी लिरीिण तथा प्रलतवेर्दि सम्बन्ििा र्देिा्का जोलखििरु रिि सक्िे र्देलखन्छ । 

• लिन्सी मािसामानको लनरीक्षण वालषबक रुपमा नगराईन े। 

• लिन्सी लनरीक्षण प्रलतवेर्दन तर्ार नगररने । 

• लिन्सी लनरीक्षण प्रलतवेर्दन बमोलिम मािसामानको ममबत सम्भार नगररने । 

• प्रर्ोगमा आउन नसक्न ेमािमामान लििाम लबिी वा िस्तान्तरण आलर्द नगररने । 

• लिन्सी सामान िस्तान्तरण गर्दाब वा िानी नोक्सानी भएका सामान लमनािा गर्दाब कानूनिे तोकेको कार्बलवलध पूरा नगररने । 

• लिन्सी मौज्र्दातको वालषबक लववरण तर्ार नगररने । 

• सबै लिन्सी सामानिरु वालषबक लववरणमा समावेि नगररन े। 

३. लजन्सी लिरीिण तथा प्रलतवेर्दि सम्बन्ििा र्देिा्का उपा्िरु अविम्बि गररिेछ । 

• प्रमुि प्रिासकीर् अलधकृतिे कार्ाबिर्मा रिेका लिन्सी मािसामानको लस्थलतबारे र्लकन गनब िरेक वषब कम्तीमा एकपटक आफै वा 

अन्र् कमबचारी र प्रालवलधकद्वारा लनरीक्षण र भौलतक परीक्षण गराउनेछ । 

• आलथबक कार्ाबलवलध तथा लवत्तीर् उत्तरर्दालर्त्व लनर्माविी बमोलिम मािसामानको लवगतको मौज्र्दात, चािू आ.ब.को िररर्द, 

िस्तान्तरण तथा वस्तुगत सिार्ता माफब त प्राप्त एवम ् लििाम, लमन्िा, िस्तान्तरण भई िचब भएको र मौज्र्दात बााँकी मािसामानको 

पररमाण, मूलर् तथा अवस्था िुिाई तोके बमोलिम लिन्सी लनरीक्षण फाराम (म.िे.प.फा.नं.४११) र सोको प्रलतवेर्दन तर्ार गररनेछ । 
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• लिन्सी लनरीक्षण प्रलतवेर्दन प्राप्त भएपलछ आम्र्दानी बााँध्न छुट भएको कुनै मािसामान भेलटएमा मूलर् र लववरण िुिाई आम्र्दानी बााँध्न 

िगाइनेछ । 

लजन्सी लिरीिण प्रलतवेर्दि उपर लिम्िािुसार कारवािी गररिेछः 

• ममबत सम्भार गराउनु पने भनी उलिेि भएको सामानको सन्र्दभबमा प्रचलित कानून बमोलिम ममबत गराई संरक्षण गररनेछ । 

• टुटफुट तथा बेकम्मा भई पुनिः प्रर्ोग गनब नसलकने, ममबत गनब पाटबपुिाब नपाइने र ममबतमा बढी िचब िुन ेसामानको सम्बन्धमा िााँचबुझ 

गरी लििाम लविी गररनछे । 

• आवश्र्कताभन्र्दा बढी सामान िररर्द भई वा अन्र् कारणिे सामान उपर्ोग िुन नसक्ने र अरु कार्ाबिर्को िालग उपर्ोग िुन सक्न े

सामान तथा उपकरण अन्र् लनकार्िाई िस्तान्तरण गररनेछ । 

• लिन्सी प्रलतवेर्दन अनुसार कुनै व्र्लक्त वा कमबचारीिे लिन्सी सामान लिनालमना वा िानीनोक्सानी गरेको र्देलिएमा र्स्तो कार्ब गनेिाई 

प्रमुि प्रिासकीर् अलधकृतिे प्रचलित कानून बमोलिम कारबािी गन ेवा कारवािीको लसफाररस गनेछ । 

लिन्सी सामानको संरक्षण गनब कानूनद्धारा तोलकएको लनम्न कारवािी गनेिः 

• लििाम गने ठिर भएको मािसामानको िकमा परि मूलर्को आधारमा प्रचलित ऐन लनर्म बमोलिमको कार्बलवलध अपनाई र तोकेको 

समर्लभत्र लििाम लबिी गररनेछ । 

• लस्थर सम्पलत्तको लििाम लविी वा भवन, िग्गा िस्ता सम्पलत्तको िक िस्तान्तरण गर्दाब अलधकार प्राप्त लनकार् वा अलधकारीको लनणबर् 

बेगर गररन ेछैन । 

• सामानको िस्तान्तरण गर्दाब अलधकारप्राप्त अलधकारीबाट आवश्र्क लनणबर् गराई र प्रलिर्ा पुर् र्ाई गररनछे । 

• काबू बालिरको पररलस्थलति े वा सुख्िा िती वा लिइएर, सडरे िानी नोक्सानी भएको वा लििाम बढावढ िुाँर्दा नउठेको सामान र 

सफ्टवेर्र आलर्द प्रालवलधक प्रलतवेर्दनको आधारमा लमनािाको कारवािी गनब सलकनेछ। 

लजन्सी िौज्र्दातको वालषाक लववरण लिम्िािुसार त्ार गररिेछः 

• लिन्सी मौज्र्दातको वालषबक लववरण तर्ार गर्दाब कुि मौज्र्दात बााँकी रिेको सामानको नाम, सामानको वगीकरण, एकाई, पररमाण, र्दर र 

िम्मा मूलर् िगार्तका लववरण िुिाइनेछ। 

• मौज्र्दात बााँकी सामान मध्रे् सावतु, ममबत सम्भार गनुबपन,े लििाम गनुबपन ेसामानको भौलतक अवस्था समेत िुिाइनछे । 

• स्वीकृत सफ्टवेर्र प्रणािी समेतको प्रर्ोग गरी तोलकएको लववरण िुिाई लववरण तर्ार गररनछे । 

४. लजन्सी लिरीिण तथा प्रलतवेर्दि सम्बन्िी प्रिुख लजम्िेवारी प्रिुख प्रिासकी् अलिकृत र भण्डार िाखाको िुिेछ । 

५ लजन्सी लिरीिण तथा प्रलतवेर्दि का ा्को अिुगिि सुिासि सलिलतबाट िुिेछ । 

 

१५.४ लजन्सी सािाि वरवझुारथ गिे 

१. लजन्सी सािाि वरवुझारथ गिे सम्बन्ििा र्देिा्को िीलत अविम्बि गररिेछ । 

• मािसामान कार्ाबिर् प्रर्ोिनको िालग लिम्मामा लिंर्दा बरबुझारथ गने व्र्वस्था गराइनछे । 

• लिन्सी सामानको र्दरुूपर्ोग वा मस्र्ौट भएको भनी िेिापरीक्षणबाट औलर्ाएको ब्र्िोरा उपर कारबािी गररनछे । 

२. लजन्सी लिरीिण तथा प्रलतवेर्दि सम्बन्ििा र्देिा्का जोलखििरु रिि सक्िे र्देलखन्छ । 

• सामान बरबरबुझारथ नगररने । 

• बरबुझारथ नगरेकोमा कानून बमोलिम कारवािी गरी असूि नगररन े। 

• िेिापरीक्षणबाट औलर्ाएको ब्र्िोरा उपर कारबािी नगररने । 

३. लजन्सी लिरीिण तथा प्रलतवेर्दि सम्बन्ििा र्देिा्का उपा्िरु अविम्बि गररिेछ । 

• कुन ैपर्दालधकारी वा कमबचारीिे कामको लसिलसिामा सामान ब्र्लक्तगत रुपमा वझु्र्दा प्रर्ोिन िुिाई आवश्र्क स्वीकृलत को आधारमा 

मात्र लर्दइनेछ । 

• सामान बुझ्न ेर लफताब लिने सम्बन्धमा म.िे.प.फा.न.ं२११ समेत प्रर्ोगमा लर्ाइनेछ । 

• पर्दालधकारी वा कमबचारीि े कार्ाबिर् छोड्र्दा वा िामो समर् लवर्दामा रिाँर्दा आफ्नो लिम्मामा रिेको सरकारी सामान वा कागिात 

बरबुझारथ गने गराउने व्र्वस्था गररनछे । 

• बरवझुारथ नगन ेब्र्लक्त उपर तिवभत्ता, लनवतृ्तभरण वा उपर्दान रोक्का राख्ने िगार्तका कारवािी गरी सामान लफताब गराउने आवश्र्क 

कार्ब गररनेछ । 
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• समर्मा बरबुझारथ नगरेको कारणबाट लिन्सी वा धनमाि नोक्सानी भएमा िापरवािी गनेबाट नोक्सानी रकम र लबगो रकम प्रचलित 

कानून बमोलिम सम्बलन्धत व्र्लक्तबाट असुि गररनेछ । 

• िेिापरीक्षण वा लनरीक्षण वा िााँचवझु िुाँर्दा सामान मस्र्ौट वा र्दरुुपर्ोग भएको र्देलिन आएमा प्रमुि प्रिासकीर् अलधकृतिे मस्र्ौट 

वा र्दरुुपर्ोग गन ेउपर प्रचलित कानून बमोलिम कारबािी गनेछ । 

• कारवािी गनब नलमलने पर्दालधकारीको िकमा कानून बमोलिम अलधकार प्राप्त पर्दालधकारी वा लनकार् समक्ष पेि गन े वा कारवािी 

चिाउन िेिी पठाउनेछ । 

• लिन्सी सामानको मस्र्ौट भएको भनी म.िे.प.कार्ाबिर्बाट कारवािीको िालग िेिी आएकोमा सम्बलन्धत अलधकारीिे कारवािी 

नगरे लिम्मेवार अलधकारीिाई लनर्म बमोलिम कारवािी िनु सक्नेछ । 

४. लजन्सी लिरीिण तथा प्रलतवेर्दि सम्बन्िी प्रिुख लजम्िेवारी प्रिुख प्रिासकी् अलिकृत र भण्डार िाखाको िुिेछ । 

५ लजन्सी लिरीिण तथा प्रलतवेर्दि का ा्को अिुगिि सुिासि सलिलतबाट िुिेछ । 

 

१५.५ सम्पलत्त तथा िरजग्गा को सरंिण 

१. सम्पलत्त तथा िरजग्गाको संरिण सम्बन्ििा र्देिा्को िीलत अविम्बि गररिेछ । 

• गाउाँपालिकाको नाममा रिकेो भवन, िग्गा, सम्पर्दा आलर्दको िगत िडा गरी स्वालमत्व प्राप्ती गररनछे । 

• लस्थर सम्पलत्तको िगत राख्र्दा मूलर् तथा लववरण समेत िुिाई रालिनेछ । 

२. सम्पलत्त तथा िरजग्गाको संरिण सम्बन्ििा र्देिा्का जोलखििरु रिि सक्िे र्दलेखन्छ । 

• कार्ाबिर्ि ेआफ्नो घर िग्गाको िगत अध्र्ावलधक नराख्ने एवम् िगतमा रिेका घर िग्गा को स्वालमत्व प्राप्त नगने । 

• लस्थर सम्पलत्तको लवमा गररएकोमा अलभिेि नरालिने । र सम्पलत्तको िगतमा तोलकएको लववरण र मूलर् निुिाउने । 

३. सम्पलत्त तथा िरजग्गाको संरिण सम्बन्ििा र्देिा्का उपा्िरु अविम्बि गररिेछ । 

• आफ्नो स्वालमत्वमा रिेको घर िग्गाको िगत अध्र्ावलधक गरी घरिग्गाको िगत लकताव (म.िे.प.फा.न.ं ४१७) को ढााँचामा रालिनेछ 

। 

• घरिग्गाको िग्गा धनी पिूाब, घरको नाप नक्सा, लनमाबण सम्पन्न प्रलतवेर्दन िगार्तको लववरण िुिाई तोलकए बमोलिम िगत तथा 

सम्बलन्धत कागिात सुरलक्षत रुपमा रालिनेछ । 

• उपर्ोग गरेको घर िग्गाको िग्गा धनी प्रमाण पूिाब अन्र् लनकार्को नाममा र्दताब भएको वा वेर्दताब रिेको भए आफ्नो नाममा लर्ाउन 

प्रचलित कानून वमोलिम कारवािी अलघ बढाइनेछ । 

• एक वषबभन्र्दा वढी िप्ने सामान तथा लििाम गर्दाब मूलर् आउने मेलिन, उपकरण, सवारी साधन िगार्तको सम्पलत्तको िालग लस्थर 

सम्पलत्त मूलर्ाङ्कन फाराम (म.िे.प.फा.न.ं४१८) मा सम्पलत्तको िागत मूलर्, ह्रास िचब र ममबत सम्भार िचब आलर्द िुिाई िगत 

रालिनेछ । 

• सम्पलत्तको लवमा गरेको भए लवमा रकम, लवमा गने कम्पनी, समावेि र्दालर्त्व, लवमा अवलध, नवीकरण िचब, लवमा गनब स्वीकृत लर्दने 

पर्दालधकारी आलर्द लववरण िुिाई अलभिेि रालिनेछ । 

• नेपाि सावबिलनक क्षेत्र िेिामानिे सम्पलत्तिरुको लववरण ऐलतिालसक वा मूलर्ाङ्लकत िागतमा रािी अलतररक्त िुिासा गनब प्रोत्सािन 

गरेकोि ेसो अनुरुप थप लववरण राख्न सलकनेछ । 

• सम्पलत्तको उपर्ोग, िस्तान्तरण, लविी वा अपिेिन लनिःसगब िुिाई अलभिेि अध्र्ावलधक रालिनेछ । 

४. सम्पलत्त तथा िरजग्गाको संरिण सम्बन्िी प्रिुख लजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकी् अलिकृत र भण्डार िाखाको िुिेछ । 

५ सम्पलत्त तथा िरजग्गाको संरिण का ा्को अिुगिि सुिासि सलिलतबाट िुिेछ । 

 

१५.६ लजन्सी सािाि तथा सम्पलत्तको संरिण 

१. लजन्सी सािाि तथा सम्पलत्तको संरिण सम्बन्ििा र्देिा्को िीलत अविम्बि गररिेछ । 

• लिन्सी सामान र सम्पलत्तको आवश्र्क सुरक्षा व्र्वस्था गरी अनलधकृत व्र्लक्तगत प्रर्ोग र िानी नोक्सानी िुनबाट रोकी संरक्षणको 

उलचत व्र्वस्था गररनेछ । 

• स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐन बमोलिम सावबिलनक सम्पलत्तको सुरक्षा तथा संरक्षण गररनेछ । 

२. सम्पलत्त तथा िरजग्गाको संरिण सम्बन्ििा र्देिा्का जोलखििरु रिि सक्िे र्दलेखन्छ । 

• सम्पलत्तको संरक्षण निुाँर्दा लिनालमना िुन े। सरकारी बािेक अन्र् काममा प्रर्ोग िुने । 
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• िानी नोक्सानी भए तापलन क्षलत रकम असुि नगररन े। 

• सावबिलनक सम्पलत्तको सुरक्षा तथा संरक्षणको प्रबन्ध नगररने । 

३. सम्पलत्त तथा िरजग्गा को संरिण सम्बन्ििा र्देिा्का उपा्िरु अविम्बि गररिेछ । 

• कार्ाबिर्को घरिग्गा, मेलिन उपकरण, फलनबचर िगार्तका सबै लिन्सी तथा सम्पलत्तको िानी नोक्सानी तथा र्दरुुपर्ोग िुनबाट रोक्न 

आवश्र्क भौलतक सुरक्षा र संरक्षणको व्र्वस्था लमिाइनेछ । 

• लिन्सी सामान तथा सम्पलत्त सुरलक्षत रुपमा राख्न उपरु्क्त भण्डारणको व्र्वस्था लमिाइनेछ । 

• आफनो भवन तथा िग्गाको क्षेत्रको सााँध लसमाना अन्र् व्र्लक्त र समूिबाट अनलधकृत प्रर्ोग वा कब्िा र अलतिमण िुनबाट िोगाउन 

सीमा पिाबि, तारवार आलर्दको व्र्वस्था गरी सीमाकङ्न गने र सुरक्षा प्रबन्ध गररनेछ । 

• पुराना भत्केका भवन, सीमा पिाबि, तारवार आलर्दको ममबत सम्भा र गरी उलचत संरक्षणको व्र्वस्था गररनेछ । 

• कुन ै व्र्लक्तिे स्वीकृलत लबना सम्पत्तको अनलधकृत प्रर्ोग गरेमा वा कब्िा वा अलतिमण गरेमा सामान लफताब लिन वा आफ्नो 

लनर्न्त्रणमा लिन आवश्र्क कारवािी गररनेछ । 

• लिन्सी सामान वा सम्पलत्तको क्षलत र नोक्सानी िुन गएमा प्रचलित कानून बमोलिम असुिीको कारवािी गररनेछ । 

आफ्िो िेत्रिा रिेको लिम्ि सम्पलत्त रिेको स्थाि, िेत्रफि, िागत, प्राप्तीको स्रोत, ििात सम्भार वा लजणोद्वार िगा्तका 

आवश््क लवस्तृत लववरण खुिाई अध््ावलिक अलभिेख रालखिेछ 

(क) सरकारी, सामुर्दालर्क तथा सावबिलनक सम्पलत्त, 

(ि) आफ्नो कोषबाट बनेको वा िररर्द गरेको वा नपेाि सरकार वा प्रर्देि सरकार वा कुनै संस्था वा व्र्लक्तबाट प्राप्त भएको सम्पलत्त, 

(ग) ढि, नािा, पुि पोिरी, धालमबकस्थि, पाटी पौवा, धारा, इनार, गौचर, सडक, बाटो, िस्ता सम्पलत्त, 

(घ) आफ्नो स्वालमत्वमा रिेको भवन िग्गा, पाकब , उद्यान, चौतारो, बगैचा, वसपाकब  िस्ता संरचना, 

(ङ) रालरिर् लनकुञ्ि, वन्र्िन्तु, आरक्ष, सीमसार क्षेत्र, अन्र् बन । 

(च) प्राकृलतक सम्पर्दा 

• सम्पलत्तको रेिर्देि तथा सुरक्षाको प्रबन्ध गरी आवश्र्क ममबत सम्भार तथा संरक्षणको व्र्वस्था गररनेछ । 

• सम्पलत्तको संरक्षण वा ममबत गनब िालग प्रत्रे्क वषब गरेको लनमाबण कार्ब र िचबको लववरण अध्र्ावलधक रुपमा रालिनेछ । 

• आफ्नो नाउाँमा रिेको अचि सम्पलत्त नेपाि सरकारको स्वीकृलत नलिई बेचलविन गनब वा िस्तान्तरण गररन ेछैन । 

४. लजन्सी सािाि तथा सम्पलत्तको संरिणको प्रिुख लजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकी् अलिकृत र भण्डार िाखाको िुिेछ । 

५ लजन्सी सािाि तथा सम्पलत्त को संरिण का ा्को अिुगिि सुिासि सलिलतबाट िुिेछ । 

 

१६. िरौटी कारोवार तथा कोष संचाििको लववरण 

१६.१ िरौटी कारोवार 

१. िरौटी कारोवार सम्बन्ििा र्देिा्को िीलत अविम्बि गररिेछ । 

• धरौटीको िाता िोिी सञ्चािन गन ेकार्ब कानून बमोलिम मात्र गररनेछ । 

• कानून बमोलिम धरौटीको िेिा राख्ने तथा िेिापरीक्षण गराउन ेलिम्मेवारी विन गररनेछ । 

• धरौटी रकम आम्र्दानी बााँध्न ेतथा िेिा राख्ने कार्ब गर्दाब तोलकए बमोलिमको कार्बलवलधिरु पािना गररनेछ । 

• धरौटी कारोवारको िचब िेख्ने कार्ब तोलकए बमोलिम गनुब गररनेछ । 

• धरौटी रकम तोलक एको अवस्थामा िफत र रािस्वमा र्दालििा गररनेछ । 

• धरौटी लिसाव लभडान तथा लमिान लनर्लमत रुपमा गररनछे । 

२. िरौटी कारोवार सम्बन्ििा र्देिा्का जोलख ििरु रिि सक्िे र्दलेखन्छ । 

• धरौटी िाता सरकारी कारोवार गनब तोलकएको बैंकमा निोलिने । 

• धरौटी िाताको सञ्चािन तोलकएको ब्र्लक्तबाट नगररने । 

• कानून बमोलिम धरौटी प्राप्त नगररन े। 

• धरौटीको िेिा राख्ने तथा िेिापरीक्षण गराउने लिम्मेवारीको पािना नगररन े। 

• धरौटी रकम तोलकए बमोलिम आम्र्दानी नबााँलधने तथा िातामा नचढाइने । 

• धरौटी रकम कार्ाबिर्िे अन्र् प्रर्ोिनको लनलमत्त िचब गने । 
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• िफत गनुबपन ेधरौटी रकम िफत नगरीने । 

• िफत गररएको धरौटी रकम रािस्वमा र्दालििा नगन े। 

• धरौटी िाताको लिसाव लभडान नगररन े। 

• धरौटीको मास्केवारी तथा लवत्तीर् लववरण तर्ार नगररन ेवा समर्मा तर्ार नगररने लिसाव लमिान लववरण तर्ार नगररने । 

३. िरौटी कारोवार सम्बन्ििा र्देिा्का उपा्िरु अविम्बि गररिेछ । 

• प्राप्त गरेको नगर्दी धरौटी रकम वा िमानत (बैंक ग्र्ारेण्टी) रकम िम्मा गनब को.िे.लन .का.को स्वीकृलतमा लिलिा को सरकारी कारोबार 

गनब तोलकएको बैंकमा ि–३ समिूको िाता िोलिनेछ । 

• धरौटीको बैंक िाता सञ्चाि प्रमुि प्रिासकीर् अलधकृत वा लनििे तोकेको अलधकृत र िेिाको कमबचारीको संरु्क्त र्दस्तितबाट 

गररनेछ । 

• प्राप्त गरेको नगर्द वािेकको अन्र् प्रकारको धरौटी वा िमानत (बैंक ग्र्ारेण्टी) को कागिात वा अन्र् वस्तु सुरलक्षत रुपमा राख्ने व्र्वस्था 

गररनेछ । 

प्रचलित काििू बिोलजि र्देिा्को िरौटी रकि िात्र प्राप्त गररिु पर्दाछः 

• स्थानीर् तििाई बुझाउन ुपने कर, र्दस्तरु आलर्द रकम बुझ्न वा रािस्व वझुाउनु पने रकम लकटान नभएको अवस्थामा अलग्रम बुलझलिने 

रकम, 

• िररर्द सम्बन्धी बोिपत्र वा लििाममा भाग लिन वा सम्झौता गनब तोलकएको धरौटी रकम, 

• ठेक्का रकम भुक्तानी गर्दाब लनर्मानुसार कट्टी गनुबपने रकम, 

• कुन ैकाम गनब अलग्रम धरौटी रकम राख्नुपने ितब तोलकए बमोलि मको रकम, 

• धरौटी रकम प्राप्त गर्दाब धरौटीको प्रर्ोिन, प्रकार, रकम र सेवाग्रािी, लनमाबण ब्र्वसार्ी वा आपूलतब िगार्तको लववरण िुिाउने 

व्र्वस्था गररनेछ । 

• प्रमुि प्रिासकीर् अलधकृतिे धरौटीको िेिा राख्ने र ििेापरीक्षण गराउने उत्तरर्दालर्त्व विन गनेछ । 

• आलथबक प्रिासन िािा प्रमुििे धरौटी िेिा तोलकएको ढााँचामा राख्ने र राख्न िगाउन ेलिम्मेवारी बिन गनछे । 

• धरौटी कारोवारको आन्तररक र अलन्तम िेिापरीक्षण अलनवार्ब रुपमा गराइनेछ । 

• व्र्लक्त वा संस्थाबाट प्राप्त भएको धरौटी रकमको भौचर र बैंक भौचर तथा स्टेटमेन्टको आधारमा गोश्वारा भौचर तर्ार गरी आम्र्दानी 

वााँलधनेछ । 

• धरौटी कारोवारको िेिा राख्र्दा प्रचलित िेिा प्रणािी अनुसार तोलकएको म.िे.प.फाराम प्रर्ोग गरी गोश्वारा धरौटी िाता र व्र्लक्तगत 

धरौटी िाता िगार्तका आवश्र्क िातािरु रालिनेछ । 

• धरौटी िचबको गोश्वारा भौचर बनाइ धरौटीको वैंक नगर्दी लकताव राख्ने । धरौटी िाता लिि निुन ेिाताको रुपमा सञ्चािन गररनछे । 

• आलथबक वषबको अन्त्र्मा बााँकी रिेको धरौटी रकम अको आलथबक वषबमा लिम्मेवारी साररनछे । 

िरौटी रकि खचा वा लफताा लर्दंर्दा लिम्ि का ा्लवलि अपिाइिेछः 

• सम्बलन्धतिे बझुाएको धरौटी रकम (रािस्व र्दालििा निुने वा िफत वा कट्टा निुने भएमा) कार्बसम्पन्न भएपलछ वा धरौटी लफताब पाउने 

म्र्ार्दलभत्र तोकेको प्रलिर्ा पुर् र्ाई लफताब लर्दइनेछ । 

• सम्वलन्धतिे कर चुक्ता गरेको प्रमाणपत्र बुझाएपलछ मात्र धरौटी लफताब गररनछे । 

• धरौटी रकम लफताब लर्दंर्दा व्र्लक्तगत धरौटी िाता र धरौटी बााँकीको लववरणसाँग लफताब लर्दनुपने रकम लभडाई लफताब लर्दइनेछ । 

• धरौटी रकम लफताब िचब िेख्र्दा वा सर्दरस्र्ािा गर्दाब गोश्वारा भौचर तर्ार गरी चेक िारी गररनेछ । 

• आलथबक कारोवारको िममा प्राप्त धरौटी रकम अन्र् कामको िालग िचब गन ेवा सापटी लर्दन ेकार्ब गररनेछैन । 

• कुन ैकाम गनब वा िमानत वापत रालिएको धरौटी काम पूरा नगरेको कारणि ेकानून बमोलिम वा करारको ितबनामा बमोलिम िफत 

गनुबपन ेअवस्था भएमा आवश्र्क लनणबर् गराई धरौटी रकम िफत गरी रािश्व र्दालििा गररनेछ । 

• कार्ाबिर्ि ेकुनै रािश्व वा कर लनधाबरण प्रर्ोिनको िालग धरौटी रकम प्राप्त गरेको भए तोलकएको काम पूरा वा कर लनधाबरण भएपलछ 

कानून वा करारको ितब बमोलिम रािस्व र्दालििा गनुबपन ेरकमको िकमा लनणबर् गराई रािश्व र्दालििा गररनछे । 

• धरौटी लिसावको मास्केवारी तर्ार गनुब अलघ बैंक लिसावसाँग मालसक रुपमा लभडान गररनेछ । 

• फरक परेको रकम पलिचान र िााँच गरी आवश्र्क लिसाव लमिान गररनेछ । 

• धरौटीको लिसाव लभडानको िममा कुन ै रकम स्रेस्तामा आम्र्दानी िलनएको तर बैङ्क िम्मा नभएको वा कम भएको अवस्थामा 

आवश्र्क िााँच तथा छानलवन गरी मस्र्ौट वा िापरवािीको कारण िुन गएको भए सम्बलन्धतिाई कानून बमोलिम कारबािी गररनेछ। 
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• धरौटी लिसावको मास्केवारी मलिना भुक्तान भएको लमलतिे सात लर्दनलभत्र र धरौटीको वालषबक आलथबक लववरण आलथबक वषब समाप्त 

भएको पैंतीस लर्दनलभत्र तर्ार गरी को.िे.लन.का. मा पठाइनछे । 

४. िरौटी कारोवार सम्बन्िी प्रिुख लजम्िेवारी आलथाक प्रिासि िाखा प्रिुखको िुिेछ । 

५. िरौटी कारोवार सम्बन्िी का ा्को अिुगिि प्रिुख प्रिासकी् अलिकृत र सुिासि सलिलतबाट िुिेछ । 

१६.२ लविेष कोषिरुको सञ्चािि 

१. लविेष कोषिरुको सञ्चािि सम्बन्ििा र्देिा्को िीलत अविम्बि गररिेछ । 

• स्थानीर् लवलवध कोष, लवभाज्र् कोष, आकलस्मक कोष र लवपर्द ्व्र्वस्थापन कोष िस्ता कोषको सञ्चािन तत् तत ्कोष सञ्चािन 

लनर्देलिका बमोलिम गररनेछ । 

• स्थानीर् लवलवध कोष, लवभाज्र् कोष, आकलस्मक कोष र लवपर्द ्व्र्वस्थापन कोष िस्ता कोषको िाता सञ्चािन तोलकए बमोलिम 

गररनेछ । 

• कोषिरुबाट िचब िेख्न ेकार्ब कानूनमा तोलकए बमोलिम गररनेछ । 

२. लविेष कोषिरुको सञ्चािि सम्बन्ििा र्देिा्का जोलखििरु रिि सक्िे र्देलखन्छ । 

• कोषिरुको सञ्चािन गर्दाब तत ्तत ्लनर्देलिकाका प्रावधान उलिङ्घन िुने । 

• कोषिरुको सञ्चािन तोलकए बमोलिम नगररने । 

• कोषबाट िचब िेख्ने कार्ब कानूनमा तोलकए बमोलिम नगररने । 

• कोषको उद्देश्र् लवपररत अन्र् प्रर्ोिनमा िचब िुन े। 

३. लविेष कोषिरुको सञ्चािि सम्बन्ििा र्देिा्को उपा्िरु अविम्बि गररिेछ । 

• आन्तररक आर्, सङ्घीर् तथा प्रर्दिे सरकारबाट प्राप्त िनुे अनरु्दान, प्राप्त ऋण रकम, िनसिभालगता िगार्तका रकम स्थानीर् सलञ्चत 

कोषमा िम्मा गररनेछ। 

• आकलस्मक कार्बको िालग िचब िुटाउन आकलस्मक कोष सञ्चािन गररनेछ । 

• प्रचलित कानून बमोलिम प्रर्देि सरकारसाँग वााँडफााँट िुन ेकर रकम वााँडफााँट गनुब अलघ लवभाज्र् कोषमा िम्मा गररनछे । 

• लवभाज्र् कोषमा िम्मा भएको रकममध्रे् कानून बमोलिम गाउाँपालिकािे प्राप्त गने रकम स्थानीर् सलञ्चत कोषमा रािी प्रर्दिे 

सरकारिाई उपिब्ध गराउन ुपन ेरकम लनर्लमत रुपमा प्रर्दिे सलञ्चत कोषमा िम्मा गररनेछ । 

• स्थानीर् लवलवध कोष, लवभाज्र् कोष, आकलस्मक कोष र लवपर्द ्व्र्वस्थापन कोषको िालग सरकारी कारोवार गने बैंकमा िमििः ग-५, 

ग-६, ग-७.१ र ग-७.२ समूिको िाता िोलिनेछ । 

• कोषिरुको सञ्चािन सम्बलन्धत लनकार्को स्वीकृलतमा मात्र गने । कोषिरुको कारोवार बैंक माफब त मात्र गररनेछ । 

• कोष िाताबाट िचब िेख्र्दा कानून बमोलिम रीत परु् र्ाई अलख्तर्ार प्राप्त अलधकारीको स्वीकृलतमा िचब िेलिनेछ । 

• िचब िेख्र्दा लवि भरपाई सलित गोश्वारा भौचर उठाइ स्वीकृत गराउन े। कोषको िेिा तोलकएको म.िे.प.फा.नं.को ढााँचामा रालिनेछ । 

• कोषमा (लिि िुन ेबािेक) आलथबक वषबको अन्त्र्मा बााँकी रिेको रकम अको आलथबक वषबमा लिम्मेवारी साररनेछ । 

• कोषको आर्ब्र्र् लववरण तर्ार गरी िेिापरीक्षण गराइनेछ । 

• कोषको उद्देश्र् लवपररत िचब गनेिाई कानून बमोलिम कारबािी गररनछे । 

४. लविेष कोषिरुको सञ्चािि सम्बन्िी प्रिुख लजम्िेवारी आलथाक प्रिासि िाखा प्रिुखको िुिेछ । 

५. लविेष कोषिरुको सञ्चािि सम्बन्िी का ा्को अिुगिि प्रिुख प्रिासकी् अलिकृत र सुिासि सलिलतबाट िुिेछ । 

 

१७. िेखाङ्कि तथा िेखा सफ्टवे्रको सञ्चािि र लवत्ती् प्रलतवेर्दि सम्बन्िी लि्न्त्रण १७.१ लवलि्ोजि, राजश्व र 

िरौटी कारोवारको िेखा 

१. लवलि्ोजि, राजश्व र िरौटी कारोवारको िेखा सम्बन्ििा र्देिा्को िीलत अविम्बि गररिेछ । 

• मिािेिा लनर्न्त्रक कार्ाबिर्बाट स्वीकृत ढााँचा बमोलिम िेिापािन गने गराइनछे । 

• नेपाि सावबिलनक क्षेत्र िेिामानमा उलिेलित लववरणिरुको तर्ारी तथा िुिासा गररनछे । 

• िेिा राख्र्दा एकीकृत आलथबक सङ्केत तथा वगीकरण र ब्र्ाख्र्ाको अनुिरण गररनेछ । 

२. लवलि्ोजि, राजश्व र िरौटी कारोवारको िेखा सम्बन्ििा र्देिा्का जोलखििरु रिि सक्िे र्देलखन्छ । 
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• िेिापािन गने कार्बमा मिािेिा लनर्न्त्रक कार्ाबिर्बाट स्वीकृत ढााँचा प्रर्ोग नगररने । 

• नेपाि सावबिलनक क्षेत्र िेिामान अनुरुप आवश्र्क सूचना तथा लववरण नरालिने । 

• िेिा राख्र्दा एकीकृत आलथबक सङ्केत तथा वगीकरण र ब्र्ाख्र्ा को अनुिरण नगररन े। 

• िेिापािन गने लिम्मेवारी पर्दालधकारीबाट बिन नगररने । 

३. लवलि्ोजि, राजश्व र िरौटी कारोवारको िेखा सम्बन्ििा र्देिा्को उपा्िरु अविम्बि गररिेछ । 

• िेिा राख्र्दा मिािेिा लनर्न्त्रक कार्ाबिर्बाट स्वीकृत नेपाि सावबिलनक क्षेत्र िेिामान, प्रचलित िेिा लनर्देलिका िगार्तमा 

उलिेलित िेिा नीलत, लसद्धान्त र कार्बलवलधको पािना गररनेछ । 

• िेिा प्रणािीिाई सूचना प्रलवलधमा आधाररत बनाउन नपेाि सरकारि ेस्वीकृत गरेको प्रणािी अविम्बन गररनछे । 

• प्रमुि प्रिासकीर् अलधकृत र लिम्मेवार व्र्लक्तिे प्रचलित कानूनिे तोके बमोलिमको रीत पुर् र्ाई िेिा राख्न ेव्र्वस्था लमिाइनेछ । 

• आलथबक िािा प्रमुििे कार्ाबिर् वा अन्तगबतका एकाइको िेिा तोलकएको ढााँचामा रािी अद्यावलधक भए नभएको स्वर्म् वा अन्र् 

कमबचारी माफब त लनर्लमत रुपमा िााँच र लनरीक्षण गररनेछ । 

• लनरीक्षणको िममा िेिापािन गनुबपने कमबचारीिे िेिा नरािेको कारण िानीनोक्सानी भएको र्देलिएमा सम्बलन्धत नोक्सानी रकम 

असूि गने व्र्वस्था लमिाइनेछ । 

• आलथबक कारोवार गर्दाब गोश्वारा भौचर, नगर्दी रलसर्द, माग फाराम, िररर्द आर्देि, भुक्तानीको रलसर्द र भरपाई िस्ता म.िे.प. फारामिरु 

प्रर्ोगमा लर्ाइनेछ । 

• बिटे िचब लिसाव राख्ने प्रर्ोिनको िालग बिेट िाता (म.िे.प.फा.न.ं २०८), बैक नगर्दी लकताब (म.िे.प.फा.नं. २०९), समिूगत र 

व्र्लक्तगत सिार्क िाता (म.िे.प.फा.न.ं २०८), अलख्तर्ारी िाता (म.िे.प.फा.नं. ३०२), बिेट रोक्का फुकुवा िाता (म.िे.प.फा.न.ं 

३०६), रकमान्तर स्रोतान्तर िाता (म.िे.प.फा.न.ं ३०७), सोधभनाब िाता (म.िे.प.फा.न.ं ३०८), ठेक्कागत अलभिेि िाता 

(म.िे.प.फा.न.ं ५०६), िस्ता आवश्र्क सबै िातािरु प्रर्ोगमा लर्ाइनेछ । 

• रािश्व, स्थानीर् सलञ्चत कोष तथा अन्र् कोष, अनुर्दान प्राप्ती, धरौटी र लिन्सी तफब का आवश्र्क िेिा तोलकएको म.िे.प. 

फारामिरुका ढााँचामा रालिनेछ । 

• प्राप्त ऋणको लिसाव तोलकएको ढााँचामा राख्ने व्र्वस्था गररनेछ । 

• नेपाि सरकारबाट नगर्दमा आधाररत नेपाि सावबिलनक क्षेत्र िेिामान अनुरुप आवश्र्क लववरणिरु तर्ार गररनछे । 

• िेिामान अनुरुप तेश्रो पक्षबाट भएको भुक्तानी, सम्पलत्त तथा र्दालर्त्व, लिनुलर्दनु पने लिसाव आलर्द िस्ता थप कारोवारको अलभिेि 

रालिनेछ । 

• लवलनर्ोिन, रािश्व र धरौटीको िेिा राख्र्दा नेपाि सरकारद्वारा स्वीकृत एकीकृत आलथबक सङ्केत तथा वगीकरण र ब्र्ाख्र्ा अनुरुपको 

िाता सूची कोडिरुसाँग सामञ्िर्ता िुने गरी आलथबक सङ्केत तथा वगीकरणिरु िुिाई िेिा राख्ने व्र्वस्था गररनछे । 

४. लवलि्ोजि, राजश्व र िरौटी कारोवारको िेखा लि्न्त्रण सम्बन्िी प्रिुख लजम्िेवारी आलथाक प्रिासि िाखा प्रिुखको 

िुिेछ । 

५. लवलि्ोजि, राजश्व र िरौटी कारोवारको िेखा लि्न्त्रण सम्बन्िी का ा्को अिुगिि प्रिुख प्रिासकी् अलिकृत र 

सुिासि सलिलतबाट िुिेछ । 

 

१७.२ वैर्देलिक सिा्तािा सञ्चालित आ्ोजिा र का ा्ििको िेखा 

१. वैर्दलेिक सिा्तािा सञ्चालित आ्ोजिा र का ा्ििको िेखा सम्बन्ििा र्देिा्को िीलत अविम्बि गररिेछ । 

• वैर्देलिक सिार्तातफब  िचब गरेको रकमको तोलकएको ढााँचामा आर्ोिना िेिा (सिार्क िातािरु) रालिनेछ । 

• आर्ोिना र कार्बिमिरुको सम्झौताको ितब बमोलिम आर्ोिना िेिा तथा प्रलतवेर्दन तर्ार गररनेछ । 

२. वैर्दलेिक सिा्तािा सञ्चालित आ्ोजिा र का ा्ििको िेखा सम्बन्ििा र्देिा्का जोलखििरु रिि सक्िे र्देलखन्छ । 

• बैर्देलिक सिार्ताको िचबमा तोलकएका आर्ोिना िेिाका सिार्क िाता तथा लववरण नरालिने । 

• िोधभनाब िुन ेगरी भएको िचबको सोधभनाब समर्मा माग नगने । 

• आर्ोिना लिसावको प्रलतवेर्दन तोलकएको ढााँचामा तर्ार नगररने । 

• प्रलतवेर्दनिरु समर्मा तर्ार नगररने । 

३. वैर्दलेिक सिा्तािा सञ्चालित आ्ोजिा र का ा्ििको िेखा सम्बन्ििा र्देिा्को उपा्िरु अविम्बि गररिेछ । 
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• वैर्देलिक अनरु्दान र ऋण सिार्तामा सञ्चालित आर्ोिना र कार्बिमिरुको िेिा राख्र्दा आर्ोिनासाँग सम्बलन्धत प्रमुि िाता र 

सिार्क िातािरु रालिनेछ । 

• सोधभनाब लिसाव, वस्तुगत सिार्ता, सीध ै भुक्तानी, टनबकी, प्रालवलधक सिार्ताको लिसाब राख्ने र लववरण पेि गने कुरा िेिा 

लनर्देलिका अनुसार लमिाइनछे । 

• िोधभनाब िुनगेरी भएको िचबको रकम सम्झौता अनुसार समर्मा नै िोधभनाब माग गरी सोको िेिा अध्र्ावलधक गने । 

• बैर्देलिक सिार्तामा सञ्चालित आर्ोिना र कार्बिमको िालग तर्ार गनुबपने िेिा लववरणिरु तोकेको ढााँचामा तर्ार गरी पठाइने छ। 

• आर्ोिना लिसाव तर्ार गर्दाब िेिा लनर्देलिकामा उलिेि भएका लनम्न लिसावमध्रे् उपरु्क्त प्रकारको प्रलतवेर्दन तर्ार गररनेछ 

क) पूणब लववरण प्रलिर्ा, 

ि) िचबको लववरण प्रलिर्ा, 

ग) आर्ोिना व्र्वस्थापन प्रलतवेर्दन, लवत्तीर् व्र्वस्थापन प्रलिर्ा, 

घ) कार्बसम्पार्दनमा आधाररत सोधभनाब प्रलिर्ा । 

४. वैर्देलि क सिा्तािा सञ्चालित आ्ोजिा र का ा्ििको िेखा लि्न्त्रण सम्बन्िी प्रिखु लजम्िेवारी आलथाक प्रिासि 

िाखा प्रिुखको िुिेछ । 

५. वैर्दलेि क सिा्तािा सञ्चालित आ्ोजिा र का ा्ििको िेखा सम्बन्िी का ा्को अिुगिि प्रिुख प्रिासकी् अलिकृत 

र सुिासि सलिलतबाट िुिेछ । 

 

१७.३ लवत्ती् प्रलतवेर्दि पेि गिे 

१. लवत्ती् प्रलतवेर्दि पेि गिे सम्बन्ििा र्देिा्को िीलत अविम्बि गररिेछ । 

• मालसक लवत्तीर् लववरण तोकेको समर्लभत्र को.िे.लन.का. समक्ष पेि गररनेछ । 

• आर्व्र्र् लववरण, बिेट िचबको तै्रमालसक प्रगलत लववरण र सलञ्चत कोषको लववरण तोलकएको अवलध लभत्र तर्ार गरी पिे गररनेछ । 

• आलथबक वषब समाप्त भएपलछ तोलकएको वालषबक लवत्तीर् लववरणिरु तर्ार गरी सम्बलन्धत लनकार्मा पिे गनुब पने । 

२. लवत्ती् प्रलतवेर्दि पेि गिे सम्बन्ििा र्देिा्का जोलखििरु रिि सक्िे र्देलखन्छ । 

• मालसक रुपमा लवत्तीर् लववरणिरु तर्ार नगररन े। 

• मालसक लवत्तीर् लववरणिरु समर्मा सम्बलन्धत समक्ष पिे नगररन े। 

• वालषबक रुपमा पिे गनुबपन ेलवत्तीर् लववरणिरु तर्ार गरी सम्बलन्धत लनकार्मा पिे नगररन े। 

३. लवत्ती् प्रलतवेर्दि पेि गिे सम्बन्ििा र्देिा्को उपा्िरु अविम्बि गररिेछ । लिम्ि लवत्ती् लववरणिरु िालसक रुपिा 

त्ार गरी तोलकएको सि्लभत्र को.िे.लि .का.िा पठाइिेछ । 

क) िचबको फााँटवारी (म.िे.प.फा.न.ं२१०), फछ्र्र्ौट गनब बााँकी पेश्कीको मास्केवारी (म.िे.प.फा.नं.२११) र बङ्ैक लिसाव लमिान 

लववरण (म.िे.प. फा.न.ं२१२) 

ि) रािस्व आम्र्दानीको मालसक फााँटवारी (म.िे.प.फा.नं. ११०) 

ग) रािस्वको बैङ्क लिसाब लमिान लववरण (म.िे.प.फा.न.ं १०९) 

घ) धरौटीको लवत्तीर् लववरण (म.िे.प.फा.नं. ६०७) 

ङ) कोष अवस्थाको मालसक लववरण (म.िे.प. फा.न.ं ११५) 

च) प्राप्त रकमको मास्केवारी (म.िे.प.फा.न.ं २२२) 

• आर्व्र्र्को लववरण प्रत्रे्क मलिनाको ७ गतेलभत्र सावबिलनक गररनेछ । 

• बिेट िचबको तै्रमालसक लववरण तर्ार गने र प्रमिु प्रिासकीर् अलधकृतिे तै्रमालसक अवलध समाप्त भएको १५ लर्दनलभत्र 

गाउाँपालिकाको वैठकमा पेि गररनेछ । 

• स्थानीर् सलञ्चत कोषको आर्व्र्र्को तै्रमालसक िीषबकगत लववरण तर्ार गरी सङ्घीर् अथब मन्त्रािर्, प्रर्देि अथब मन्त्रािर् तथा 

रालरिर् प्राकृलतक स्रोत तथा लवत्त आर्ोगमा पठाइनेछ । 

• प्रत्रे्क आलथबक वषब समाप्त भएपलछ प्रचलित कानून बमोलिम र्देिार्का वालषबक लवत्ती र् लववरण तर्ार गरी सम्बलन्धत को.िे.लन .का. र 

म.िे.प. कार्ाबिर् िगार्तका सबै सम्बलन्धत लनकार्मा पिे गररनेछ– 

१) लवलनर्ोिन िचबको लवत्तीर् लववरण 
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२) रािस्व आम्र्दानीको आलथबक लववरण 

३) धरौटीको वालषबक आलथबक लव वरण 

४) सलञ्चत कोष तथा लवलभन्न स्थानीर् कोषिरुको आलथबक लववरण 

५) लिन्सी मौज्र्दातको वालषबक लववरण 

६) प्रलतवद्धताको वालषबक लववरण 

७) भुक्तानी लर्दन बााँकीको कच्चावारी 

• लवत्तीर् प्रलतवेर्दन तर्ार गनब तोलकएको सफ्टवेर्र प्रर्ोग गररनेछ । 

४. लवत्ती् प्रलतवेर्दि पेि गिे सम्बन्िी प्रिुख लजम्िेवारी आलथाक प्रिासि िाखा प्रिुखको िुिेछ । 

५. लवत्ती् प्रलतवेर्दि पेि गिे सम्बन्िी का ा्को अिुगिि प्रिुख प्रिासकी् अलिकृत र सुिासि सलिलतबाट िुिेछ । 

 

१७.४ िेखा एकीकरण 

१. िेखा एकीकरण सम्बन्ििा र्देिा्को िीलत अविम्बि गररिेछ । 

• एकीकृत लवत्तीर् लववरण तर्ार गरी पेि गररनेछ । 

२. िेखा एकीकरण सम्बन्ििा र्देिा्का जोलखििरु रिि सक्िे र्दलेखन्छ । 

• एकीकृत लवत्तीर् लववरण तोकेको ढााँचा र समर्मा तर्ार नगररने । 

• एकीकृत लवत्तीर् लववरणमा सबै कारोवार समाविे नगररन े। 

३. िेखा एकीकरण सम्बन्ििा र्देिा्को उपा्िरु अविम्बि गररिेछ । 

• लवलनर्ोिन, रािस्व, धरौटी िगार्त सब ैकारोवारको प्रलतवेर्दन समर्मा प्राप्त गने व्र्वस्था 

लमिाइनेछ । 

• कार्ाबिर् र मातितका लनकार्को सबै कारोवार समावेि गरी लवलनर्ोिन, रािस्व, धरौटी िगार्तको एकीकृत लवत्तीर् लववरण तर्ार 

गररनेछ । 

• लवलनर्ोिन, रािस्व, धरौटी िगार्तको लवत्तीर् लववरण मिािेिा लनर्न्त्रक कार्ाबिर् तथा गाउाँ सभामा पिे गररनेछ । लवलनर्ोिन, 

रािस्व, धरौटी िगार्त सब ैकारोवारको िेिा एकीकरण गनब स्थानीर् सलञ्चत कोष व्र्वस्थापन प्रणािी (सुत्र) प्रर्ोगमा लर्ाइनेछ । 

४ िेखा एकीकरण सम्बन्िी प्रिुख लजम्िेवारी आलथाक प्रिासि िाखा प्रिुखको िुिेछ । 

५. िेखा एकीकरण सम्बन्ििा का ा्को अिुगिि प्रिखु प्रिासकी् अलिकृत र सुिासि सलिलतबाट िुिेछ । 

 

१७.५ िेखा सफ्टवे्र प्रणािीको सञ्चािि तथा सुरिा 

१. िेखा सफ्टवे्र प्रणािीको सञ्चािि तथा सुरिा सम्बन्ििा र्देिा्को िीलत अविम्बि गररिेछ । 

• िेिा सफ्टवेर्र प्रणािी सञ्चािन तथा सुरक्षाको िालग उलचत सुरक्षा प्रबन्ध गररनछे । 

२. िेखा सफ्टवे्र प्रणािीको सञ्चािि तथा सुरिा सम्बन्ििा र्देिा्का जोलखििरु रिि सक्िे र्देलखन्छ । 

• सफ्टवेर्रको डाटा तथा सूचना सुरक्षा प्रबन्ध नलमिाइन े

३. िेखा सफ्टवे्र प्रणािीको सञ्चािि तथा सुरिा सम्बन्ििा र्देिा्को उपा्िरु अविम्बि गररिेछ । 

िेखा सफ्टवे्र प्रणािी सञ्चािि र सुरिाको िालग लिम्ि व््वस्था गिेः 

• सफ्टवेर्र सञ्चािन, लनर्मन, समस्र्ा समाधान र सुरक्षाको िालग आवश्र्क कोठा र सुरक्षाको व्र्वस्था गररनेछ । 

• सफ्टवेर्र सञ्चािनको िालग आवश्र्क लवज्ञ तथा िनिलक्त र तालिमको व्र्वस्था गररनछे । 

• कार्ाबिर् र अन्तगबतका लनकार्मा सफ्टवेर्र प्रणािी सञ्चािन गने लिम्मेवार व्र्लक्त तोक्न े र र्स्तो व्र्लक्तिाई प्रणािीमा र्दताब िुने 

व्र्वस्था गररनेछ । 

• प्रर्ोगकताब कोड लिने र प्रर्ोगको िग राख्ने व्र्वस्था गररनेछ । 

• प्रत्रे्क व्र्लक्तको िालग फरक फरक पासवडब प्रर्दान गररनछे । 

• सम्बलन्धत व्र्लक्त सरुवा भई वा लविेष कारण परी प्रणािीको सञ्चािन लिम्मेवार व्र्लक्त बािेक अन्र्बाट गनुबपन ेभएमा स्वीकृलत लिने 

लर्दने व्र्वस्था गररनेछ । 
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४ िेखा सफ्टवे्र प्रणािीको सञ्चािि तथा सुरिा सम्बन्िी प्रिुख लजम्िेवारी सूचिा प्रलवलि अलिकृत र आलथाक प्रिासि 

िाखा प्रिुखको िुिेछ । 

५. िेखा सफ्टवे्र प्रणािीको सञ्चािि तथा सुरिा सम्बन्िी का ा्को अिुगिि प्रिुख प्रिासकी् अलिकृत र सुिासि 

सलिलतबाट िुिेछ । 

 

१८. जिसिभालगता र सावाजलिक जवाफर्दलेिता 

१८.१ जिसिभालगता 

१. गाउाँपालिकाको का ा्िा जिसिभालगता सुलिित गिा र्देिा्का िीलत अविम्बि गररिेछ । 

• नेपािको संलवधानिे समानुपालतक समावेलिता र सिभालगतामूिक लसद्धान्तको स्पि व्र्वस्था गरेकोि ेगाउाँपालिकाि ेसोिी बमोलिम 

प्रलतलनलधत्वको सुलनलित गनछे । 

• र्ोिनामा िनताको प्रत्र्क्ष सिभालगता र स्वालमत्व सम्बन्धी व्र्वस्था कार्म गनब र्ोिनाको छनौट कार्बमा िनसिभालगता िुने व्र्वस्था 

लमिाइनेछ । 

• स्थानीर् तििे र्ोिना तिुबमा तथा कार्ाबन्वर्न गर्दाब स्थानीर् िनता, बुलद्धिीवी, लवषर् लवज्ञ िगार्तका सरोकारवािािरुको 

सिभालगतामा गराइनेछ । 

२. गाउाँपालिकाको का ा्िा जिसिभालगता सुलिित गिे सम्बन्ििा र्देिा्का जोलखि रिि सक्िेछि ्। 

• समानुपालतक समावेलिता र सिभालगतामूिक लसद्धान्तका आधारमा सिभालगता नगराईने । 

• कानूनिे व्र्वस्था गरे अनुसार सरोकारवािािरुको सिभालगता नगराईन े। 

• र्ोिना र कार्बिम कार्ाबन्वर्नमा गर्दाब ऐनिे लनर्देि गरे बमोलिम सरोकारवािािरुको सिभालगता नगररने । 

• सिभालगता औपचाररकतामा मात्र सीलमत गररने । 

• र्ोिनाको छनौट गर्दाब िनताको माग र आवश्र्कता तथा िनसिभालगताको आधारमा नगररन े। 

• र्ोिनाको कार्ाबन्वर्नमा सरोकारवािािरुको सिभालगता नगराईने । 

• आर्ोिनाको सञ्चािन, अनगुमन मूलर्ांकनमा सरोकारवािािरुिाई सिभालगता नगराउन े। 

३. गाउाँपालिकाको का ा्िा जिसिभालगता सुलिित गिे सम्बन्ििा र्देिा्का प्रकृ्ा अपिाइिेछ । 

• नेपािको संलवधानिे समानपुालतक समावेलि र सिभालगतामूिक लसद्धान्तको स्पि व्र्वस्था गरेकोि ेस्थानीर् तििे मलििा, र्दलित र 

अलपसंख्र्क समुर्दार्बाट समेत प्रलतलनलधत्वको सुलनलित गररनेछ । 

• गाउाँपालिकािे सरोकारवािािरुको अलधकतम सिभालगता गराउन ेनीलत र पद्धलत अपनाइनेछ । 

• आर्ोिनामा िनताको प्रत्र्क्ष सिभालगता र स्वालमत्व सम्बन्धी व्र्वस्था कार्म गनबको िालग आर्ोिनाको छनौट गर्दाब िनताको माग 

र आवश्र्कताको आधारमा गररन,े आर्ोिनाको सञ्चािन उपभोक्ता सलमलत माफब त गने व्र्वस्था लमिाइने र आर्ोिनाको कार्ाबन्वर्न, 

अनुगमन तथा मूलर्ांकनमा िनसिभालगता सुलनलित िुन ेव्र्वस्था लमिाइनेछ । 

• सरोकारवािािरुको सिभालगताको सुलनलित गनबको िालग अलभमुलिकरण गोष्ठी आलर्द कार्बिम संचािन गररनेछ । 

• सिभालगतािाई ब्र्विारमा ब्र्ापक रुपमा िाग ूगरी अथबपूणब बनाइनछे । 

• आर्ोिनामा िनताको प्रत्र्क्ष सिभालगता र स्वालमत्व कार्म गनबको िालग आर्ोिनाको छनौट गर्दाब िनताको माग र आवश्र्कताको 

आधारमा गररनछे । 

• आर्ोिनाको छनौट गर्दाब स्थानीर् िनतासंग माग र आवश्र्कताबारे छिफि गरी माग संकिन गररनेछ । वडािरुिाई माग संकिनमा 

सलिर् बनाइनेछ । 

• र्ोिना तिुबमा र कार्ाबन्वर्न गर्दाब स्थानीर् बुलद्धलिवी, लव षर्लवज्ञ, अनभुवी, पेिालवर्द, सीमान्तकृत तथा िोपोन्मिु समुर्दार्, मलििा, 

बािबालिका, र्दलित, रु्वा, अलपसंख्र्क, अपाङ्गता भएका व्र्लक्त, िषे्ठ नागररक िगार्तका सरोकारवाििरुको अलधकतम 

सिभालगता गराइनछे । 

• िनताको आवश्र्कता, िनसिभालगता, िागत, प्रलतफि आलर्द पक्षको लवचार गरी र्ोिनािरुको प्राथलमकता लनधाबरण गरी कार्ाब न्वर्न 

र्ोग्र् उपरु्क्त र्ोिना छनौट गररनेछ । 

• छनोट गररन ेर्ोिनामा िनसिभालगता िुन ेकुरा सुलनलित गररनेछ । 

४. जिसिभालगता प्रवद्धाि िखु् लजम्िेवारी लिवाालचत पर्दालिकारी र प्रिुख प्रिासकी् अलिकृतको िुिेछ । 

५. जिसिभालगता प्रवद्धाि गिे का ा्को अिुगिि लजल्िा सिन्व् सलिलत र सभािे गिेछ । 
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१८.२ सावाजलि क जवाफर्देलि ता 

१. सावाजलि क जवाफर्दलेिता प्रवद्धाि गिा र्देिा्का िीलत अविम्बि गररिेछ । 

• सवबसाधारण तथा सरोकारवािाको सरोकार सम्वोधन गनब सावबिलनक सुनुवाई तथा गुनासो व्र्वस्थापन गररनछे । 

• सावबिलनक सेवा प्रवाििाई पारर्दिी, उत्तरर्दार्ी र िवाफर्देिी बनाउन सामालिक परीक्षण र सावबिलनक परीक्षण संचािन गररनछे । 

२. सावाजलिक जवाफर्देलिता प्रवद्धाि गिे सम्बन्ििा र्दिेा्का जोलखििरु रिि सक्न्छि ्। 

• प्रर्दान गरेको सेवा सम्बन्धमा कानुनिे तोके बमोलिम सावबिलनक सुनुवाई नगररन े। 

• सेवाग्रािीको गुनासाको उलचत व्र्वस्थापन र सम्वोधन नगररने । 

• कानून बमोलिम सामालिक परीक्षण र सावबिलनक परीक्षण कार्बिम संचािन नगररन े। 

• कार्बिम गरे पलन औपचाररकतामा सीलमत रिन सक्न े। 

३. सावाजलिक जवाफर्देलिता प्रवद्धाि गिा र्देिा्का प्रकृ्ािरु अविम्बि गररिेछ । 

• सामालिक परीक्षण, सावबिलनक परीक्षण िस्ता कार्बिम अलनवार्ब रुपमा गने गराउने कानून व्र्वस्था गररनछे । 

• कानन ूबमोलिम सो सम्बन्धी लनर्देलिका तिुबमा गने र प्रर्ोगमा लर्ाई कार्बिम संचािन गन ेव्र्वस्था लमिाइनेछ । 

• र्स्ता कार्बिमिरु सञ्चािन गरे पलछ सो सम्बन्धी अलभिेि राख्ने र प्रलतवरे्दन तर्ार गन ेव्र्वस्था लमिाइनेछ । 

• सामालिक परीक्षण तथा सावबिलनक परीक्षणको आवलधक रुपमा अनगुमन गने व्र्वस्था लमिाइनेछ । 

• गाउाँपालिकािे सेवाग्रािी तथा सरोकारवािाको सरोकार सम्वोधन गनब कानुनमा तोलकए बमोलिम सावबिलनक सुनुवाईको व्र्वस्था 

गररनेछ । 

• कार्ाबिर्को सेवाको गुणस्तर, प्रभावकारीता र कमबचारीको काम कारवािी सम्बन्धमा सेवाग्रािीको गुनासो सुन्न उिुरी पेलटका र 

वेभसाइट र टेलिफोन मध्रे् कुनै पलन माध्र्मबाट गनब सक्न ेव्र्वस्था गररनेछ । 

• गुनासो सुन्ने लिम्मेवार अलधकारी तोकी गुनासो प्राप्त भएको लमलतिे चौबीस घन्टालभत्र गुनासो व्र्वस्थापनका िालग सुझाव सलित 

प्रमुि प्रिासकीर् अलधकृत समक्ष पिे गने व्र्वस्था गररनछे । 

• प्राप्त गनुासािरुको अलभिेिाकंन गने व्र्वस्था लमिाई लनलित समर्लभत्र कार्ब टुग्र्ांउने वा कारवािी गन ेव्र्वस्था गररनेछ । 

• गुनासा व्र्वस्थापनबारे अनुगमन गने व्र्वस्था समेत लमिाइनेछ । 

४. सावाजलि क जवाफर्दलेिता प्रवद्धाि िुख् लजम्िेवारी प्रिुख प्रिासकी् अलिकृतको िुिेछ । 

५. सावाजलि क जवाफर्दलेिता प्रवद्धाि गिे का ा्को अिुगिि लजल्िा सिन्व् सलिलत र सभािे गिेछ । 

 

१९. िेखापरीिण तथा बेरुजू फछ््ौट सम्बन्िी लि्न्त्रण 

१९.१ आन्तररक िेखापरीिण 

१. आन्तररक िेखापरीिण सम्बन्ििा र्देिा्को िीलत अविम्बि गररिेछ । 

• आलथबक कारोवारको आन्तररक िेिापरीक्षण गराइनेछ । 

• कार्ाबिर्बाट अलन्तम िेिापरीक्षण िनुु अगावै आन्तररक िेिापरीक्षणबाट लनस्केका बरेुि ुसम्बन्धमा आवश्र्क कारवािी गरी बेरुि ु

फर्छ्र्ौट गररनेछ । 

२. आन्तररक िेखापरीिण सम्बन्ििा र्देिा्का जोलखििरु रिि सक्िे र्देलखन्छ । 

• आन्तररक िेिापरीक्षणको िालग आवश्र्क संरचना र िनिलक्तको व्र्वस्था नगररने । 

• सबै लनकार् र कारोवारको आन्तररक िेिापरीक्षण नगराउने । 

• आन्तररक िेिापरीक्षणबाट लनस्केका बेरुिु अलन्तम िेिापरीक्षण अलघ फर्छ्र्ौट नगररने । 

३. आन्तररक िेखापरीिण सम्बन्ििा र्देिा्को उपा्िरु अविम्बि गररिेछ । 

• आन्तररक िेिापरीक्षणको िालग आवश्र्क संरचना र िनिलक्तको व्र्वस्था गररनेछ । 

• सबै लनकार्को लवलनर्ोिन, रािस्व, धरौटी र सञ्चािनमा रिेका सबै कोषिरुको आर्व्र्र्को आन्तररक िेिापरीक्षण लनर्लमत रुपमा 

गराइनेछ । 

• आन्तररक िेिापरीक्षकबाट सम्बलन्धत कानून वा लनर्देलिकामा तोलकएको लवलध बमोलिम आलथबक कारोवारको आन्तररक 

िेिापरीक्षण गने गराइनेछ । 
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• आन्तररक िेिापरीक्षकिाई िेिापरीक्षणको सवबमान्र् लसद्धान्त अनुसार स्वतन्त्र रुपमा िेिापरीक्षण गरी प्रलतवेर्दन लर्दन सक्ने 

वातावरण लमिाइनेछ । 

• आन्तररक िेिापरीक्षण प्रलतवरे्दनमा समावेि भएका वेरुिुको िगत राख्ने व्र्वस्था लमिाइनेछ । 

• आन्तररक िेिापरीक्षण प्रलतवरे्दन अलन्तम िेिापरीक्षकिाई उपिब्ध गराइनेछ । 

• प्रमुि प्रिासकीर् अलधकृतिे आफू मातित लनकार्को आन्तररक िेिापरीक्षण समर्मै भए वा नभएको िााँच गरी आन्तररक 

िेिापरीक्षण नगराउने उपर कानून बमोलिम कारवािीको िालग पेि गररनछे । 

• आन्तररक िेिापरीक्षणबाट लनस्केका बेरुिु सम्बन्धमा आवश्र्क कारवािी गरी अलन्तम िेिापरीक्षण िुनुभन्र्दा अगावै फर्छ्र्ौट गने 

गराइनेछ । 

• लविषे कारण परी अलन्तम िेिापरीक्षण िुनुअलघ बेरुि ुफर्छ्र्ौट गनब नसलकन ेअवस्था परेमा फर्छ्र्ौट िनु नसकेको स्पि कारण िुिाई 

अलन्तम िेिापरीक्षक समक्ष िानकारी गराइनेछ । 

• आन्तररक िेिापरीक्षणबाट औलर्ाईएका बेरुिुको सम्बन्धमा कानन ू बमोलिमको म्र्ार्दलभत्र लनर्लमत वा असूि उपर सम्बन्धी 

कारवािी गरी बेरुिु फर्छ्र्ौटको िालग िवाफ तथा प्रमाण पेि गररनेछ । 

• प्रमुि प्रिासकीर् अलधकृतिे मातित लनकार्को आन्तररक िेिापरीक्षणबाट कार्म भएको बेरुिू समर्मै फछर्ौट नगने लिम्मेवार 

अलधकारीिाई प्रचलित ऐन लनर्म बमोलिम कारबािी गनब लसफाररस गररनेछ । 

४. आन्तररक िेखापरीिण गराउिे िुख् लजम्िेवारी प्रिुख प्रिासकी् अलिकृतको िुिेछ । 

५. गाउाँपालिका अध््ििे आन्तररक िेखापरीिण का ा्को अिुगिि गिेछ । 

 

१९.२ अलन्ति िेखापरीिण 

१. २ अलन्ति िेखापरीिण सम्बन्ििा र्देिा्को िीलत अविम्बि गररिेछ । 

• िेिापरीक्षणको िालग िेिापरीक्षकबाट माग भएको आवश्र्क लवत्तीर् लववरण, कागिात र प्रलतवेर्दनिरु उपिब्ध गराइनेछ । 

• िेिापरीक्षण सम्पन्न गराउन आवश्र्क सिर्ोग गररनेछ । 

२. अलन्ति िेखापरीिण सम्बन्ििा र्देिा्का जोलखििरु रिि सक्िे र्देलखन्छ 

• सबै आलथबक कारोवारको अलन्तम िेिापरीक्षण नगराउने । 

• िेिापरीक्षक समक्ष आवश्र्क लवत्तीर् लववरण, कागिात एवम ्प्रलतवेर्दनिरु उपिब्ध नगराइन े। 

• िेिापरीक्षण सम्पन्न गराउन प्रमुि प्रिासकीर् अलधकृतबाट आवश्र्क सिर्ोग निुन े। 

• प्रमुि प्रिासकीर् अलधकृत िेिापरीक्षण समर् र िेिापरीक्षण बैठकमा अनुपलस्थत रिने । 

३. अलन्ति िेखापरीिण सम्बन्ििा र्देिा्को उपा्िरु अविम्बि गररिेछ । 

• प्रत्रे्क आलथबक वषब समाप्त भए पिात लवलनर्ोिन, रािस्व, धरौटी तथा अन्र् कोषको कानून बमोलिम मिािेिापरीक्षकको 

कार्ाबिर्बाट िलटएका िेिापरीक्षकबाट अलन्तम िेिापरीक्षण गराइनेछ । 

• बिटेमा समावेि भएका वैर्देलिक सिार्ता अन्तगबत प्राप्त भएको सब ैप्रकारको नगर्दी सिार्ता रकम लवत्तीर् लववरणमा समावेि गरी 

मिािेिापरीक्षकको कार्ाबिर्बाट िेिापरीक्षण गराइनछे । 

• वस्तुगत सिार्ता प्राप्त भएकोमा मािसामानको मूलर् िुिाई आलथबक लववरणमा सम्बलन्धत कागिात पिे गरी िेिापरीक्षण गराइनेछ । 

• आलथबक कारोवारसाँग सम्बलन्धत िेिा, लवत्तीर् लववरण र कागिात एवम ्प्रलतवेर्दनिरु तर्ार गरी अलन्तम िेिापरीक्षणको िालग पिे 

गररनेछ । 

• अलन्तम िेिापरीक्षणको िममा उपिब्ध गराउनु पने लवत्तीर् लववरण र प्रलतवेर्दनिरु सामान्र्तर्ा र्देिार् बमोलिम रिेका छन्िः 

  लवलनर्ोिन, रािश्व, धरौटी र अन्र् कोष कारोवारको लवत्तीर् लववरणिरु, 

  आन्तररक िेिापरीक्षण प्रलतवेर्दन, 

  िचबको फााँटवारी (म.िे.प.फा.नं.२१०), 

  वैंक नगर्दी लकताब र वैंक स्टेटमणे्टिरु, 

  पशे्कीको मास्केवारी (म.िे.प.फा.नं.२११), 

  बैक लिसाव लमिान लववरण (म.िे.प.फा.नं. २१२), 

  भुक्तानी लर्दन बााँकीको कच्चावारी (म.िे.प. फा.नं.२२१), 
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  फर्छ्र्ौट िुन बााँकी बरेुिुको लववरण, 

• लिन्सी लनरीक्षण प्रलतवेर्दन, 

• िेिापरीक्षणको लसिलसिामा माग भएको िुनसुकै प्रश्नको िवाफ एवम् िेिा, लववरण, कागिात, िानकारी उपिब्ध गराउने 

लिम्मेवारी बिन गररनेछ । 

• तोलकएको म्र्ार्दलभत्र िेिापरीक्षणको प्रश्नको िवाफ वा माग भएको लववरण वा कागिात पेि गनब नसलकने भएमा कारण सलित म्र्ार्द 

थपको िालग अनरुोध गरी िेिापरीक्षकद्वारा लर्दइएको थप समर्लभत्र पेि गररनेछ । 

• िेिापरीक्षणबाट माग भएको िेिा, कागिात वा िानकारी पेि गनब नसकेको कारणबाट कार्म भएको बेरुिु वा कैलफर्त वा िररवाना 

प्रलत सम्बलन्धत अलधकृत वा कमबचारी न ैलिम्मेवार िुनछे । 

• प्रमुि प्रिासकीर् अलधकृत, आलथबक िािा प्रमुि तथा कमबचारी िेिापरीक्षणको अवलधमा आफ्नो कार्बस्थिमा उपलस्थलत भई 

िेिापरीक्षण सम्पन्न गनब गराउन आवश्र्क सिर्ोग गररनछे । 

• िेिापरीक्षणको लसिलसिामा िेिापरीक्षकद्वारा आर्ोिना िुने आरम्भ बैठक तथा बलिगबमन बैठकमा अलनवार्ब रुपमा उपलस्थत भई 

िानकारी लर्दने र लवषर् स्पि पाररनछे । 

• िेिापरीक्षणको लसिलसिामा िेिापरीक्षण टोिीिे कुनै कार्बको स्थिगत अविोकनको िालग अनुरोध गरेमा सो समेतको प्रबन्ध 

गररनेछ । 

४ अलन्ति िेखापरीिण गराउिे िुख् लजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकी् अलिकृतको िुिेछ । 

५ गाउाँपालिका अध््ििे अलन्ति िेखापरीिण का ा्को अिुगिि गिेछ । 

 

१९.३ सम्परीिण तथा बेरुजु फछ््ौट 

१. सम्परीिण तथा बेरुजु फछ््ौट सम्बन्ििा र्देिा्को िीलत अविम्बि गररिेछ । 

• िेिापरीक्षण िुाँर्दा औलर्ाइएको बेरुिु छिफि एवम ्फर्छ्र्ौटको िालग सभामा पेि गररनछे । 

२. सम्परीिण तथा बेरुजु फछ््ौट सम्बन्ििा र्देिा्का जोलखििरु रिि सक्िे र्दलेखन्छ 

• प्रर्ाबप्त प्रमाणलव ना सभाबाट बेरुि ुफर्छ्र्ौट िुने । 

• म.िे.प. बाट बेरुि ुफर्छ्र्ौटको िगत कट्टा निुने । 

• सम्बलन्ध त कमबचारीिे बेरुि ुफर्छ्र्ौटको कार्ब नगने । 

• आलथबक कारोवारमा संिग्न अलधकारीबाट कानून बमोलिम बरेुिु फर्छ्र्ौटको लिम्मेवारी लनवाबि निुन े। 

३. सम्परीिण तथा बेरुजु फछ््ौट सम्बन्ििा र्देिा्को उपा्िरु अविम्बि गररिेछ । 

• प्रमिु प्रिासकीर् अलधकृतिे िेिापरीक्षण िुाँर्दा औलर्ाइएको बेरुि ुफर्छ्र्ौटको लिम्मेवारी बिन गनुब पनेछ । 

• बेरुि ुफर्छ्र्ौटको िालग कार्ब र्ोिना वनाई कार्ब गररनेछ । 

• िेिा उत्तरर्दार्ी अलधकृतिे मिािेिापरीक्षकको कार्ाबिर्बाट िेिापरीक्षण िुाँर्दा औलर्ाइएको बेरुि ुसम्बन्धमा तोकेको म्र्ार्दलभत्र 

बेरुिु िवाफ वा फर्छ्र्ौट वा सम्परीक्षण गराउने व्र्वस्था लमिाइनेछ । 

प्रचलित काििू अिुसार प्रिुख प्रिासकी् अलिकृतिे िेखापरीिण प्रलतवेर्दििा औल््ाएको बेरुजु फछ््ौटको लिम्ि 

उत्तरर्दाल्त्व बिि गिेछः 

• बेरुि ुअसुि फर्छ्र्ौट तथा लनर्लमत गररनछे । 

• असूि गनुबपने तथा लतनुब बुझाउनु पने बेरुिुको िकमा कारोवारमा संिग्न पर्दालधकारीसाँग आवश्र्क लववरण वा स्पिीकरण लिई 

फर्छ्र्ौट गररनेछ । 

• िानिान वा िापरवािी साथ कारोवार गरी िानी नोक्सानी भएको र्देलिएमा त्र्स्तो रकम लिम्मेवार व्र्लक्तबाट असुि गररनेछ । 

• िेिापरीक्षण िुाँर्दा सरकारी नगर्दी वा लिन्सी मािसामानको िगत राख्न छुट भएको वा सरकारी िानी नोक्सानी भएको भन्ने सूचना प्राप्त 

भएमा त्र्स्तो िानी नोक्सानी भएको रकम असूि गरी कसूरको मात्रा अनुसार कानून बमोलिम कारबािी गन ेवा कारवािीको लसफाररस 

गररनेछ । 

• असुि उपर गनुबपन ेर लतनुब बुझाउन ुपन ेभनी औलर्ाइएका बेरुि ुबािके प्रचलित कानन ूबमोलिम रीतसम्म नपगुकेो तर सरकारी नगर्दी 

लिन्सीको िानी नोक्सानी नभएको बेरुिुको िकमा िचब लनर्लमत गराउन अलधकार प्राप्त अलधकारी समक्ष पिे गररनेछ । 

• कानूनको रीत नपुगी अलनर्लमत भएको तर िााँचवझु गर्दाब सरकारी िानी नोक्सानी नभएको भनी ठिर भएको बरेुिु सम्बन्धमा लनर्लमत 

गराई फर्छ्र्ौट गनब प्रचलित कानून बमोलिम आवश्र्क स्वीकृलत लिइनेछ । 
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• प्रमुि प्रिासकीर् अलधकृतिे बेरुिु लनर्लमत गन ेसम्बन्धमा कुनै कार्ाबिर् वा अलधकारी वा सम्बलन्धत व्र्लक्तसाँग बुझ्न आवश्र्क 

भएका बुझी मात्र लनर्लमतको प्रलिर्ा अलघ बढाउनेछ । 

• पेश्की बेरुिुको िकमा पेश्की लिन ेसम्बलन्धतबाट फछर्ौट गररनछे । 

• मिािेिापरीक्षकको वालषबक प्रलतवेर्दनमा औलर्ाइएका बेरुिुिरूको सम्बन्धमा गाउाँसभामा सम्परीक्षण गराई िगत कट्टाका िालग 

मिािेिापरीक्षकको कार्ाबिर्मा पठाइनेछ । 

• बेरुि ुफछर्ौटको गन ेगराउन ेकार्बमा िेिापरीक्षण सलमलतिाई सलिर् बनाइनेछ । 

४. सम्परीिण तथा बेरुजु फछ््ौट गराउिे िुख् लजम्िेवारी प्रिुख प्रिासकी् अलिकृतको िुिेछ । 

५. गाउाँपालिका अध््ििे सम्परीिण तथा बेरुजु फछ््ौट गिे गराउिे का ा्को अिुगिि गिेछ । 

 

१९.४ वेरुजूको िगत र प्रगलत लववरण 

१. वेरुजूको िगत र प्रगलत लववरण सम्बन्ििा र्देिा्को िीलत अविम्बि गररिेछ । 

• बेरुिुको िगत अध्र्ावलधक रुपमा राख्न ेव्र्वस्था लमिाइनेछ । 

• बेरुि ुफर्छ्र्ौटको प्रगलत लववरण आवलधक रुपमा तर्ार गरी सभामा पिे गररनेछ । 

• कारोवारमा संिग्न पर्दालधकारीिे लिम्मेवारीबाट अिग िुाँर्दा बेरुिु फर्छ्र्ौटको लववरण बरबझुारथ गन ेव्र्वस्था गररनछे । 

२. वेरुजूको िगत र प्रगलत लववरण सम्बन्ििा र्देिा्का जोलखििरु रिि सक्िे र्दलेखन्छ 

• बेरुिुको िगत नरालिने एवम् अध्र्ावलधक नगररने । 

• बेरुि ुफर्छ्र्ौटको प्रगलत लववरण तोलकएको ढााँचा र समर्मा तर्ार नगररने । 

• बेरुि ुफर्छ्र्ौट नगरी रमाना वा अवकाि लिन सक्ने । 

• लिम्मेवारीबाट अिग िुाँर्दा बरबझुारथ नगन े। 

३. वेरुजूको िगत र प्रगलत लववरण सम्बन्ििा र्देिा्को उपा्िरु अविम्बि गररिेछ । 

• िेिापरीक्षण प्रलत वेर्दनमा औलर्ाएका बरेुिु र बरेुिु फर्छ्र्ौटको िगत राख्न ेव्र्वस्था गररनेछ । 

• आन्तररक तथा अलन्तम िेिापरीक्षणको बेरुिुको िगत अिग अिग रालिनेछ । 

• िेिापरीक्षणबाट कार्म भएको चािू वषबको र लवगत वषबको फर्छ्र्ौट भएको र फलछबन बााँकी बेरुि ूरकम समेत िुिाई मालसक, अधब 

वालषबक, वालषबक प्रगलत प्रलतवेर्दन तर्ार गररनेछ । 

• बेरुि ूफर्छ्र्ौटको प्रगलत लववरण तोलकएको ढााँचा र समर्मा तर्ार गररनेछ । 

• प्रमुि प्रिासकीर् अलधकृतिे बेरुि ू फर्छ्र्ौटको प्रगलत लववरण गाउाँ सभामा पेि गरी छिफि गराई आवश्र्क लनणबर् र लनर्दिेन 

कार्ाबन्वर्न गनेछ । 

• बेरुिुको िगत राख्ने कार्ब सूचना प्रलवलध प्रणािीमा आधाररत बनाइनेछ । 

• कारोवारमा संिग्न पर्दालधकारी सरुवा, बढुवा वा अन्र् कारणिे लिम्मेवारीबाट अिग िुाँर्दा बरेुिु फर्छ्र्ौट गराएर मात्र रमाना लर्दइनछे । 

• तत्काि ै बरेुिु फर्छ्र्ौट गनब गराउन नसलकने िकमा सम्बलन्धत ब्र्लक्तबाट िेिापरीक्षणबाट र्देलि एका कैलफर्त सम्बन्धमा िवाफ 

प्रलतलिर्ा लिएर मात्र रमाना लर्दइनछे । 

• सालवकका लिम्मेवार अलधकारी र आलथबक कारोवारमा संिग्न पर्दालधकारी बेरुि ु फर्छ्र्ौट निुाँर्द ै सरुवा, बढुवा वा अन्र् कारणिे 

कार्ाबिर्मा नरिने भएमा बेरुि ु फर्छ्र्ौट सम्बन्धी कागिात िािको लिम्मेवार व्र्लक्तिाई िस्तान्तरण गरी िािको अलधकारीिे 

लिम्मेवारी बिन गनेछ । 

४. वेरुजूको िगत र प्रगलत लववरण त्ार गिे गराउिे िुख् लजम्िेवारी प्रिुख प्रिासकी् अलिकृतको िुिेछ । 

५. गाउाँपालिका अध््ििे वेरुजूको िगत र प्रगलत त्ार गिे गराउिे का ा्को अिुगिि गिेछ । 

 

२०. आन्तररक लि्न्त्रण प्रणािीको अिुगिि सम्बन्िी व््वस्था 

२०.१ आन्तररक लि्न्त्रण प्रणािी अिुगिि सलिलत 

आन्तररक लनर्न्त्रण प्रणािीिाई प्रभावकारी कार्ाबन्वर्न गरी आलथबक कारोवार सम्बन्धी िोलिमको न्रू्नीकरण गनब प्रचलित कानुन तथा 

अन्तराबलरिर् असि अभ्र्ास बमोलिम अनुगमनको व्र्वस्था गनब गाउाँपालिकामा र्देिार् बमोिमको पर्दालधकारीिरु रिेको आन्तररक 

लि्न्त्रण प्रणािी अिुगिि सलिलत रिनछेिः– 
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क) गाउाँपालिका अध्र्क्ष         संर्ोिक 

ख) गाउाँपालिका उपाध्र्क्ष         सर्दस्र् 

ग) सुिासन तथा संस्थागत सलमलत को संर्ोिक       सर्दस्र् 

ि) कार्बपालिकाको सर्दस्र् मध्रे् १ िना मलििा सलित कार्बपालिकािे तोकेका २ िना   सर्दस्र् 

ङ) आलथबक प्रिासन िािा प्रमुि        सर्दस्र् 

च) आन्तररक िेिापरीक्षक         सर्दस्र् सलचव 

२०.२ बैठकिा आिन्त्रण गिा सक्िे 

सलमलतको संर्ोिकिे आवश्र्क्तानुसार अन्र् पर्दालधकारी एवम् लवज्ञिाई सलमलतको बठैकमा आमन्त्रण गनब सक्नछे । 

२०.३ आन्तररक लि्न्त्रण प्रणािी अिुगिि सलिलतिे प्रलतवेर्दि पेि गिुापिे 

आन्तररक लनर्न्त्रण प्रणािी अनुगमन सलमलति ेर्देिार्का लवषर्मा लनर्लमत रुपमा अनुगमन गरी सुधार गनुबपने र्देलिएका लवषर्मा आफ्नो 

सुझाव सलित तै्रमालसक रुपमा कार्बपालिकामा प्रलतवेर्दन पिे गनुब पनेछिः 

क) आन्तररक लनर्न्त्रण प्रणािीको कार्ाबन्वर्न अवस्था, 

ि) लवत्तीर् िोलिम न्रू्नीकरण गनब गररएको प्रबन्ध, 

ग) तर्ार भएका लवत्तीर् लववरणको लवश्वसनीर्ता, 

घ) बेरुिु फर्छ्र्ौटको प्रगलत , 

ङ) नीलत, कानून, मापर्दण्डको पररपािना, 

च) कार्ाबिर्बाट सम्पालर्दत कार्बको र्दक्षता एवम् प्रभावकाररता, 

छ) लनकार्गत अन्तरसम्बन्ध र समन्वर्, 

ि) र्दण्ड र पुरस्का र नीलतको पर्ाबप्तता, 

झ) सलमलतिे आवश्र्क र्देिेका अन्र् लवषर्िरु । 

२०.४ वडास्तरीर् आन्तररक लनर्न्त्रण प्रणािी अनुगमन सलमलतिः 

वडा कार्ाबिर्बाट सञ्चािन िुने लवकास लनमाबण तथा सेवा प्रवाि प्रभावकारी भए नभएको अनुगमन गनब वडा तिमा र्देिार् वमोलिमको 

वडास्तरीर् आन्तररक लनर्न्त्रण प्रणािी अनुगमन सलमलत रिने छिः 

क) वडाध्र्क्ष    संर्ोिक 

ि) मलििा वडासर्दस्र् १ िना  सर्दस्र्  

 ग) वडा सलचव    सर्दस्र् सलचव 

सलमलतको संर्ोिकिे आवश्र्कतानुसार अन्र् पर्दालधकारी एवम् लवज्ञिाई सलमलतको बैठकमा आमन्त्रण गनब सक्नेछ । 

२०.५ वडास्तरीर् आन्तररक लनर्न्त्रण प्रणािी अनुगमन सलमलतिे आफूिे सम्पार्दन गरेको कार्ब र सुधारका लवषर्मा आवश्र्क सुझाव 

सलितको प्रलतवेर्दन दै्वमालसक रुपमा आन्तररक लनर्न्त्रण प्रणािी अनुगमन सलमलत समक्ष पेि गनुबपनेछ । र्सरी प्राप्त भएको प्रलतवेर्दनमा 

उलिेि भएका लवषर्िरु मध्रे् आन्तररक लनर्न्त्रण प्रणािी अनगुमन सलमलतिे उलचत ठिर् र्ाएका लवषर्िरु आफ्नो प्रलतवेर्दनमा समावेि 

गनेछ । 

वडास्तरीर् आन्तररक लनर्न्त्रण प्रणािी अनुगमन सलमलति ेअनुगमन गर्दाब र्देिार्का लवषर्मा केलन्रत िुनुपनछेिः 

क) आन्तररक लनर्न्त्रण प्रणािीको कार्ाबन्वर्न अवस्था, 

ि) लवत्तीर् िोलिम न्रू्नीकरण गनब गररएको प्रबन्ध, 

ग) बरेुिु फर्छ्र्ौटको प्रगलत , 

घ) नीलत, कानून, मापर्दण्डको पररपािना, 

ङ) कार्ाबिर्बाट सम्पालर्दत कार्बको र्दक्षता एवम ्प्रभावकाररता, 

च) लनकार्गत अन्तरसम्बन्ध र समन्वर्, 

छ) र्दण्ड र पुरस्कार नीलतको पर्ाबप्तता, 

ि) सलमलतिे आवश्र्क र्देिेका अन्र् लवषर्िरु । 

आन्तररक लनर्न्त्रण प्रणािी अनुगमनका िालग प्रर्ोग गररन ेढााँचा अनुसूची (२) मा तोलकए बमोलिम िुनेछ । 

२०.६ आन्तररक लि्न्त्रण प्रणािी अिुगिि सलिलतको बैठक सम्बन्िी व््वस्था 
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• आन्तररक लनर्न्त्रण प्रणािी अनुगमन सलमलतको बैठक संर्ोिकिे बोिाउनेछ । 

• र्स्तो बठैक एक आलथबक वषबमा कलम्तमा चार पटक बस्नेछ साथ ैएक बैठक र अको बैठकबीचको समर् तीन मलिना भन्र्दा बढी निनु े

गरी आर्ोिना गनुबपनछे । 

• वडास्तरीर् आन्तररक लनर्न्त्रण प्रणािी अनुगमन सलमलतको बैठक दै्वमालसक रुपमा बस्नेछ । 

• सलमलतको लनणबर् सवबसम्मलतको आधारमा िुनेछ । 

• सवबसम्मलत कार्म िनु नसकेमा बिुमतद्वारा सलमलतको लनणबर् िुनेछ । 

• सलमलतको लनणबर् संर्ोिकिे प्रमालणत गनेछ । 

• बैठकको लनणबर् पुलस्तका तर्ार गरी सुरलक्षत राख्ने, प्रलतवेर्दन गने र सलमलतको लनणबर् कार्ाबन्वर्नका िालग समन्वर् गने लिम्मेवारी 

सर्दस्र्-सलचवको िुनेछ । 

२१. आन्तररक लि्न्त्रण प्रणािी सम्बन्िी तालिि र ििता लवकास 

• आन्तररक लनर्न्त्रण प्रणािीको कार्ाबन्वर्नको िालग पर्दालधकारी एवम् कमबचारीिरुको क्षमता लवकासका िालग आवश्र्क तालिमको 

व्र्वस्था गररनेछ । 

• र्ो प्रणािी कार्ाबन्वर्नको िालग सूचना एवम् तथ्र्ाङ्क सङ्किन, लवशे्लषण एवम ्प्रलतवेर्दनको लनलमत्त सूचना प्रलवलधको प्रर्ोग गनब 

सलकनेछ । 

• तालिम र क्षमता लवकास आवश्र्क स्रोत वालषबक कार्बिम तथा बिेटमा समावेि गन ेर्दालर्त्व कार्बपालिकाको िुनेछ । 

• गाउाँपालिकािे र्स कार्बका िालग अन्र् संस्था वा लनकार्को सिर्ोग समेत प्राप्त गनब सक्नेछ । 

२२. आन्तररक लि्न्त्रण प्रणािी का ा््ोजिाको ढााँचा 

गाउाँपालिकािे र्देिार् बमोलिमको ढााँचामा आन्तररक लनर्न्त्रण प्रणािी कार्बर्ोिना तर्ार गरी सो को र्स लनर्देलिकामा उलिेि भए 

बमोलिम आवलधक अनगुमन गन ेव्र्वस्था लमिाउनु पनछे । 

(क) लनकार्को नाम र ठेगाना 

(ि) लनकार्को मूि उद्देश्र् 

लसन.ं कृर्ाकिापको लववरण अन्तरलनिीत 

िोलिमिरु 

लनर्न्त्रणका 

कृर्ाकिाप र 

प्रकृर्ा 

लिम्मेवार 

व्र्लक्त वा 

लनकार् 

संचार र 

समन्वर् 

अनुगमन एवं 

मूलर्ांकन 

११०. र्स िण्डमा मूि 

उद्देश्र् िालसि गनब 

संचािन गररने प्रमुि 

कृर्ाकिापिरु उलिेि 

गन े

१. 

२. 

३. 

र्स िण्डमा 

संचािन गररन े

प्रत्रे्क प्रमुि 

कृर्ाकिापिरुमा 

अन्तरलन िीत 

िोलि मिरु उलिेि 

गन े

१.१ 

१.२ 

२.१ 

२.२ 

पलिचान 

गररएका िरेक 

िोलिमिरुका 

िालग के 

कस्ता लनर्न्त्रण 

उपार्िरु िुन 

सक्छन ्

सो उलिेि गन े

। 

१.१.१ 

१.१.२ 

१.२.१ 

१.२.२ 

२.२.१ 

२.२.२ 
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िोट र्ो ढााँचामा लन कार्गत कामको प्रकृलत अनुरुप आवश्र्क मिििरु थपघट गनब सलकनेछ । 

२३. थपिट र िेर फेरः र्स लनर्देलिकाको कार्ाबन्वर्नको िममा कुन ैबाधा अवरोध र अस्पिता भएमा त्र्स्तो बाधा अडचन फुकाउने 

प्रर्ोिनका िालग कार्बपालिकाि ेर्स लनर्देलिकामा आवश्र्कता अनुसार थपघट, व्र्ाख्र्ा, संिोधन वा िेरफेर गनब सक्नेछ । 

२४. प्रचलित कािूि बिोलजि िुिे: र्स लनर्देलिकाको कुनै प्रावधान प्रचलित कानून बमोलिम एवम ्स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐन, 

२०७४ संग बालझएमा बालझएको िर्दसम्म अमान्र् िुनछे । 

 

 आज्ञाि,े  

  ओम प्रकाि र्देवकोटा 

प्रमुि प्रिासकीर् अलधकृत 

 


