
 

गुर ाँस र जपत्र 
गरु ाँस ग उाँप लिक  द्व र  प्रक शित   

खण्ड १०       संख्य  २      लिलत २०८३।०३।०५ 

भ ग २ 

गरु ाँस ग उाँप लिक िे बन एको ति िेशखएबिोशििको क ययविलि 
सियस ि रणक  ि लग प्रक िन गररएको छ । 

  



 
गुर ाँस ग उाँप लिक  

ग उाँ कार्यपालिकाको बैठक संचािन सम्बन्धी कार्यलिलध, २०८३ 

कार्यपालिकाबाट स्वीकृत लिलतिः२०८३/०२/२९ 

प्रिाणीकरण लिलतिः २०८३/०३/०१ 

स्थानीर् राजपत्रिा प्रकालित लिलतिः २०८३/०३/०५ 

 

 

१. प्रस्तािना:  

गुर ाँस ग उाँपालिका (कार्यसम्पादन) लनर्माििी, २०८३ को लनर्म ३० बमोलिम गरु ाँस ग उाँ कार्यपालिकाको 

बैठक संचािनको िालि र्ो कार्यलिलध स्िीकृत िरी िारी िररएको छ ।  

 

२. पररभाषा: 

लिषर् िा प्रसंििे अको अर्य निािेमा र्स कार्यलिलधमा,- 

(क) “लनर्माििी” भन्नािे ग उाँपालिकाको कार्यसम्पादन लनर्माििीिाई सम्झनु पदयछ । 

(ख) “िडा अध्यक्ष” भन्नािे ग उाँपालिकाको िडाध्र्क्ष सम्झनु पदयछ । 

(ि) “सदस्र्” भन्नािे ग उाँपालिकाको िडा सदस्र् सम्झन ुपदयछ । 

(घ) “अध्यक्ष” भन्नािे ग उाँपालिकाको बैठकको अध्यक्षता िने व्र्लििाई सम्झनु पदयछ । 

(च) “कार्यपालिका” भन्नािे ग उाँपालिकाको कार्यपालिका सम्झनु पदयछ । 

(छ) “िडा सलमलत” भन्नािे ग उाँपालिकाको िडा सलमलत सम्झनु पदयछ । 

 

३.िडा सलमलतको िैठक: 

३.१  िडा सलमलतको बैठक कम्तीमा मलिनाको एक पटक बस्नेछ । तर मलिनामा तीन पटक भन्दा बढी बठैक 

बसेको भत्ता पाइने छैन । 

३.२  िडा सलमलतको बैठककको अध्यक्षता िडाध्र्क्षिे िनेछ र लनिको अनुपलस्र्लतमा बैठकमा उपलस्र्त िेष्ठ 

सदस्र्िे िडा सलमतको बैठकको अध्यक्षता िनेछ । 

३.३  िडा सलमलतको बैठक िडा अध्यक्षको लनदेशनमा िडा सलचििे बोिाउनेछ । 

 

४. बैठक बस्ने स्र्ान र समर् 

४.१  िडा सलमलतको बैठक िडा सलमलतको कार्ायिर्मा बस्नेछ । 

४.२  िडा सलमतको बैठकका िालि सूचना िदाय बैठक बस्ने लमलत, समर् र स्र्ान खुिाइ पठाउनु पनछे ।  

४.३ र्सरी सूचना िदाय बैठक बस्न ेसमर्भन्दा तीन लदन अिािै उपिब्ध िराउन ुपनेछ । 

 

५. छिफिको लिषर् 

५.१      िडा सलमलतको बैठक बोिाउँदा सो बैठकमा छिफि िररन ेलबषर् स्पष्ट रुपिे लकटान िरी बैठक बस्न े

लमलत भन्दा सामान्र्तर्ा २४ घण्टा अिािै िडा सलचििे सबै सदस्र्िाई उपिब्ध िराउन ुपनेछ । 

५.२     िडा अध्यक्षको लनदेशनमा िडा सलचििे िडा सलमलतको बैठकको कार्यक्रम लिलखत रुपमा तर्ार िनेछ । 

प्रस्ताि सम्बन्धी खाका अनुसूची-१ बमोलिम िनुेछ । 



६. उपलस्र्लत 

६.१  बैठकमा उपलस्र्त प्रत्र्ेक सदस्र्िे उपलस्र्लत पुलस्तकामा आफ्नो नाम र बुलझन ेिरी दस्तखत िनुयपनेछ । 

६.२  िडा सलचििे िडा सलमलतको बैठकमा सलचिको रुपमा उपलस्र्लत पुलस्तकामा उपलस्र्लत िनाई दस्तखत 

िनुयपनेछ । 

 

७. बैठक संचािन प्रलक्रर्ा 

७.१  बैठककिाई सुव्र्िलस्र्त िने काम बैठकको अध्यक्षता िन ेव्र्लिको िुनेछ । 

७.२  अध्यक्षको आसनको सम्मान र आदर िनुय िडा सलमलतका प्रत्र्ेक सदस्र्को कतयव्र् िुनेछ । 

७.३  बैठकको छिफि लिषर्सूचीका आधारमा बैठकको अध्यक्षता िने व्र्लििे तोके बमोलिम िनुेछ । 

७.४  बैठकको छिफिमा भाि लिने सदस्र्िे बोल्न े पािो तर्ा बोल्न पाउने समर्को अिलध बैठकको 

अध्यक्षता िने व्र्लििे लनधायरण िरे बमोलिम िनुेछ । 

७.५  एक िना सदस्र्िे बोलिरिकेो समर्मा अको कुन ैसदस्र्िे बीचमा कुरा काट्न ुिुदैँन । 

 

८. लनणयर् सम्बन्धी व्र्िस्र्ा 

८.१  प्रस्ताि मालर् बोल्ने क्रम समाप्त भएपलछ बैठकको अध्यक्षता िन ेव्र्लििे सो प्रस्ताि लनणयर्को िालि 

प्रस्तुत िनछे । 

८.२  बैठकको लनणयर् सामान्र्तर्ा सियसम्मलतको आधारमा िनुेछ । मत लिभािन िुन ेअिस्र्ामा अध्यक्षता 

िने व्र्लि सलित तीन िना सदस्र्को बिुमतिे िरेको लनणयर् बैठकको लनणयर् मालननेछ ।  

 

९. लनणयर्को अलभिेख 

९.१  िडा सलचििे बैठकमा भएको लनणयर्िाई लनणयर् पुलस्तकामा अलभिेख िरी उपलस्र्त सदस्र्िाई सिी 

िराइ राख्नुपनेछ । 

९.२  बैठकबाट भएको कुनै लनणयर्मा लचत्त नबुझ्न ेसदस्र्िे लनणयर् पुलस्तकामा छोटकरीमा आफ्नो फरक मत 

ििाउन सक्नछे । 

 

१०. ग उाँ कार्यपालिकाको बैठक  

१०.१     ग उाँ कार्यपालिकाको बैठक कम्तीमा मलिनाको एक पटक बस्नछे ।  

१०.२  ग उाँ कार्यपालिकाको बैठककको अध्यक्षता ग उाँप लिक  अध्यक्षिे िनेछ र लनिको अनुपलस्र्लतमा 

बैठकमा उप ध्यक्षिे कार्यपालिकाको बैठकको अध्यक्षता िनेछ । 

१०.३      ग उाँ कार्यपालिकाको बैठक ग उाँप लिक  अध्यक्षको लनदेशनमा प्रमुख प्रश सकीय अलिकृतिे 

बोिाउनेछ । 

 

११. बैठक बस्ने स्र्ान र समर् 

११.१ ग उाँ कार्यपालिकाको बैठक ग उाँ कार्यपालिकाको कार्ायिर्मा बस्नेछ । तर भूग िको अवस्थ ि ई 

मध्यनजर गरी आिो प िो पद्धलतम  वड  क य ाियम  समेत गना सलकने छ । 

११.२ ग उाँ कार्यपालिकाको बैठकका िालि सूचना िदाय बठैक बस्न ेलमलत, समर् र स्र्ान खुिाइ पठाउन ुपनेछ । 

११.३ र्सरी सूचना िदाय बैठक बस्न ेसमर्भन्दा तीन लदन अिािै उपिब्ध िराउन ुपनेछ । 



 

१२. छिफिको लिषर् 

१२.१    ग उाँ कार्यपालिकाको बैठक बोिाउँदा सो बैठकमा छिफि िररन ेलबषर् स्पष्ट रुपिे लकटान िरी बैठक 

बस्न े लमलत भन्दा सामान्र्तर्ा २४ घण्टा अिािै प्रमुख प्रश सकीय अलिकृतिे सब ैसदस्र्िाई उपिब्ध िराउन ु

पनेछ । 

१२.२    ग उाँप लिक  अध्यक्षको लनदेशनमा प्रमुख प्रश सकीय अलिकृतिे कार्यपालिकाको बैठकको कार्यक्रम 

लिलखत रुपमा तर्ार िनेछ । 

१२.३    बैठकमा छिफिका पेश िने प्रस्ताि सम्बन्धी अन्र् व्र्िस्र्ा कार्यसम्पादन लनर्माििीमा तोलकए 

बमोलिम िुनेछ । 

 

१३. उपलस्र्लत 

१३.१      बैठकमा उपलस्र्त प्रत्र्ेक सदस्र्िे उपलस्र्लत पुलस्तकामा आफ्नो नाम र बुलझन ेिरी दस्तखत िनुयपनेछ । 

१३.३     प्रमुख प्रश सकीय अलिकृतिे कार्यपालिकाको बैठकमा सलचिको रुपमा उपलस्र्लत भई पुलस्तकामा 

उपलस्र्लत िनाई दस्तखत िनुयपनेछ । 

 

१४. बैठक संचािन प्रलक्रर्ा 

१४.१     बैठककिाई सुव्र्िलस्र्त िने काम बैठकको अध्यक्षता िन ेव्र्लिको िनुेछ । 

१४.२     अध्यक्षको आसनको सम्मान र आदर िनुय कार्यपालिकाका प्रत्र्ेक सदस्र्को कतयव्र् िुनेछ । 

१४.३     बैठकको छिफि लिषर्सूचीका आधारमा बैठकको अध्यक्षता िन ेव्र्लििे तोके बमोलिम िुनेछ । 

१४.४    बैठकको छिफिमा भाि लिने सदस्र्िे बोल्ने पािो तर्ा बोल्न पाउने समर्को अिलध बैठकको 

अध्यक्षता िने व्र्लििे लनधायरण िरे बमोलिम िनुेछ । 

१४.५     एक िना सदस्र्िे बोलिरिकेो समर्मा अको कुन ैसदस्र्िे बीचमा कुरा काट्न ुिुदैँन । 

 

१५. लनणयर् सम्बन्धी व्र्िस्र्ा 

१५.१     प्रस्ताि मालर् बोल्न ेक्रम समाप्त भएपलछ बैठकको अध्यक्षता िन ेव्र्लििे सो प्रस्ताि लनणयर्को िालि 

प्रस्तुत िनछे । 

१५.२    बैठकको लनणयर् सामान्र्तर्ा सियसम्मलतको आधारमा िुनछे । मत लिभािन िुन ेअिस्र्ामा अध्यक्षता 

िने व्र्लि सलित बिुमत सदस्र्को लनणयर् बैठकको लनणयर् मालननेछ । 

१५.३    बिेट, कार्यक्रम, नीलत तर्ा स्र्ानीर् तिको लनर्माििी बािकेको लिषर्मा १५.२  बमोलिम लनणयर् िनु 

नसकेमा व्र्लिित उत्तरदालर्त्ि लनिमालर् रिन ेिरी ग उाँपालिका अध्यक्षिे िरेको लनणयर् अलन्तम िनुेछ ।  

 

१६. लनणयर्को अलभिेख 

१६.१ प्रमुख प्रश सकीय अलिकृतिे बैठकमा भएको लनणयर्िाई लनणयर् पुलस्तकामा अलभिेख िरी उपलस्र्त 

सदस्र्िाई सिी िराइ राख्नुपनेछ । 

१६.२ बैठकबाट भएको कुनै लनणयर्मा लचत्त नबुझ्न ेसदस्र्िे लनणयर् पुलस्तकामा छोटकरीमा आफ्नो फरक मत 

ििाउन सक्नछे । 

१६.२ बैठकबाट भएको कुनै लनणयर्को प्रम णीकरण प्रमुख प्रश सकीय अलिकृतिे गनेछ । 



 

१७. ब ि  अड्क उ फुक उने: 

  यस क यालवलि क य ान्वयनम  कुनै ब ि  अड्क उ परे ग उाँ क याप लिक िे लनणाय गरी फुक उन सक्नेछ । 

१८. पररम जान तथ  संशोिन: 

             क यालवलिि ई आवश्यकत  अनुस र ग उाँ क याप लिक िे पररम जान तथ  संशोिन गना सक्नेछ ।  

१९. ख रेजी तथ  बच उः (१) गुर ाँस ग उाँ क याप लिक को बैठक सम्बन्िी क यालवलि, २०७४ ख रेज गररएको छ । 

(२) गुर ाँसग उाँ क याप लिक को बैठक सम्बन्िी क यालवलि, २०७४ बमोलजम भए गरेक  क म यसै क यालवलि 

बमोलजम भए गरेको म लननेछ । 

 

 



अनुसूची – १ 

प्रस्त वको ढ ाँच  

(दफ  ५.२ संग सम्बलन्ित) 

गुर ाँस ग उाँप लिक  

ग उाँ क याप लिक को क य ािय, र नीमत्त  

दैिेख, कण ािी प्रदेश  

  

लवषयः– ................................................ । 

 

प्रस्त व पेश गना ग उाँप लिक  अध्यक्षब ट स्वीकृलत प्र प्त लमलतः– 

१. लवषयको संलक्षप्त व्यहोर ः– 

२. प्र प्त पर मशा तथ  अन्य स न्दलभाक कुर ः– 

३. प्रस्त व पेश गनुा पन ाको क रण र सम्बलन्ित श ख को र यः– 

४. लनणाय हुनु पने व्यहोर ः– 

 

नोटः प्रस्त व तय र गद ा देह यक  कुर हरुम  ध्य न लदनुपने छः– 

१. “लवषयको संलक्षप्त व्यहोर ” अन्तगात रहने लवबरणः– 

 लवषयबस्तुको पषृ्ठभूमीम  यसब रे पलहिे कुनै लनणाय भएको भए सोको लवबरण, प्रस्त लवत लनणाय 

क य ान्वयन प्रकृय , समय विी, क याक्षेत्र, क य ान्वयन गने लनक य र ि ग्ने आलथाक द लयत्व भए सो समेत उल्िेख 

गरी कुनै योजन को लवषय भए सो ब रे छोटकरी लवबरण उल्िेख गने ।  

२. “प्र प्त पर मशा तथ  अन्य स न्दलभाक कुर ” अन्तगात क याप लिक  सलमलतहरु र अन्य लनक य तथ  लवशेषज्ञहरुिे 

कुनै पर मशा लदएको भए सो समेत उल्िेख गने । स थै लवषयसंग सम्बलन्ित नक्श , लडज इन व  लचत्र भए सो समेत 

सम वेश गने । क नूनी पर मशा लिएको भए प्रलतलिपी समेत सम बेश गने । 

३. “प्रस्त व पेश गनुा पन ाको क रण र सम्बलन्ित श ख को र य” अन्तगात सम्बलन्ित लवषयम  आई परेको कलठन ई 

र समस्य , प्रस्त लवत लनणायको औलचत्य र आवश्यकत  तथ  त्यसब ट पना सक्ने प्रभ व सम वेश गने । 

४. “लनणाय हुनु पने व्यहोर ” अन्तगात जुन लबषयम  जे जस्तो लनणाय हुन प्रस्त व गररएको हो सोको स्पष्ट व्यहोर  

र ख्ने । 

  

  

 


